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PREFACE 



It is the hope of the author that by means of this 
book students may be enabled to write an intelligible 
letter in Spanish. 

There has been no effort made to introduce technical 
terms applicable to special lines of business. If the 
student has mastered the art of writing a letter in 
Spanish on any ordinary business subject, only a very 
short time will be necessary to learn the special terms 
used hi a particular house. 

If more practice in correspondence is desired than 
that furnished in the ** Letter Outlines", it may be 
obtained by forming series of letters and replies based 
on the matter already given. 

It is a pleasure for the author to acknowledge his 
indebtedness to Mr. Regino Iribas of the Pellerin School 
of Languages, whose assistance has been invaluable at 
all stages of the work, and to Mr. Alfred Remy of the 
Commercial High School, for his kindness in correcting 
the proof. 

E. S. H. 

ill 
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Brooklyn, N. Y., 20 de Mzo.i de 1906, 
Avenida Classon, No. 657. 
Sr.i D**. Matthew Connor, 
Escuela Superior de Comercio, 
Brooklyn, N. Y. 
Muy Sr. mfo : 

Suplico & Vd.2 tenga la bonded de disimular la falta 
de asistencia d clase de mi hijo, ayer, pues se encon- 
traba demasiado enfenno para poder ir. 

De Vd. att^ S. S.,3 

Arturo Kelley. 

* For abbreviations see p. 77. 

' Note the omission of que. This conjunction may be omitted 
before the subjunctive when the latter is governed by an expression 
of causation or emotion. 

' On a separate line following De Vd. ati9. S. S., or a similar 
expression, it is customary, in Spain, to add Q. B. S. M. (que besa 
BUS manos) in writing to gentlemen, and Q. B. S. P. (que besa sus 
pies) in writing to ladies. These forms are seldom used in Spanish 
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2 

Brooklyn, N. Y., 10 de Abl. de 1906, 
CaUe Macon, N^ 126. 
Sr. D^. Alfred Remy, 
Escuela Superior de Ninos, 
Brooklyn, N. Y. 
Muy Sr. mlo: 

Espero tenga Vd. la bondad de dejar salir & mi hijo 
Jaime, hoy, d las doce y media, porque su padre desea 
mandarle & un encargo & Nueva York. 

Soy de Vd. atf . S. S., 

Ana Smith. 

3* 

Colmnbus, Ohio, 12 de Abri de 1906. 
Sr. D^. J. Abner McKinley, 
Calle State, N^. 310, 

Colmnbus, Ohio. 
Muy Sr. mlo : 

El Sr. D**. J. Scott Clark, que se halla actualmente 
en el Hotel Brattleford, quisiera visitar d Vd. d la hora 
que le sea m&a conveniente y me ha rogado le escriba 
para que le d6 una cita. Tel. 310. 

Anticipo gracias por la respuesta y quedo de Vd. 
att^ af"<>. S. S., 

El secretario, John Rajmnond. 

♦ Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. CJopyright, 1904, by Sher- 
win Cody. 
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Columbus, Ohio, 13 de Abril de 1906. 
Sr. Dn. J. Scott Clark, 
Hotel Brattlef ord, 

Columbus, Ohio. 
Muy Sr. mfo : 

En contestaci6n & la nota de su secretario, pidi^n- 
dome una cita, debo decirle que puede verme maiiana 
& las diez en mi oficina. Me alegrar6 de saludar & Vd. 
& esa hora y espero que sea conveniente para Vd. 

De Vd. atto. S. S., 

Abner McKinley. 

5* 

Columbus, Ohio, 14 de Abrl de 1906 
St. D'^. J. Abner McKinley, 

Columbus, Ohio, 
Muy Sr. mfo : 

El seiior don Scott Clark siente en el alma no poder 
asistir d la cita que Vd. tuvo la bondad de darle para 
las diez de hoy manana, por haber salido repentina- 
mente de la ciudad para ir al lado de su esposa, que 
estd enferma en Cmcinnati. Indudablemente, & su 
regreso, abusard de su bondad, pidi6ndole nueva cita. 
Quedo de Vd. att^ S. S., 

El secretario, John Raymond. 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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Columbus, Ohio, 14 de Abrl de 1906. 
Sr. Dn. John Raymond, 
Hotel Brattlef ord, 

Columbus, Ohio. 
Muy estimado Senor: 

Deseo ^ participe Vd. al seiior Clark, lo mucho que 
me apena la enfermedad de su senora esposa. Espero 
que aqu^lla no sea de cuidado y que muy pronto tenga 
el gusto de verle. 

Soy de Vd. af»^ S. S., 

Abner McKinley. 



Nueva York, Nov. 23 de 1906. 
Sr. Dn. Carlos R. Draper, 

Albany, N. Y. 
Muy Sr. mfo y amigo : 

Estimar6 infinito que el viemes & las 11.15 se en- 
cuentre Vd. en el tel6fono de larga distancia, pues deseo 
hablarle, durante cinco minutos, de asunto que me 
interesa. 

Att**. & sus 6rdenes, soy de Vd. 
Aflfmo. S. S., 

Alberto White. 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business I^etter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 

^ See Letter 1, note 2. 
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Highland, N. Y., 3 de En». de 1905. 
Sres. Harper y H"., Editores, 
Nueva York. 

* 

Muy Sres. mlos : 

Acompano una orden postal por $1.50 para que 
tengan la bondad de enviarme, porte pagado, un ejem- 
plar de "A Ladder of Swords" por Gilbert Parker. 

Esperando que despachen pronto mi encargo, quedo 
deVds. 

Att^ ar^ s. s., 

J. Somer Wilcox. 



9 

Blue Ridge, Ga., 3 de En^. de 1905. 
''Everybody's Magazine/' 

Nueva York. 
Muy Senores mlos: 

Remito a Yds. $1.50 para que me subscriban por 
un ano & su Revista, empezando & contar desde el 
ntimero pr6ximo. 

Soy su m&a S. S., 

Jacobo Hedley. 
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Poughkeepsie, N. Y., 15 de Junb de 1905. 
Sr. D^. Sherman Beardon, 

MiUerton, N. Y. 
Muy Sr. nuestro: 

Enviamos & Vd. un giro de Nueva York por $85.00 
(ochenta y ciaco pesos) pagadero & su orden, como 
balance de nuestra cuenta hasta la fecha. Estimaremos 
que nos d6 recibo, por el que anticipamos gracias. 
Quedamos de Yd. 

Att~. S. S., 

Sherman, HofiF y (?•. 
por H. V. Cant. 

11 

Reading, Pa., Dibre 1**, 1905. 
Sr. Dn. James Livingston, 

Filadelfia, Pa. 
MuySr. mlo: 

Con la presente remito un giro contra los senores 
Smith y Black de esa ciudad, por doscientos nueve 
pesos ($209) y mi pagar6 d 30 dias por cien pesos 
($100) lo que suma todo $309 que tendrd Vd. la bondad 
de acreditar en mi cuenta, arrojando un saldo & su 
favor de $78. 

Estimar6 se sirva darme aviso de recibo y quedo de 
Vd.af~^S.S., 

Henry Johnson. 
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Nueva York, 20 de Junio de 1905. 
Sres. Brown Smith y da., 

Buffalo, N. Y. 
Muy Sres. nuestros : 

Con esta remitimos & Yds. nuestro cheque del "Fifth 
National Bank" por $845.65 en pago de nuestro pagar6 
de $800 con intereses. 
Sin otro particular, quedamos & sus 6rdenes, 

Attos. S. S., 

Albert y O^. 



13 

Albany, 25 de Marzo de 1905. 
Sr. D*^. H. Hogarth, 

Nueva York. 
Muy Sr. mfo : 

Estimar6 que se sirva Vd. reservarme dos billetes 
de pasaje de primera clase para Bremen, Alemania, 
en uno de los vapores de su acreditada Compaiila. 
Tncluyo un giro de $300, precio de los mismos y espero 
que se sirva Vd. remitirme los billetes & vuelta de 
correo. 

Sin otro particular, soy de Vd. su m&a atto. S. S., 

John Holmes. 
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Nueva York, 25 de Abril de 1905. 
St. D^ Carlos Cash, 

Nueva York. 

Muy Sr. mfo: 

Acabo de recibir su cuenta detallando el precio de 
la ropa que me ha hecho durante este mes y estoy 
conforme con el total; pero como me serla gravoso 
envifirselo ahora, le remito $10.00 & cuenta, supli- 
cindole se sirva esperar algiSn tiempo por el resto, 
para remitlrselo & la mayor brevedad. 

Queddndole obligado por este favor, soy de Vd. atto. 

S. S., 

Edmundo D. Overlando. 

15 

Chicago, 111., 17 de Abril de 1905. 

Calle Fulton, N^ 125. 
Sr. D^ Alfredo Haskin, 

Wappingers Falls, N. Y. 

EstimadoSenor: 

En esta incluunos la factura de libros que encarg6 
Vd. el 1® del corrte. y que le remitimos hoy por el 
'''American Express." 

Esperamos que los reciba Vd. en buen estado y 
que los encuentre como desea. 

Sin m&a por hoy recon6zcanos Vd. como sus mds 

att~. af~~ S. S., 

por La "Imperial Book Co.," 

E. S. H. 
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Bilbao, 19 de Julio de 1906. 
Sres. Schmidt y (?*., 

Hamburgo. 
Muy Sres. mlos: 

Tenemos el gusto de mcluirles factura de las mercan- 
clas que se sirvieron pedimos en carta del 12 actual. 

Les cargamos en cuenta 5000 marcos los que se 
servirdn abonar segiin convininios, con un giro & corto 
plazo por esa cantidad. 

Anselmo Duque y C^. 

17 

Marsella, 20 de Agosto de 1906 
Sr. D''. Pablo Fontanes, 

Barcelona. 
Muy Sr. nuestro : 

Con &ta tenemos el gusto de remitirle conocimiento 
de embarque y factura por nuestro envio de ayer, 
efectuado por el vapor "Menorca." 

Nuestro representante en esa ciudad, el Sr. Bartres, 
le entregard las muestras pedidas. 

Hemos seguido sus instrucciones al pie de la letra y 
esperamos que todo Uegue en perfecto estado. 

AJf redo Duran y Cfa. 
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Nueva York, 30 de Agosto de 1906. 
Sr. Dn. M. Hamilton, 

Presente. 
Muy Sr. mlo : 

Tengo el placer de remitirle un cheque por $200 
como pago de sus servicios en la reclamaci6n que 
entabl6 por mi marca de f dbrica y cuya c/ me ha enviado. 
La mando ^ta tambi&i para que me la devuelva firmada 
y le doy gracias por la actividad 4 interns que ha mos- 
trado Vd. en el asunto. 

Me ofrezco & sus 6rdenes para lo que pueda servirle 
y entre tanto quedo de Vd. atto. afmo. S. S., 

Arturo Alamo. 

19 

Nueva York, 1** de Agosto de 1906. 
Sres. H. Sullivan y C^., 

Boston, Mass. 
Muy Sres. nuestros: 

Sfrvanse retirar de esta para su aceptaci6n un giro 
& 30 dias por trescientos cincuenta pesos ($350) es- 
perando nos lo devuelvan por el primer correo. 

Estamos prepal'ando su pedido y el importe, que 
aun no conocemos, se incluird en el giro que haremos 
de aquf & treinta dlas, segtln convenido. 

L. Berthot y C?*. 
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Nueva York, 29 de Julio de 1906. 
Sres. M. Bolden y (?*., 

Brooklyn, N. Y. 

Muy Sres. nuestros: 

En esta incluimos un estado de su c/ por los dos 
liltimos meses, que esperamos encuentren de conformi- 
dad. 

Estimaremos lo examinen detenidamente y se sirvan 
luego enviamos un cheque por el total, 6 damos 6rdenes 
para que giremos contra Vds. 

Somos como siempre, attos. afmos. S. S., 

Blake y H^. 

21 

Nueva York, 25 de Abl. de 1906. 
Sr. D°. Federico Arejla^ 

Nueva York. 
Muy Sr. mfo : 

Segiin acostumbro hacer con todos mis parroquianos, 
cada sdbado, remito & Vd. con mi dependiente la 
cuenta de los artfculos que ha consumido Vd. durante 
esta semana y que es como sigue: 

3J libras de azticar $0.18 

IJ '' '' caf6 0.30 

1 '' '' te 0.50 

4 onzas de azafrdn 1 .00 

1 gal6n de vmo Carinena 1 .40 

3 libras de fideos 0.25 

especias . 10 

Total $3.73 
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Cuya cantidad de $3.73 puede Vd. entregar d mi 
dependiente, 6 mandarine aviso con 61, para que se 
la cargue en cuenta hasta la liquidaci6n de fin de 
mes que suelo hacer. 

Soy de Vd. S. S., 

Bonifacio Tnieba. 

22 

Nueva York, 13 de Mzo de 1905. 
St. D" Juan P6rez Nieva, 

Nueva York. 
Muy Sr. mfo y de toda mi consideraci6n : 

He tenido el gusto de recibir la remesa que me hace 
Vd. como pago total de su cuenta. Le acredito en ella 
estos $320 que la liquidan y ddndole gracias, quedo d 
sus 6rdenes para cuanto se sirva ordenar. 
Sin m& por hoy, soy de Vd.» 

Att^ af™. S. S., 

Luis Tolentino. 

23 

Nueva York, 12 de Oct. de 1906. 
Sr. D^. S. P. Wilson, 

Cincinnati, Ohio. 
Muy Sr. nuestro: 

Nos permitimos Uamar su atenci6n respecto de su c/ 
ya vencida y le estimarfamos nos remitiese los $230 
importe de la misma. 
Sin otro particular, quedamos de Vd. atto. S. S., 

John Wilcox y da. 
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Nueva York, 12 de Nov. de 1906. 
Sr. D*^. S. P. Wilson, 

Cincinnati, 0. 
Muy Sr. nuestro : 

Hace ya un mes escribimos & Vd. recorddndole que 
estaba vencida su cuenta por efectos remitidos y al 
mismo tiempo le pedfamos nos hiciese remesa de $230, 
importe & que subla. 

Esperdbamos por lo menos, contestaci6n & nuestra 
carta, pero como nada hemos recibido le escribimos 
por segunda vez para saber la causa de tan extrafio 
silencio. 

John Wilcox y da. 

25 

Nueva York, 30 de Nov. de 1906. 
Sr. D'*. S. P. Wilson, 

Cincinnati, 0. 
Muy Sr. nuestro : 

Por tercera vez escribimos & Vd. respecto de s/c 
vencida de $230, habi^ndolo hecho antes con fechas 
12 de Oct. y 12 de Novbre. Sentimos tener que decirle, 
que si no nos escribe Vd. justificando plenamente su 
informal conducta 6 efectuando una remesa dentro de 
diez dias, nos veremos en la necesidad de cobrar lo que 
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nos adeuda, validndonos para ello de medios & que pre- 
ferirlamos no apelar. 

En espera de su respuesta, quedamos de Vd. atto. 
S S 

John WUcox y (?». 

26 

Cincinnati, 0., 2 de Dbre. de 1906. 
John Wilcox y (?*., 

Nueva York. 

Muy Sres. mfos y de toda mi consideraci6n: 

Incluyo en esta un cheque de $230 por saldo de m/c. 

Al mismo tiempo les pido disimulen la tardanza y 
. mds que todo el no haber contestado & su primera y 
segunda carta; pero mi socio, & cuyo cargo corre la 
correspondencia, ha estado enfermo, y le ha sido im- 
posible ocuparse de negocios. Por otra parte al depen- 
diente encargado interinamente se le traspapelaron las 
cartas y yo s61o he lefdo la tercera. 

Espero queden Yds. satisfechos con estas explica- 

ciones, y sin otro particular, quedo como siempre, su 

affmo. atto. S. S., 

S. P. Wilson. 

27 

Nueva York, 19 de Feb**, de 1905. 
Sn D*^. Leopoldo Travers, 

Ciudad. 
Muy Sr. mlo: 

He esperado durante tiempo razonable la remesa que 
varias veces me ha prometido, y como nunca he reci- 
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bido ni siquiera una pequena cantidad & cuenta, me 
veo precisado, bien & mi pesar, & valerme de otros 
medios mds efectivos para el cobro, lo que le aviso para 
que tome sus medidas. Pongo hoy la cuenta en manos 
de una Agencia de Cobros, con la que tendrd que en- 
tenderse. 
Sin m&a, soy de Vd. att®. S, S., 

Bicardo Revuelta. 



28 

Nueva York, 19 de Feb**, de 1905. 
Sr. D". Andres Izquierdo, 

Agencia "La Comercial." 
Muy Sr. mlo : 

Adjunto remito & Vd. una c/ de $50 contra D°. 
Leopoldo Travers, la que me ha sido imposible cobrar 
desde hace tres meses. Me consta que dicho senor 
tiene fondos suficientes para cmnplir sus compromisos 
y si no lo hace es por falta de voluntad. 

Puede Vd. acudir & los tribunales si es preciso, puea 
el deudor no merece mfe contemplaciones. 

Suyo afifmo., 

Ricardo Revuelta. 
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Jacksonville, Fla., 30 de Ag^ de 1905. 
The Hudson Warner Co., 

Birmingham, Ala. 
Estimados Sres. : 

Tengan la bondad de enviamos por expreso los 
siguientes artfculos : 

2 doc. de hachas "Rex" 

1 ' ' " serruchos de carpintero 

2 " " mdquinas para hacer helados 

3 '' " piedras de afilar 
y girar d la vista por el importe. 

Somos de Vds. 

Atr. s. s., 

Henry Sanborn y C^. 



30 

Nueva York, Abril 30, 1905. 
Sr. D**. Guillermo Sanford, 

Minneapolis, Minn. 
Muy Sr. mlo : 

Estimar^ que se sirva Vd. enviarme por carga 200 
barriles de harina de primera calidad. 
Sin m^ por hoy, soy de Vd. att"". S. S., 

Arturo P6rez. 
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Nueva York, 27 de Abril de 1«06. 
Sr. D**. Francisco L6pez, 

Nueva York. 
Muy Sr. nuestro : 

Agradeceremos infinite se sirva Vd. mandamos por 
expreso y d la brevedad posible, seis piezas de tela 
inglesa para trajes. 

Sin otro particular d que referimos, quedamos de 
Vd. af"'^. att^. S. S., 

Enrique Hemdndez y C**. 

33 

Nueva York, Octubre 14, 1906. 
Sres. Alfonso Pradier y C**. 

Dijon, Francia. 
Muy Sres. nuestros : 

SIrvanse Yds. expedimos por el primer vapor que 
saiga del Havre, 
20 piezas de pano negro de 25 metros cada una, cali- 

dad No. 9, 
12 piezas de sarga azul superior. No. 7, de unos 30 

metros, 
6 piezas alpaca novedad, d rayas y cuadros. 
Para el cobro pueden Yds. librar d 30 dlas, con 
el 5% de descuento 6 si les parece mejor, les enviaremos 
una letra sobre Paris concedi^ndonos un descuento 
de5%. 
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Si la mercancfa es como esperamos, les haremos 
nuevos encargos. 
Sm m6a por hoy, somoB de Vds. att*^. S. S., 

Leonardo Ibarra y H*^. 

33 

Nueva York, 13 de Agosto de 1906. 
Sres. Valentin, Su4rez y (?•., 

Ponce, P. R. 
Muy Sres. nuestros: 

Ro^amos & Vds. se sirvan enviamos per primer 
vapor, 50 barriles de pifias de primera calidad. 

Les recomendamos especialmente el mayor cuidado 
en el envase, pues de 61 depende el que lleguen las 
frutas en buen estado. 

C!omo hasta ahora no hemoe tenido el gusto de 
hacerles encargo alguno, pueden Vds. tomar informes 
acerca de nosotros, de D*^. Valentin Alvarez, antiguo 
amigo y corresponsal nuestro en esa plaza. 

En espera de su f actura, quedamos de Vds. att*^. S. S., 

Pedro Barcoli y C?*. 

34 

Sevilla, 6 de Die*, de 1906. 
Sr. D"*. Martin AJavarre, 

Malaga. 
Muy Sr. nuestro '• 

Confcrme & las instrucciones que nos da en su grata 
del 2 del corriente tenemos el gusto de mandarle f ac- 
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tura de las mercanclas encargadas por Vd. cuando 
estuvo en esta ciudad, y que remitimos. 

Van por carga en dos cajas grandes, con su nombre 
y direcci6n; y su valor, incluyendo transporte y flete 
es de p*". 525. 

No dudamos quedard Vd. satisfecho con los artfculos 
enviados y renovard de pedidos. 

Sin m^ por hoy, somos de Vd. attos. afmos. S. S., 
Miguel Guadalfajara 6 Hijo. 



35 

Barcelona, 6 de Nov*, de 1906. 
Sr. D**. Alfredo Arias, 

Bilbao. 

Muy Sr. mio : 

Tenemos el gusto de anunciaries que por el f errocarril 
del Norte recibirdn Vds. manana mismo los bultos abajo 
expresados, por los cuales les incluimos nota de gastos 
N**. 1214, cuyo importe de ptas. 915 les debitamos en 
cuenta. 

Suplicdndoles nos den aviso del recibo de las mercan- 
clas, quedamos de Vd. att~. af"**'. S. S., 

Genaro Balmes y da. 



BultOB. 


Marcas 
NttmeroB. 


Peso bnito 
Kilog. 


Prooedencia. 


RemJt«Qte. 


Contenido. 


2 cajas. 


L. M. 
19-21. 


416. 


Bajna. 


G.B.yCla. 


Lenoerfa. 
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Nueva York, 22 de Julio de 1906. 
Sr. D^ Giraid Dumont, 

Orangp, N. J. 
Muy estimado Senor: 

Por el "American Express" remitimos hoy & Vd. 
las mercancfas que se sirvi6 pedimos el 20 del corriente. 
C!oii esta le enviamos la cuenta del valor total y 
gastos, que esperamos encuentre de conformidad. 

En todo pedido, sirvase decimos si lo quiere per 
ferrocarril 6 expreso, d fin de evitar dudas y retrasos 
Siempre & sus 6rdenes, atf*. S. S., 

Wistland H~. 
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Habana, 17 de Junio de 1906. 
Sres. Swartz y (?*. 

Muy Sres. nuestros: 
Recibl d su debido tiempo su muy grata f echa 10 
del corriente, encargdndome 20 tercios de tabaco. 

Crefa poder manddrselos por el vapor "Europa" que 
salla al dfa siguiente, pero como venla atrasado de 
Santiago de Cuba y Guantdnamo, no se detuvo m&s 
que el tiempo necesario para embarcar pasajeros. 

Los tercios de referencia ir&a por el "C&rdenas'* que 
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debe llegar dentro de dos dfas y saldrd directamente 
para esa. 

Por el correo de Tampa enviar6 la factura y cono- 
cimiento de embarque. 

De Vds. att°. S. S., 

' Jacinto CotQ. 

38 

Nueva York, 27 de Novbre. de 1906. 
St. D^. Antonio Ferges, 

Baltimore, Md. 
Muy senor nuestro : 

El desastroso accidente de que hemos sido vfctimas 
hace dos dlas, pues el fuego consumi6 parte de nuestra 
fdbrica, nos impedird llenar su pedido en la fecha 
prometida; mas esperamos que en breve podremos 
continuar nuestras operaciones sin inconveniente. 

Suplicdndole perdone esta demora debida & causas 
inevitables, quedamos de Vd. att^. S. S., 

James Winthrop y C?*. 

39 

Nueva York, 6 de Ag*^. de 1906. 
Sres. Weldon^ Chapman y C**., 

St. Paul, Minn. 
Muy Sres. mios: 

Suplicamos & Vds. se sirvan suspender el envfo de 
los doscientos barriles de harina que les encarg^unos en 
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carta del 2 del actual. Los pedidos de nuestros parro- 
quianos han disminuido considerablemente durante 
estos tiltimos dlas y tememos encontramos aquf con 
una existencia f^il de deteriorarse en el verano. 

Esperando que se servir&n acceder d nuestra peti- 
ci6n, somos de Vds. att**. aSP^. S. S., 

A. Redfield y Sobrino. 
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Saint Paul, Minn., 8 de Ag^. de 1906. 
Sres. H. Redfield y Sobrino, 

Nueva York. 
Muy estimados Senores: 

Su apreciable carta del 5 del corriente no ha Uegado 
& nuestras manos hasta esta manana, fecha en que ya 
habfamos enviado la mercancfa al paradero del ferro- 
carril. 

Sentimos el incidente, pues de otra manera hubi^ra- 
mos cancelado su pedido reteniendo los barriles hasta 
nueva orden. 

Esperamos que en breve se activen los negocios y 
que puedan Vds. vender la harina, que no corre peligro, 
pues como Vds. saben, ponemos especial cuidado en 
envasarla. 

Sin m&a por hoy, somos de Vds. att*^. S. S., 

Weldon, Chapman y C?*. 
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41* 

Janesville, Ind., 3 de Maxzo de 1906. 
The Washington Shirt Co., 

Chicago, 111. 
Muy Sres. mfos: 

He visto anunciado en "The Saturday Recorder" 
que venden Vds. por correo artlculos para caballeros 
y desearfa que me enviasen su catdJogo. Al mismo 
tiempo, sirvanse decirme si admitirian Vds. los artfculos 
que les devolviera en caso de que no me gustasen. 
Soy su m^ att**. af"*'. S. S., 

Henry Farley. 

42* 

Chicago, 111., 4 de Marzo de 1906. 
Sr. D*^. Henry Farley, 

Janesville, Ind. 
Muy Sr. nuestro : 

Accediendo & sus deseos segiin carta del 29 que 
nos mand6, nos apresuramos & enviarle nuestro catAlogo 
general, en el que verd Vd. una relaci6n detallada de 
todas nuestras existencias. 

Tenemos como regia favorecer & nuestros parro- 
quianos en cuanto nos es posible. Si las mercancfas no 
gustan, pueden devolverse d nuestra costa. Tambi6n 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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enviamos ef ectos & pagar cuando se reciban con derecho 
& examinarlos; si bien i)edimos se nos mande por lo 
menos $1.00 con el encargo, como garantia de buena 
fe y de que se tiene la intenci6n de comprar. 

Podemos asegurar que tenemos, en nuestro giro, 
las mejores mercanclas que pueden hallarse en Chicago 
6 en cualquier otro punto y siempre nos tendrd Vd. 
prontos & servirle cort6smente en cuanto nos necesite. 

Puede Vd. disponer de nuestros corresponsales y 
vendedores y serd. un placer para nosotros darle en 
cualquier tiempo cudntos detalles necesite acerca de 
lo que Vd. desee, si nos lo hace saber. 

En espera de una pronta respuesta que incluya algiin 

encargo, quedamos de Vd. 

Att~. S. S., 

The Washmgton Shirt Co. 

43* 

Chicago, 111., 16 de Marzo de 1906. 
Sr. D'^. Henry Farley, 

Janesville, Ind. 
Estimado Senor: 

Hace cerca de dos semanas tuvimos el gusto de recibir 
una de sus gratas en que nos pedfa ciertos detalles 
respecto de nuestras mercanclas, 6 inmediatamente 
le contestamos y enviamos nuestro catdlogo. Ahora, 

♦Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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desea^famos saber si dicho catdlogo lleg6 & sus manos 
y en caso contrario que nos lo hiciera saber, para re- 
mitirle otro. 

Tenemos la certidumbre de que nuestros g&ieros son 
los mejores tanto en esta ciudad como en cualquiera 
otra y los cedemos d m6dico precio; ademds, nos 
envanecemos de la prontitud con que servimos todos 
los pedidos. 

iTendremos pronto noticias suyas para saber si 
podemos serle Utiles en algo? 

Somos como siempre sus m&a att°". S. S., 

The Washington Shirt Co. 

44* 

Janesville, Ind., 20 de Marzo de 1906. 

The Washington Shirt Co., 

Chicago, 111. 

Muy Sres. mios: 

Tengan la bondad de enviarme por expreso, & pagar 

al recibo, una de sus corbatas, que no suba de $0.50; 

dos camisas sin apresto y media docena de sus cuellos 

y puiios d 12i centavos cada uno. La medida del 

cuello es 16, y 32 el largo de las mangas. Incluyo 

$1.00. 

Quedo de Vds., att^ af"^ S. S., 

Henry Farley. 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Cop;, right.. 1904, by 
Sherwin CJody. 



26 SPANISH CORRESPONDENCE 

4ft 

Nueva York, 7 de Dbre. de 1905. 
Sres. Anselmo Cuesta y (?*., 

Valencia. 
Muy Sres. mlos: 

Tengo & la vista su grata fecha 15 del pp****. y cum- 
pliendo el encargo que en ella me haeen, remito por 
este correo los catdJogos de maquinaria que desean. 
Para todo otro detalle pueden Vds. entenderse fdcil- 
mente con el representante de esta casa ahf, D*^. Victor 
Larrant, encargado de las ventas en Espana. 

Sin otro particular d que ref erirme, quedo de Vds. 
affmo. atto. S. S., 

Francisco Blanco. 

46 

Nueva York, 7 de Julio de 1906. 
Sr, D"*. Rani6n Vivar, 

Caracas, Venezuela. 
Muy Sr. nuestro : 

Nuestro viajante nos manifiesta que liltimamente 
se ha surtido Vd. de Inglaterra, y tambi6n notamos 
que desde hace tres meses no nos ha hecho Vd. ningiin 
encargo. 

No conocemos las causas que hayan podido dis- 
gustarle, si &tas existen, y estimariamos nos las diese 
i eonocer, para remediarlas en lo posible. 
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Nuestros precios son m6dicos, atendiendo & la calidad 
de nuestros artlculos, de cuya bondad respondemos. 
Cierto es que el embalaje en algunos casos no ha sido 
exactamente el que Vds. deseaban, pero 6ste, que 
es especial para Vds. se hace dificil cuando hay que 
efectuar los embarques & vuelta de vapor. 

En espera de alguna de sus gratas, somos de Vd. 
att*^- S. S., 

H. Colton y C?*. 
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Caracas, 30 de Junio de 1906. 
Sres. H. Colton y C**., 

Nueva York. 
Muy Sres. mlos: 

En contestaci6n A su apreciable carta del 7, debo 
manif estarles que mi f alta de pedidos obedece & varias 
causas, segiin he explicado & su agente viajero. 

La principal condici6n d que debe atenderse en todo 
envfo para esta repiiblica, es al empaque especial de las 
mercanclas, puesto que gran parte de ellas hay que 
expedirlas & lomo de mulo al interior del pals, y deben 
Uegar aqui ya preparadas y dispuestas para largas 
jomadas & distritos remotos. 

Ademds, los artfculos han de sei- precisamente de la 
forma, clase y material especificados, porque eh esta 
re^6n, lo mismo que en las otras repilblicas hispano- 
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americanas, domina mucho mds & veces la cuesti6n de 
"gusto" que la de precio 6 conveniencia. 

Los plazos concedidos & los comereiantes han de ser 
largos; de seis meses y hasta de un afio; esa es la cos- 
tumbre en esta capital. 

Nuestras aduanas no prestan grandes facilidades para 
la importaci6n, & causa de gravosas tarifas y largo ex- 
pedienteo, y este es factor con que hay que contar. 

Y por Ultimo, todo agente, representante, etc., de 
casa que desee hacer negocios en la America del Sur, 
ha de ser hombre de educaci6n y cultura, con paciencia 
y tacto necesarios para veneer dificultades, y saber 
acomodarse & las condiciones especiales del pals, cuyo 
idioma debe hablar. 

La mayor parte de las firmas mglesas y alemanas que 
tienen mtereses aqul, han hecho un estudio especial de 
nuestro car&cter y modo de ser comercial, y perdida 
toda esperanza de reforma, parecen acomodarse al 
proverbio universal: "quien tiene el dinero, manda, " 
y obran en consecuencia, sin olvidar que son ellos los 
que vienen & buscamos. 

No es mi deseo hacer de esta carta ima homilla, ni 
herirles en lo mds mfnimo, antes al contrario, lo 
tinico que intento es darles & conocer las condiciones 
generales de estos palses, totahnente distintas de las 
de la America del Norte, y que puedan Vds. con m^ 
datos, darse d conocer aqul con 6xito y establecer un 
buen comercio, con la gran ventaja de la corta distancia, 
sobre sus competidores europeos. 
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Muy en breve har6 d Vds. nuevos pedidos y entre 
tanto, cr6anme su mds atto. affmo. S. S., 

Ilam6n Vivar. 
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Buenos Aires, 26 de Julio de 1906. 
Sres. A. Robinson y (?*., 

Nueva York. 
Muy Sres. nuestros: 

En esta incluimos una lista de libros que deseamos 
y les suplicamos los manden lo mis pronto posible, pues 
deseamos estar preparados para antes de septiembre, 
mes en que empieza el ano escolar. 

Al mismo tiempo, les enviamos un ejemplar de nuestra 
''Aritm6tica de los Ninos," para que se sirvan hacemos 
un presupuesto y ver si nos conviene su reimpresi6n. 
Deseamos los mismos dibujos, pero quisi^ramos que 
anadieran un cuadro en forma de mapa, dando d conocer 
el sistema decimal, con todos sus pesos y medidas. 
Ademds, queremos papel de mejor calidad y cubiertas 
de un solo color, sin anuncio alguno en la segunda 
cubierta 6 tapa. 

Dado caso que decidamos darles ese trabajo, tendrfa 
que estar terminado hacia mediados de octubre. La 
edici6n constarfa de 2000 ejemplares. 

Sin otro asunto de que ocupamos, quedamos de Vds. 
attos. S. S., 

Antonio Rigueline y C^, 
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Spencer, Mich., Dbre 16, 1906. 
Sres. Thompson y Craig, 

Chicago, 111. 
Muy Sres. mlos: 

Acabo de recibir las tres jajas de mercancfas que 
encargu6 el 16 de noviembre, pero tengo el sentimiento de 
participarles que en el trayecto una de las cajas se 
rompi6 y me ha Uegado abierta y con parte del con- 
tenido estropeado por el agua. 

iPodrlan Vds. decirme en que pueden asrudarme en 
vista de la averia? 

Soy de Vds. att^ aP^ S. S., 

J. N. Hendricks. 



50* 

Chicago, 111., 17 de Dbre de 1905. 
Sr. D"^. J. N. Hendricks, 

Spencer, Mich. 
Estunado Senor: 

Hemos sentido mucho saber, por su carta del 16, 
que ha recibido Vd. con averia varias de las mercanclas 
que le enviamos hace poco. Sin ningiin g&iero de duda 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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la Companla de Ferrocarriles es la culpable y puede 
hac^rsele responsable por el dano. Lo primero que debe 
hacerse es que el agente de esa poblaci6ii exprese por 
escrito en el respaldo del recibo, en qu6 estado recibi6 la 
caja. Examine Vd. luego uno por uno todos los artfcu- 
los de la caja y marque en nuestra factura los que 
est6n averiados. Ademds, sirvase decimos si puede 
utilizar alguno de los efectos estropeados. Si asf fuere, 
hdganos saber cu^ es, d su juicio, el descuento que 
debe hacerseles, y si son intitiles por complete, hdganos 
el favor de envidrselos al agente del ferrocarril, para 
que los tenga en dep6sito como pnieba fehaciente mien- 
tras se investiga lo ocurrido. 

Nos hacemos cargo perfectamente de la molestia 
y trabajo que el hecho le ocasiona y por eso nos es- 
forzamos en remediar el mal, de modo que quede Vd. 
satisfecho. Por desgracia, esos accidentes son inevi- 
tables 4 pesar del cuidado que ponemos por nuestra 
parte para que no ocurran y tenemos la certeza de que 
no nos echard la culpa. 

En espera de los inf ormes pedidos y que necesitamos 
antes de dar paso alguno contra la Companla de Ferro- 
carriles, pues hasta ahora no hemos hecho mds que 
notificarla, quedamos de Vd. 

Att~. aT**. S. S., 

Thompson y Craig. 
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i 

Spencer, Mich., Dbre. 21, 1905. 
Sres. Thompson y Craig, 

Chicago, 111. 
Muy Sres. mfos: 

Procediendo de acuerdo con lo que Vds. me mani- 
fiestan en su apreciable carta del 7 del actual paso & 
decirles que una pieza de tela para vestidos de 10 
yardas, & 25®, se ha perdido por completo & causa de 
las muchas manchas que tiene; sin embargo, aceptarfa 
otras tres yardas, como compensaci6n de la averla. 
Una chaqueta de inviemo de seiiora, valor diez pesos, 
se manch6 con el tinte de los estampados para vestidos; 
pero podrd limpiarse y usarse; le he rebajado tres pesos. 
Un bulto de juguetes de dos pesos y treinta centayos 
se estrope6, mas los utilizar6 rebajando setenta y cinco 
centavos. 

Incluyo un recibo de carga por el que el agente cer- 
tifica que la caja se recibi6 en mal estado. 

Sin otro asunto & que referirme, quedo de Vds. 

Att^. af°^^. S. S., 

J. N. Hendricks. 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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Chicago, 111., 27 de Dbre. de 1905. 
Sr. D"". J. N. Hendricks, 

Spencer, Mich. 
Estimado Senor: 

Obra en nuestro poder su atenta carta del dfa 21 del 
corr**., en la que nos comimica detalles acerca de las 
averfas suf ridas por las mercancfas que les mandamos 
e incluye el recibo de carga del agente de esa poblaci6n. 

Entendemos por lo que nos dice, que Vd. se da por 
satisfecho con que le enviemos tres varas mds de la 
tela para vestidos n®. 735 y le rebajemos $3.00 en la 
chaqueta y $0.75 en los juguetes. 

Eso nos parece muy razonable, y como deseamos 
mucho complacerlo y molestarlo lo menos posible, 
hemos dispuesto que se le envien & Vd. francas de porte, 
3 varas de tela, n®. 735, para vestidos, y le acreditamos 
$3.75 por el resto. Ahora nosotros haremos una 
reclamaci6n & la Compaiifa por esa suma; pero en lo 
futuro no sufrird Vd. mds molestia por este asunto. 

Esperamos que este arreglo le sea completamente 
satisfactorio y que Vd. vea que en nuestros tratos 
somos formales y hasta generosos. 

En cuanto necesite Vd. algiSn artfculo, no dude en 

* Translated by permission from Sherwin Cody's Good Eng;li8h 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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pedfmoslo y estamos seguros que no se repetirdn las 
molestias que acompanaron al primer encargo. 
Quedamos de Vd. sus mds att®'. S. S., 

Thompson & Craig. 



53* 

Chicago, 111., Dbre. 27, 1905. 
Great Western R.R. Co., 

Chicago, 111. 
May Sres. nuestros : 

Nos vemos en la necesidad de presentar una re- 
clamacfon de $4.50 contra esa Empresa, & causa de los 
daiios sufridos por mercancfas de nuestra propiedad, 
durante su transporte d Spencer, Mich. Incluimos un 
recibo de carga de dichas mercanclas con una declara- 
ci6n firmada por el agente en Spencer, en la que expone 
que la caja lleg6 en mal estado. Hemos indemnizado 
ya & la persona & quien enviamos los efectos, haci6ndole 
una rebaja de $3.00 por manchas & unas telas y chaqueta 
y $0.75 por danos & unos juguetes. Ademds hemos 
tenido que reemplazar tres yardas, & 25 centavos, de 
tela para vestidos que se estropearon; total, $4.50 de 
p6rdida para nosotros. 

Nos parece que los datos en este asunto no ofrecen 

♦ Translated by permission from Sherwin Cody's Good English 
Form Book in Business Letter Writing. Copyright, 1904, by 
Sherwin Cody. 
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duda alguna y esperamos que nos satisfagan sin demora 
lo expresado. 

Suplicdndoles presten inmediata atenci6n & todo lo 
expuesto, quedamos de Vds. 

Att~. af"~. S. S., 
Thompson & Craig. 
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Newburg, N. Y., 6 de Feb^ de 1905. 
Sr. D**. Jonds Good, 

Brooklyn, N. Y. 
Estimado Senor mfo : 

El dfa 17 de enero pp**^. le mand6 d Vd. una carta 
urgente eiicarg^dole me enviase d la mayor brevedad 
los artfculos que siguen, que no he recibido aiin, ni 
recibido aviso de por qu6 se han demorado. 

Esta tardanza me ha ocasionado molestias, pues he 
tenido que comprar en plaza, de cuando en cuando, 
lo que necesitaba, d precios altos y me he visto pre- 
cisado d ddrselos d mis parroquianos al costo, para no 
disgustarlos. 

Lo ocurrido no es natural en mis tratos con Vd. y 
deseo me diga algo en su descargo. Ademds, si las 
mercancfas no estdn aquf para el 15, tendrd que dar mi 
orden por nula, pues no podr6 esperar mds. 

Quedo d sus 6rdenes, att*". aP"*". S. S., 

C. L. Pierce, 
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55 

Brooklyn, N. Y,, 7 de Feb^ de 1905. 

Sr. D». C. L. Pierce, 

Newburg, N. Y. 

Muy Sr. mfo: 

Acabo de recibir su apreciable carta del 6 del corr*®. 

y en contestaci6n debo decirle que esta es la primera 

noticia que tengo del encargo que cita. Dicha carta 

nunca lleg6 d mis manos; indudablemente se ha perdido 

y siento infinito que se haya perjudicado Vd. Acostum- 

bro cumplir los encargos que se me dan, inmediatamente, 

segiin lo sabe Vd. por experiencia. Me he apresurado 

pues & expedir lo pedido inmediatamente y & los precios 

rads econ6micos que me ha sido posible, segiin verd. 

Vd. por la factura que acompano. Espero que todo le 

Uegue antes del 15, y sin mds por hoy, quedo de Vd. 

att^ af~^ S. S., 

Jonas Good, 

56 

Nueva York, 13 de Dbre. de 1906. 
Sr. D". Antonio Grappling, 
Admof del "Recorder," 

Presente. 
Muy Sr. mfo: 

Estimar6 que al recibo de esta, me d6 Vd. de baja 
en la lista de suscriptores. Considero un deber cfvico 
de todo ciudadano unirse en la campana reformista 
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iniciada en esta ciudad contra los explotadores que la 
han dominado por tanto tiempo, y como su publicaci6n 
no apoya ese movimiento con la energla que merece, he 
resuelto ayudar algiin otro diario con mis recursos. 
Sin otro particular, soy de Vd. att*". S. S., 

Arturo Heath. 
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Ehnira, Nueva York, 5 de Nov. de 1905. 
Sr. D**. Juan Pendleton. 
Muy Sr. mfo: 
Estoy todavfa sin noticias respecto de los zapatos 
que Vd. me prometi6 tener listos & las once, con medias 
suela^ nuevas. 

Hdgame el favor de telefonearme en cuanto reciba 
esta carta, d fin de que yo sepa & qu^ atenerme. 

De Vd. aflfmo., 

H. W. Edwards. 
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Battle Creek, Mich., 

20 de Nov. de 1905. 
Kalamazoo Stove Co. 

Muy Sres. mfos: 

Les estimariamos nos hiciesen saber j)or correo 

cuando esperan Vds. enviar la estufa no. 3 que les' 
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encargamos para nuestro parroquiano el Sr. D". Silas 
Johnson de Ballcone, Mich. 

Dicho senor llegard & nuestro establecimiento de un 
momento & otro y le hablamos prometido servirle lo 
antes posible; urge pues el envfo. 

Quedo de Vds. att^. S. S., 

James Hilton. 
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Lima, Peni, 26 de Julio de 1906. 
Sres. Hardmg H^., 

Nueva York, 
Muy Sres. mfos y de toda mi consideraci6n : 

He lefdo atentamente su carta y me he hecho debido 
cargo de cuanto en ella me dicen. 

Lo que ciertos cultivadores les manifiestan respecto 
& mi guano, es aplicable & todos los del pals y & pesar 
de los argumentos que en su favor pudiera darles, 
siempre quedard en pie la tan debatida cuestiAn de si 
ese abono es conveniente 6 no para el tabaco. 

Qu6janse varios vegueros de que si bien enriquece 
los terrenos, priva d la rica hoja de su delicado per- 
fume, sin contar con que & su abrigo se desarroUan 
insectos antes desconocidos en sus campos. 

A esto dir6, que las plagas atribuidas & nuestro guano, 
se han notado mds en palses tropicales, donde el clima 
siempre cdlido favorece el desarrollo de todo germen, y 
no es de extraiiar que se haya tomado como origen de 
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infecci6n, lo que tal vez es s61o vehiculo apropiado cuando 
le favorecen el calor y la humedad. 

Respecto d la f ortaleza del producto, es inconveniente 
mds fdcil de veneer. Regule el cultivador la cantidad 
que debe usar, m6zclela con abono comiin, si es preciso, 
estudie la naturaleza y composici6n de sus terrenos y 
es seguro que obtendrd mejores resultados. 

En suma, yo no hago m&a que expedir el producto 
tal como se explota, toca & otros el saber usarlo; mas 
para terminar dir6 que los millones que ha dado el 
guano y lo general que se ha hecho su empleo, son datos 
de gran peso en el asunto que nos ocupa. 

Sm otro punto que tratar y esperando aquilaten ma- 
duramente mis razones, antes de suspender sus encargos, 
quedo de Vds. atto. S. S., 

Manuel Olmedo, 
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Nueva York, 31 de Agosto de 1906, 
Sr. D**. Felipe Guerra, 

Paterson, N. J. 
Muy Sr. nuestro : 

Su giro por $300, fecha 27 del corriente, contra los 
Sres. Morris y C**., nos ha sido devuelto protestado 
por falta de pago, y con los gastos, sube ahora & $304.50, 
cuya cantidad le rogamos nos envfe & vuelta de correo. 

N. Bilford y O^. 
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Paterson, N. J., 1^ de Setbre de 1906, 
Sres. N. Bilford y C^., 

Nueva York. 
Muy Sres. mios : 

Es en mi poder su carta del 31 de agosto informdn- 
dome de la falta de pago por parte de los Sres. Morris 

yc^ 

Sintiendo que esos senores no hayan podido hacer 
honor & mi firma, y suplicdndoles disimulen la molestia 
sufrida, adjunto les remito mi cheque contra el "Mer- 
chants' Bank" para cubrir mi giro anterior y gastos. 
Estimarfi me acusen recibo y me devuelvan la letra pro- 
testada. 

Quedo de Vds. att^ af'"^ S. S, 

Felipe Guerra. 
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Nueva York, 10 de Julio de 1905. 
Sr. IP. Alberto Payne, 

Baltimore, Md. 
Muy Sr. mlo y amigo: 

Las continuas huelgas que han agitado lUtimamente 
esta poblaci6n, causando tanto perjuicio & los capitalis- 
tas como & los trabajadores, me han impedido hacer 
cobros con los que contaba para gastos indispensables, 
y per lo tanto, me permito molestarle para que, & serle 
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posible, me remita algo d cuenta de las mercanclas que 
tom6 hace poco. 

Crea Vd. que s61o una necesidad urgente me obliga 
A dar este paso y en espera de que le sea posible atender 
d mi peticidn quedo de Vd. su m6a att**. S. S., 

Tom^ Hatfield. 
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Poughkeepsie, N. Y., 9 de Sept. de 1906. 
Sres. Stone y Chance, 

Nueva York. 
Muy Sres. mlos: 

Mi pagar6 de $3000 vence el 20 del coniente y me veo 
en la absoluta imposibilidad de pagarlo. Por lo tanto, 
me permito pedirles que lo renueven por 60 dlas, al 
cabo de los cuales habr^ hecho efectivos fondos mds 
que necesarios para abonarlo. 

Es favor que espero alcanzar de Yds. y les quedar6 
profundamente agradeeido. 

Soy de Yds. att^ af^. S. S., 

P. R. Cromwell. 
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Nueva Orleans, 4 de Julio de 1906. 
Sres. Rodolfo Arias y C**., 

Pittsburg, Pa. 
Muy Sres. nuestros: 

Habiendo sabido que la casa Bloederer y Cfa, que re- 
presentaba la importante firma de Yds. en esta eiudad, 
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va & cesar en sus negocios, nos tomamos la libertad de 
ofrecerles nuestros servicios, pues tendrfamos & honor 
el representarles aqul. 

Concederfamos & Yds, cuantas ventajas pudi6ramos 
y les respondemos de nuestro celo y actividad en todo 
cuanto conciema & sus intereses. 

Adjuntamos nuestra lista de precios conientes, por 
si acaso quieren como prueba ordenamos algunos de 
esos artfculos, los que les enviariamos con un descuento 
de 10%. 

Siempre & sus 6rdenes, quedamos de Vds. att**'. S. S., 

Olegario Diana y C**. 
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Indianapolis, Ind., 1** de Oct. de 1905. 
Sr. D». C. B. West, 

Denver, Colo. 
Estimado Senor: 

La presente tiene por objeto presentar d Vd. mi 
amigo D**. A. C. Eeiss, representante de la "Strong 
Manufacturing Co.," firma que Vd. conoce bien como 
acreditada en la fabricaci6n de estufas, y que piensa 
establecer un almac6n en esa ciudad. 

Cualquier favor que pueda Vd. hacer & mi reco- 

mendado, lo considerar6 como distmci6n hecha & mi 

persona. 

Quedo de Vd. att^ af~^ S. S., 

D. L. MiUer. 
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66 

Cleveland, 0., Nov. 6, 1905. 
Sres. G. Handy y C?*., 

Cincinnati, 0. 
Muy Sres. nuestros : 

Con esta me tomo la libertad de presentar & Vds. & 
nuestro amigo y tenedor de libros R. J. Christensen, 
quien visita esa ciudad con el objeto de establecerse en 
el ramo de ferreterfa. Es capaz, en^rgico, honrado y 
esperamos que tendrd. buen 6xito en su empresa. 

Si en algo pudieran Vds. ayudarle, les quedarfamos 
agradecidos y obligados. 
Sin otro particular, somos de Vds. att~. S. S., 

Liddy & Brown, 
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Dayton, 0., 16 de Agosto de 1905. 
Sr. D». E. R. Woodward. 

MuySr. mfo: 
En contestaci6n d su anuncio de esta mafiana en 
"The Star," me permito solicitar una colocaci6n en su 
oficina. Tengo dieciocho anos de edad y me he gra- 
duado en la Escuela Superior y Escuela de Comercio. 

Para informes, puede Vd. dirigirse & los directores 
de ambas escuelas y tambi^n al Sr. D**. R. S. Winter, en 
cuyas oficinas estuve trabajando un ano. Estos senores 
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me han autorizado para que use sus nombres como 
referenda. 

En espera de ima contestaci6n favorable, quedo de 
Vd. su m^ atr. af'"^ S. S., 

Thomas Downing. 
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Nueva York, 3 de Agosto de 1906. 
Sres. Baldwm y C?*., 

Ciudad. 
Muy Sres. mfos: 

Habiendo visto en "El Estandarte" de esta manana 
que necesitan Vds. los servicios de un tenedor de libros, 
me permito ofrecerme para ese destino en la seguridad 
de que puedo desempeiiarlo. 

Soy de mediana edad, norteamericano, y he traba- 
jado durante diez anos con los Sres. Nansen y C**. de 
esta plaza, de quienes me he separado por haber liqui- 
dado la casa. Tanto ellos, como otras personas, si 
fuese necesario dardn d Vds. cuantos informes necesiten 
acerca de mi aptitud y conducta. 

Esperando se sirvan Vds. tomar en cuenta mi solici- 
tud, quedo de Vds. atto. afmo. S. S., 

Roberto Grant, 

Columbus Ave., N**. 237. 
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Pittsburg, Pa., 17 de Julio de 1905. 
Sres. Brown y Taylor, 
18 Warren St., 

Pittsburg, Pa. 
Muy Sres. mlos: 

Habiendo visto en "El Heraldo^' del 16 del corriente 
que necesitan Vds. los servicios de un ayudante, les 
suplico me consideren como aspirante & dicho puesto. 
He cumplido diecinueve aiios de edad, y creo que reiino 
las condiciones necesarias para desempenar ese destino. 
Conozco la tenedurfa de libros y la contabilidad, 
pues he trabajado durante algunos meses en su escritorio 
con mi padre, el seiior David Thomas, comerciante en 
maderas. 

En caso de que atendieran Vds. d mi demanda pueden 
pedir informes al Sr, John D. Mills, Broad St. y al Sr. 
J. H. Bartram, Fulton St., quienes estdn prontos & 
responder de mi conducta y m6ritos. 

Soy de Vds. su m&s att^ S. S., 

Jas. E. Thomaa 
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iJueva York, 11 de Octubre de 1906. 
Sres. Adolfo Mamer 6 Hijo, 

Presente. 
Muy Sres. mfos: 

Me tomo la libertad de escribirles para comunicarles 
que debo renimciar al puesto que ocupo como corre- 
sponsal en su respetable casa. 

Mi tfo ha establecido una sueursal en San Francisco 
y desea que vaya & dicha ciudad para ayudarle en sus 
asuntos. 

D^doles gracias por las atenciones de que he sido 
objeto durante el tiempo que he estado en su casa, 
quedo de Vds. atto. affmo. S. S., 

Francisco Delgado. 
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Mobile, Ala., 1** de Julio de 1905. 
A quien pueda interesar: 

Certifico que el Sr. D**. Est^fano L. Palmer, ha tra- 
bajado en mi empleo durante los tres liltimos anos. Es 
un joven fiel, trabajador, y digno de confianza y tene- 
mos el mayor placer en recomendarlo & quienquiera 
que necesite de sus servicios. 

C. J, Craig. 
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Nueva York, 4 de Agosto de 1906. 
Sres. Cross, Bail y €?•., 

Ciudad. 
Muy Sres. nuestros: 

El Sr. D". Jacobo Reid, portador de la presente ha 
estado empleado en nuestra casa durante tres anos, 
como tenedor de libros y corresponsal. Durante ese 
tiempo ha desempenado sus deberes con exactitud y 
celo, mostrdndose siempre digno de la mayor con- 
fianza. 

Le deseamos 6xito en cuanto emprenda y siempre 
estaremos prontos & dar cuantos inf ormes se nos pidan 
referentes & su honradez y capa,pidad. 
Somos de Vds. attos. S. S., 

Teodoro Fmt y (?*. 
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137 E. 14th St., New York, 
17 de Febrero de 1905. 
Sr. D^ L. J. Tappan, 
Filadelfia, Pa. 
Muy Sr. nuestro: 

La senorita D*. C!ora L. Lane, portadora de esta carta, 
ha ido & esa ciudad con objeto de encontrar colocaci6n 
como escribiente. Ha estado en nuestra casa durante 
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los tUtimos dos anos, nos ha prestado excelentes ser- 
vicios y nos deja 86I0 porque tiene amigos en Filadelfia 
y prefiere residir en esa ciudad. La sefiorita Lane es 
una esten6grafa aventajada y trabaja con igual facilidad 
en la mdquina "R&nington" y en la "Caligraph." 

Si puede Yd. ajrudarla & encontrar trabajo, le harfa 
Vd. un favor, lo mismo que & nosotros. 

Somos de Vd. att~. S. S., 

I. N. Canfield y C?*. 
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Siracusa, N. Y., 15 de Oct. de 1906. 
Sres. M. L. Ryan y C?*., 

Poughkeepsie, N. Y. 
Muy Sres. mfo : 

He recibido su carta del 12 del actual referente al 
Sr. D". Enrique Townsend. 

El senor Townsend ha trabajado en mi casa durante 
largos anos y me complazco en declarar que su con- 
ducta durante ese tiempo le granjed la confianza y el 
respeto de cudntos le trataron. Por su aplicaci6n al 
trabajo y mis que nada, por su acrisolada honradez, 
se granje6 mi m&a alta estima; pero su mal estado de 
salud le oblig6, con sentimiento mfo, & dejar su destino. 

Soy de Vds. att^ S. S., 

R. P. Bliss. 
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Sevilla, 24 de Diciembre de 1906. 
Sres. Armstrong y C?*., 

Nueva York. 
Muy Sres. nuestros: 

Nos tomamos la libertad de recomendar & Vds. nuestro 
representante en esa ciudad, D^. Francisco Torquemada, 
antiguo amigo y corresponsal nuestro, quien se ha 
establecido ahora en Broadway, N**. 30. 

Dicho senor se hard cargo de cuantos pedidos se 
sirvan Vds. hacemos, asf como del despacho de Aduanas, 
conducci6n, etc. De este modo podrdn Vds. recibir 
cuanto se sirvan encargamos por su mediaci6n, con la 
rapidez de antes, al mismo precio y con mucha menos 
molestia y trabajo. 

Sin otro particular, recon6zcanos como sus m6a 
att~. S. S., 

Justo lUescas y O*. 
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Nueva York, 10 de Junio de 1906. 
Sr. D"*. Alfonso Hernandez, 

Filadelfia. 
Muy Sr. nuestro: 

Tenemos el gusto de participarle que segdn escritura 
ptiblica otorgada por q1 ftot^rio ^\ Alberto Heuret^ 
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hemos establecido en esta plaza una casa de comercio 
bajo la raz6n social de 

Santos, Femdndez y Cia. Sodedad en Comandita. 

Nos dedicaremos principalmente & operaciones de 
banca y comisi6n. 

El jefe de la conocida firaia Speyers y C** de esta 
plaza, ha depositado en nuestra casa, como socio coman- 
ditario, la cantidad de $50,000. 

Rog^dole se sirva tomar nota de nuestras respectivas 
finnas, nos ofrecemos de Vd. attos. afmos. S. S., 

Enrique Santos — Jaime Femdndez. 
D^. Enrique Santos firmard: 
D*^. Jaime Femdndez fimtiardr: 
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Nueva York, 27 de Julio de 1906. 
Sr. D". Femando Guash, 

Ciudad. 
Muy Sr. nuestro: 

Considerdndole como uno de nuestros mds constantes 
favorecedores, nos es grato manifestarle que desde el V 
de agosto pr6ximo nos tendrd & su disposici6n en el 
nuevo y graiidioso local que hemos alquilado en Broad- 
way, no. 1570. 

El incremento que han tornado nuestros negocios 
nos obliga & efectuar ese cambio y esperamos que sa« 
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bremos complacerlo en e ta, su^ nueva casa, como nos 
lisonjeamos haberlo hecho en la antigua. 
Somos de Vd. afmos. attos. S. S., 

Robel, Welsh y O^. 
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Nueva Orleans, 21 de Septiembre de 1906. 
Sres. J. Hoffmann y (?*., 

Baltimore, Md. 
Muy Sres. nuestros: 

Tenemos el gusto de of recerles un nuevo producto de 
nuestra fdbrica, al que damos el nombre de "aziicar 
domm6" & causa de su forma. Es parecido al aziicar en 
cubos conocido generalmente con el nombre de "cuadra- 
diUo" s61o que afecta la figura de pequenos paralelo- 
gramos, muy convenientes para envase y transporte & 
largas distancias. 

Garantizamos la pureza del producto, y como lo 
fabricamos en grandes cantidades, pudiendo conseguir 
aquf directamente las primeras materias, podemos 
facilitarlo al por mayor y & precios sin competencia. 

Remitimos muestras, teniendo la seguridad de que 
hemos de contarles en el niimero de nuestros favorece- 
dores. 

Sin otro particular, somos de Vds. sus m^ att**. 

aff™». S. S., 

N. Douglas y Cfa. 

* lit. your. It is customary in letters and when aaked by anyone 
where we live to refer to our house as hia. 
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Nueva York, 20 de Abril de 1906. 
Sr. D". Andrfe Pablo Segovia, 

Austin, Tex. 
Muy Sr. nuestro: 

Escribimos & Vd. para participarle que ya hemos 
recibido de Europa las novedades de verano. 

Contamos con un gran y escogido surtido de percales, 
de dibujos nuevos y variados y nuestras lanillas y sedas 
son notables por su bondad y bajos precios. 

Esperamos que en breve se servird favorecemos con 
una visita para hacer su factura de costumbre. 
Somos de Vd. sus m&s attos. S. S., 

Pablo GurrayC?*, 
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Nueva York, 21 de Julio de 1906. 
Sres. Mertes y C?*., 

Filadelfia. 
Muy Sres. mios: 

Tenemos el gusto de participarles que hemos resuelto 
retiramos de los negocios y desde hoy cedemos nuestro 
establecinuento & los Sres. Locke H^. 

Aprovechamos esta oportunidad para darks gracias 
por la protecddn que nos han dispensado, rogdndoles se 
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sirvan dispensarla & nuestros sucesores, que estamos 
seguros han de merecerla. 

Con todos nuestros respetos, quedamos de Vds. 
attos. afmos. S. S., 

HillardyC?*, 
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Boston, 15 de Marzo de 1906. 
Sres. Blacksmith y €?•., 

Chicago, 111. 
Muy Sres. mlos: 

A causa de la paralizaci6n en los negocios experi- 
mentada en esta plaza, por consecuencia del gran 
incendio que casi destruy6 la ciudad, y & pesar de cuantos 
esfuerzos he hecho para evitarlo, me veo en la triste 
necesidad de suspender mis pagos. 

Comprender^ Vds. lo doloroso que es para ml verme 
en esta situaci6n, despu6s de una vida de constante tra- 
bajo. 

Podrla apelar al juzgado, pero este paso consumirla 
mis escasos recursos y he creldo mds honroso para mf y 
conveniente para mis acreedores, citarlos & una reuni6n 
para exponerles detalladamente el estado de mis asuntos 
y someterme al acuerdo que adopten. 

Por lo tanto, les ruego concurran por sf, 6 envfen im 
representante d la mencionada reuni6n, que se verificard 
en mi casa, & las 12, el jueves pr6ximo, 25 del actual. 

Soy de Vds. atto. S. S., 

Henry Sullivan. 
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Ciudad de Mexico, Mexico, 
18 de Abril de 1906. 
Sres. Hancock y €?•. 
Muy Sres. mlos: 

Hace seis anos me v. en la penosa necesidad de 
suspender pagos & causa de la quiebra de dos de mis 
clientes de Veracruz. 

Mis acreedores me concedieron im plazo para pagar 
mis deudas, sin interns, y hoy, no s61o he pagado cuanto 
debia, con los intereses, sino que tengo el placer de 
anunciarles que el tribunal que me declar6 en quiebra, 
acaba de rehabilitarme. 
Sin mds por hoy, quedo de Vds. atto. afifmo. S. S., 

Jos6 Arrecha. 
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Cddiz, 7 de Ag^. de 1906. 
Sr. D^ Juan Maell, 

Mah6n. 
Muy Sr. mlo : 

Segiin veo por su estimada fecha 23 del pasado, no 
ha Uegado & sus manos la mia del 15 en la que le remitf 
tal6n de las mercanclas embarcadas por el vapor 
'* Avila " segiin orden, cuyo envfo le notificaba. De todos 
modos, el embarque estd hecho, y en ese puei-to los 
artlculos. 

F&cil le serd hac6rselas entregar, pues en esta le 
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incluyo certificado, & reserva de que haga Vd. ahl las 

gestiones necesarias para que se encuentren la carta 

y el original extraviados. 

Deplorando lo sucedido, que bien ve, no depende de 

mf, quedo de Vd. atto. S. S., 

Ricardo Albuera. 
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Nueva York, 16 de Mayo de 1906. 
Sres. Pedro Escund6n y Cfa., 

Guayaquil, Ecuador. 
Muy Sres. nuestros: 

A causa de un error de direcci6n, la caja de ferre- 
terfa que les hablamos enviado, se ha quedado en 
Panamd, en lugar de ser expedida & ese puerto. 

Hemos ordenado & la Compania que nos da el aviso, 
que envfe la caja por el primer vapor del Paclfico, 
y confiamos en que el retraso no seri de consideraci6n. 
Suplicdndoles nos disimulen este error, debido & 
la precipitaci6n con que tuvimos que hacer el tiltimo 
embarque, quedamos de Vds. aff""^. S. S., 

Henry Meisher y C?*. 
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Baltimore, 4 de Noviembre de 1906. 
Sr. Dn. Augusto Matthews, 

Nueva York. 
Muy Sr. nuestro : 

Con esta encontrard Vd. su cheque N**. 253 por $200 
que nos envi6 en pago de mercanclas, para que lo endose 
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pues no estd endosado, seguramente por olvido involun- 
tario. 

Rogamos nos lo devuelva & vuelta de correo, y entre 
tanto, quedamos de Vd. como siempre att*^. afif^***. S. S., 

Francke y (?•. 

86 

Nueva York, r de Ag^. de 1906. 
Los Sres. L. Pietri y C?*. 
B. L. M.i 
Al Sr. D"". Luis Arredondo y le ruegan se sirva facili- 
tarles infonnes exactos referentes al Sr. D''. Leandro 
Romdn. 

Los Sres. L. Pietri y Cfa. dan gracias anticipadas al 
Sr. D"". Luis Arredondo y le prometen guardar absoluta 
reserva acerca de los infonnes que puede facilitarles. 

87 

Nueva York, 2 de Ag***. de 1906. 
Sres. Pietri y (?*., 

Ciudad. 
Muy Sres. mfos: 

En respuesta & su atento B. L. M. de ayer referente 
al Sr. D^. Leandro Romdn, debo decirles que su proceder 
no ha sido el mis correcto, durante el tiempo que ha 

^ A letter beginning in this style is called a B. L. M. (besa las 
manaa). 
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vivido en esta ciudad. Ha contrafdo deudas sin necesi- 
dad, y se ha visto envuelto en dificultades que hubiera 
podido evitar f Acilmente. 

Sintiendo no poder darles mejores inf ormes y confiando 
en que 6stos ser^ estrictamente guardados por Vds., 

Quedo suyo afifmo. S. S., 

Luis Arredondo. 
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Filadelfia, 30 de Abril de 1906. 
Sres. H. Crawford y (?*., 

Nueva York. 
Muy Sres. nuestros: 

La firma de los Sres. Lowther y (?*. de esa, que se 
ocupa en la venta de vinos, nos ha indicado su respetable 
casa, con la cual tienen negocios, para que le pidamos 
referencias. 

Sfi-vanse decimos que grado de confianza les merece 
esa sociedad en la seguridad de que reservaremos cuales- 
quiera inf ormes que tengan & bien damos. 

Ddndoles gracias anticipadas, quedamos de Vds. 
att°^ aff'"^^ S. S., 

R. Albans 6 Hijo. 
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Nueva York, V de Mayo de 1906. 
SreB. R. Albans 6 Hijo, 

niadelfia. 
Muy Sres. nuestros: 

Los Sres. Lowther y (?*. de esta ciudad, acerca de los 
cuales nos piden infonnes, han mantenido relaciones 
comerciales y particulares con nosotros durante largos 
anos y los hemos considerado siempre como personas 
dignas de la mayor confianza. 

No haoai negocios en grande escala, pero su cr^to 
y foimalidad son indiscutibles. 

Tenemos un verdadero placer en recomendar & dichos 
senores y al mismo tiempo, aprovechamos la ocasi6n 
para ofrecemos de Yds. attos. afmos. S. S., 

H. Crawford y (^. 
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Kingston, N. Y., Nov. 15 de 1906. 
Sr. D**. Samuel R. Dunstone, 

Chicago, 111. 
MuySr. mfo: 

Acabo de vender su casa y solar de la calle Garden 
n^. 90, al senor don J. L. Eskridge de esta poblaci6n, 
por $6500. 

Este total lo asume dicho senor en estas condiciones: 
reconoce la hipoteca de $2500 que gravaba la propiedad, 
junto con los intereses devengados, que suben & $48; 
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le da & Vd. una segunda hipoteca sobre su casa, de 
12000; y un pagar6 de $1000 endosado por Henry 
Sheehan; el resto lo liquida con un pago de $952 en 
metdlico. 
Espero que est6 Vd. de confonnidad con lo hecho. 

Suyo afifmo., 
Harvey Gill. 
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Nueva York, 2 de Septbre de 1906. 
Sr. Cajero del Banco Provincial, 

Ciudad. 
Muy Sr. mfo: 

En contestaci6n & su atenta carta de ayer debo 
decirle que ignoraba hallarme sin fondos en ese banco, 
pues el mes pasado dl orden & los corredores Sachs y 
Sturm para que depositaran ahf & mi cr^dito $560. 
Veo que no lo ban hecho, seguramente por error li olvido 
y ahora mismo les escribo para que depositen manana 
esa cantidad, por mi cuenta. 

Sintiendo lo ocurrido y ddndole gracias por el aviso, 
quedo de Vd., afifmo. S. S., 

A. J. Scarborough. 

^ 92 

Barcelona, 16 de Febrero de 1906. 

Sr. Director de la "Compania de Seguros Maritimos." 

Muy Sr. nuestro : 

Slr\'ase suscribir una p61iza de seguro marftimo 

por valor de $1200 sobre el total de lo? efectos que 
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se expresan & continuaci6n, embarcados en el vapor 
"Vasallo" surto en este puerto, capitdn Vereitia con 
destino & Londres. 



N»de 
Bultos. 


Clase. 


Marcas 
NiSimeros 


Contenido. 


Valor segAn 
factura 
PesoB. 


Cantidad & 

asegurar 

Pesos 


100 


pipas 


A. L. 

* 


Vino CataUn 


1200 


1321 



Somos de Vd. attos. S. S., 

Alfonso Lorca y C?*. 
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Filadelfia, 15 de Enero de 1906. 
Sr. D"*. Juan Claver, 

Habana, Cuba. 
Muy Sr. mlo: 

Slrvase decinne si puede procurarme en ese puerto 
un buque de vela de 400 & 600 toneladas, para enviarlo 
& Campeche, donde debe estar de aquf A 15 6 20 dfas. 

Deberd salir en lastre de ese puerto y cargar en Cam- 
peche palo de tinte. Pienso hacerle dar dos 6 tres viajes 
y tenerlo &, mi disposici6n durante tres 6 cuatro meses. 
Dado caso que pueda encontrar buqelu,o hdgame el 
favor de telegrafiarme, detallando las condiciones. 

Soy de Vd. atto. S. S., 

OtiWo Vega. 
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Nueva York, 3 de Junio de 1906. 
Sr. D"*. Venancio Torres, 

Boston, Mass. 
Muy Sr. nuestro: 

C!on su apreciable del 1° actual & la vista, tenemos 
el gusto de poner en su conocimiento que esta maiiana 
ha entrado en puerto el vapor "MazatMn,'* procedente 
de Veracruz y ha empezado & descargar el caf6 cuya 
muestra le remito hoy mismo. 

Nada puede asegurarse respecto & precios, mas es- 
peramos un alza en breve, por lo que le aconsejamos 
nos d6 6rdenes de compra. 
Sin otro particular, somos de Vd. att^. S. S., 

Adolf Llano yC?*. 

95 

San Francisco, Cal., 3 de Junio de 1906. 
Sres. Pedro Marzdn y (?*., 

Chicago, 111. 
Muy Sres. mfos 

En contestaci6n d su grata del 20 pp****. tengo el 
gusto de contestarles que mis precios son los siguientes: 
$0.12 por botella, 33% de descuento y 10% de boni- 
ficaci6n, envfo franco hasta esa ciudad; pero si el 
pedido fuera de 300 botellas por lo menos, les enviaria 
30 botellas m&a. 
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No dudo que el precio y condiciones les convendr&D 
& Vds. y se servir&n hacerme un pedido. 

Quedo de Vds. afmo. atto. S. S., 

Santiago Edelman. 
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Durham, Ont., Canada, 

17 de Julio de 1906. 
Sres. Durham Reiss y (?*., 

Toronto, Ont. 

Muy estimados Senores: 

En pliego separado incluyo los liltimos pedidos que 
me han hecho las varias casas que he visitado. 

Mds que & la cantidad he atendido & la reputaci6n 
y nombre de las firmas de esta plaza, no queriendo 
diriginne & las que por sus pocos negocios, 6 reputaci6n 
dudosa, pudieran dar mds trabajo que utilidad. Asf 
pues, pueden Vds. considerar el importe de las facturas 
como dinero seguro, & cobrar al contado, 6 en los re- 
spectivos plazos convenidos para algunas de ellas. 

Como siempre, la gran batalla es respecto al precio, 
Ven la calidad de los artfculos y los hallan de recibo, 
encuentran razonables los plazos y descuentos; pero 
afirman todos que no les es f dcil dar salida & efectos que 
no pueden vender & precios populares. 

Sin embargo, no puedo quejarme de los resultados 
obtenidos y tengo que felicitarme por la invariable cor- 
tesla con que me han recibido en todas partes. 

En breve pienso hacer ima rdpida excursi6n por el 
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oeste del pafe que empieza & poblarse, y si no para 
hoy, deseo ver que oportunidades presenia para el dia 
de manana. 

Sin otro particular, soy de Vds. atto. S. S., 

Jos. Richardson. 
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Pittsburg, Pa., 15 de Julio de 1906. 
Sres. Brown, Stone y (?*., 

Nueva York. 
Muy Sres. mfos : 

En esta poblaci6n hay ancho campo y oportunidades 
para la venta de los artlculos qiie Vds. f abrican y desearia 
me nombrasen agente exclusivo en el estado. Mi esta- 
blecimiento se encuentra en el centro de la ciudad, en 
la que hago grandes ventas, lo mismo que en los alrede- 
dores. 

Tengo un empleado que con un vehlculo recorre cori- 
stantemente la comarca y visita las casas de campo 
y poblaciones cercanas. 

El Banco Bristol de 6sta podr A darles inf ormes acerca 
de mi honradez y solvencia. 

En caso de que aceptan Vds. mi oferta, slrvanse en- 
viarme circulares, folletos, etc., y decirme cuAles son 
sus descuentos. 

En espera de que se sirvan Vds. acoger favorablemente 
mi petici6n, quedo de Vds. att^. af"^. S. S., 

Antonio Ferrand. 
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Chicago, 21 de Julio de 1906. 
Sres. Standish y Morton, 

Nueva York. 
Muy Sres. nuestros: 

Por recomendaci6n de nuewtro amigo D"*. Bernardo 
Flores, que ha estado tantos anos en relaciones con su 
apreciable casa, hemos decidido poner en manos de Vds. 
la venta de nuestros productos, en ese puerto. 

Para el transporte tenemos un contrato con la Ifnea 
Alton y Chicago, de modo que no tendrdn Vds. que 
ocuparse de 61, atendiendo s61o & la recepci6n de mercan- 
cfas en ese paradero. 

Slrvanse damos detalles acerca de los descuentos 
que hacen, comision que cobran, giro de fondos, etc., 
para empezar & trabajar bien informados y d la brevedad 
posible. 

•Esperando que nuestras relaciones ser^ siempre bene- 

ficiosas y satisfactorias, quedamos de Vds. attos. afifmos. 

S. S., 

Danfield, Stuart y Cfa. 
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Chicago, 12 de Dbre. de 1905. 
Sr. D^. Rafael Sdnchez, 

Nueva York. 

Mi estimado amigo : 

Llegu6 ayer & esta ciudad y segiSn lo convenido fuf 

en seguida & la fdbrica indicada para ver al gerente, 
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al que no pude encontrar por ser ya tarde. Hoy me 
avistar6 con 61 y dar6 & Vd. cuenta del resultado, por la 
noche. 

Pienso quedanne aquf un par de dlas para recorrer 
la poblaci6n y tambi6n como descanso en mi viaje al 
oeste. 

Agradecer6 que dirija mis cartas y peri6dicos al 
"Hotel Central," San Francisco, al que ir6 & parar. 
Aunque no espero carta suj^a aquf, le doy mi direcci6n 
para lo que guste ordenarme. 



Suyo afifmo., 

Victor Alvarez. 



37 Wabash Ave. 
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M&ida, Yucatdn, 
25 de Julio de 1906. 
Sres. Reiter, Harding y (?*., 

Nueva York. 
Muy Sres. nuestros: 

Despufe de haberme enterado personalmente de la 
situaci6n general de los negocios aquf, y de la especiali- 
dad d que he venido, puedo decirles que nada se puede 
hacer ahora con ventaja, respecto de la compra de 
terrenes. Los hay aiSn y muy buenos para el cultivo del 
henequ6n;. pero 6 habrfa dificultad en conseguir el 
ntimero necesario de trabajadores 6 la falta de comimi- 
caciones entorpecerfa nuestros esfuerzos. 
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Respecto & compra de fincas en explotaci6n, no hay 
que pensar en ello, porque no las hay de venta, & causa 
de lo remunerativo del negocio. 

Toda nueva finca en gran escala cerca de la costa, 
tiene que contar con recursos propios; hay que construir 
embarcaderos, dep6sitos, edificios, etc., lo que con- 
sunurfa el capital con que contamos, sin dejar nada para 
la explotaci6n. 

Regreso pues de mi viaje y me dirijo & esa ciudad. 
La tiaica soluci6n es conseguir mds f ondos, para poder 
emprender ese negocio en vasta escala. 

En cuanto Uegue, les dar6 cifris y detalles y en vista 
de ellos, resolverdn Vds. 

Soy como siempre, atto. S. S., 

Alfonso Medina. 
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La Guaira, Venezuela, 
25 de Julio de 1906. 
Sr. D**. Alberto Franco, 

Habana, Cuba. 
Muy Sr. mfo : 

De nuevo tengo que comimicarle otro cambio politico 
que es casi seguro ha de afectar nuestro comercio. 

Vuelve otra vez & hacerse cargo de los negocios la 
antigua administraci6n y con ella es casi seguro que ha 
de restablecerse el anterior tributo de $1.00 por cabeza 
de ganado que se exporte por este puerto. 
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Hoy los gastos de coiiducci6n hasta la costa y el 
mantenimiento de arreadores y ganado mientras estdn 
en puerto gravan de tal manera nuestro presupuesto, 
que consumen casi todo el beneficio, y un nuevo gasto 
de seguro habrfa de ocasionar p6rdidas. 

Tenga pues todo preparado para suspender la salida 
del vapor, si asf se lo aviso por cablegrama, aunque 
procurer^ evitar el hacerlo, viendo c6mo logro efectuar 
el liltimo embarco, si sucede lo que temo. 

Deseando poder darle mejores noticias en mi pi6xima 
carta, quedo suyo affmo. amigo, 

Arturo Torres. 
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Buenos Aires, 2^ de Agosto de 1906. 
Sres. H. Smith y C?*., 

Nueva York. 
Muy Sres. nuestros: 

En respuesta & su consulta, contestaremos franca- 
mente que en nuestro concepto, el pafs cuenta ya con 
cuantos elementos educacionales son necesarios para 
guiarle por el camino del progreso. 

El ejemplo de nuestro inolvidable Sarmiento ha 
dado BUS frutos; nuestros gobiemos han mandado & esa 
Reptiblica, en varias ocasiones, representantes en- 
cargados de estudiar los sistemas de ensenanza ahf 
implantados, y tomando de Europa los que preconizan 
Froebel, Spencer y otros, hemos organizado nuestraa 
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escuelas, adaptando lo que & nuestro juicio es mejor, 
& las necesidades del pais. 

Esto en lo que concieme al plan general de enseiianza; 
autores, los ^ tenemos conocidos y respetados y la Escuela 
Normal ha dado muy buenos profesores. 

En cambio, nuestras imprentas no ban alcanzado 
el grado de perfecci6n que las de esa ciudad, ni son eon 
mucho, tan numerosas; de ahf que usamos varias obras 
impresas en su casa editorial y otras; pero como Vd. 
dice, la mano de obra es tan cara que grava en alto 
grado el precio de libros que por su Indole ban de ser 
baratos para bacerse populares. 

Por eso, no encuentro fuera de prop6sito la idea que 
apunta de probar aqul con una planta modema; y 
como empresa comercial no la encuentro aventurada. 
La competencia es viva, como en todas partes, mas no 
ba alcanzado los Hmites extremos que en €se pais se 
notan y bay campo bastante para ideas nuevas, siempre 
que se Ueven & la prdctica con rfgida economla y la pru- 
dencia y tiento necesarios. 

Esto es lo que de memento podemos contestarles 
y si necesitaren detalles, cuenten siempre con sus 
attos. afmos. S. S., 

Alvarez Sobrino y Cfa. 

^ When the noun object precedes its verb the corresponding 
pronoun object is used with the verb. 
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Guatemala, 28 de Julio de 1906. 
Sres. Falbert, Koch y (?*., 

Nuevd. York. 
Muy Sres. mfos: 

Respondiendo en general & su pregunta del 6 de junio, 
les dir6 que si podrla establecerae una buena hacienda 
de caucho en esta comarca. 

Particularizando mds, indicar6 que de los dos f actores 
md&importantes: capital y trabajo, necesarios para toda 
explotaci6n, el primero estd en sus manos y el otro en 
este pafs. Como el producto habrd de exportarse en 
bruto, trabajfindolo luego en esa Repiiblica, pueden 
hallarse aqul los hombres necesarios, con prdctica en ese 
cultivo, y una vez desarroUados los Arboles, el cuidado 
y atenci6n que requieren luego son relativamente pocos. 

El problema por de pronto consiste en las comuni- 
caciones, no por lo diflciles sino por lo lentas que son. 

Su cualidad de extranjeros no les ha de perjudicar 
en lo mds mfnimo como parecen temer, pues son muchos 
los que se hallan establecidos en el pafs, donde han 
creado intereses y familia. Las luchas, rencillas y 
desacuerdos en la America Central, lo mismo que en to- 
dos los pafses hispano-americanos, se entablan y desa- 
rrollan entre los gobiemos y ciertos sindicados extran- 
jeros, algunos de los cuales afectan desde el principio 
una actitud civilizante industrial-conquistadora, por 
decirlo asl, harto of ensiva para quienes creep que los 
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Hemdn Cortes, Pizarros y NiSnez de Balboa tuvieron 
su 6poca y cumplieron ya su misi6n en estas tierras. 
Es decir, que junto con el dinero, que aquf no lo es todo, 
conviene importar tambi6n algtin tacto. 

El pais ofrece recursos agrfcolas para quien sepa 
explotarlos y es hospitalario. 

Con estos datos, dados & la ligera, pueden Yds. 
formarse idea de las condiciones generales que aquf 
predominan en lo que concieme & su proyecto. 

Siempre & sus 6rdenes para cuanto se sirvan man- 
darme, soy de Vds. atto. S. S., 

Benjamin Romero. 

RECIBOS 

He recibido de D"^. Alvaro Tuero, la cantidad de 
$227 oro por el alquiler correspondiente al mes de Abril, 
de la casa de mi propiedad que ocupa en la calle Broad 
N^ 13. 

Nueva York, 1^ de Mayo de 1905. 
Son $227. Sebastian Huro. 

He recibido de D*^. Jaime Herrera $500 plata (qui^ 
nientos pesos plata) & cuenta de los $1000 que en el 
mismo metal le adelant^ el 20 del pp*®. 

Nueva York, 23 de Mayo de 1905. 
Son $500. Eusebio Escanriza. 

He recibido de los Sres. MacDonald y (?*., la cantidad 
de $50.00 oro (cincuenta pesos oro) por el alquiler de 
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la tienda de mi propiedad situada en Filadelfia, Calle 

Walnut, N^ 380. 

Son $50 oro. Andr63 Tovar. 

No. 460. Sevilla, 15 de Feb*, de 1906. 

He abonado en cuenta & los Sres. Cobo H***. de San- 
tander, la suma de ($500) quinientos pesos oro es- 
paiiol que por su cuenta me ha entregado en dicha 
especie Pedro Rend6n de Bilbao. 
Son $500 oro. Andrfe Robles. 

MODELO DE PAGABE 

Pagar6 & la orden de D"^. Juan Chac6n & los dos meses 
de la fecha, la cantidad de tres mil pesos en efectivo, 
valor que he recibido de dicho senor, en efectos, & mi 
entera satisfaeei6n, y para su seguridad firmo el presente 
en Vigo, & 23 de Mayo de 1906. 
Son $3000 en efectivo. Arturo Ferraris. 

CARTA ORDEN DE CREDITO 

Sr. D**. Pablo Guerra, 
C4diz. 

C6rdoba, 10 de Abril de 1906. 
Muy Sr. mfo: 

En virtud de la presente y sin mds aviso, se servird 
Vd. pagar al dador, D**. Enrique Flores, la cantidad de 
doscientos pesos, valor recibido del mismo y que ano- 
tard Vd. en la cuenta de su afifmo. S. S., 

Jos£ Pons. 
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LETRA DE CAMBIO 

No. 322. Son $2000 efectivos. 

Madrid, 10 de En^ de 1906. 
A sesenta dfas fecha se servird Vd. mandar pagar 
por esta primera de cambio & la orden de D**. Venancio 
Gonzalez, la cantidad de dos mil pesos en efectivo, 
valor recibido de dicho sefior, que anotard Vd. en cuenta, 
segtSn aviso de hoy. 

Francisco Valverde. 
Al Sr. D"^. Domingo Sales, Madrid. 

LIBRANZA 

Sr. D". Clemente Godfnez. 

Por el presente libramiento se servird Vd. pagar en 
esa misma ciudad de Barcelona, & la orden de D'^. 
Salvador Guiteras, la cantidad de cincuenta pesos oro, 
que he recibido de dicho senor y que anotard Vd. en 
mi cuenta corriente. 

Tarragona, 1** de Mayo de 1906. 
Juan Belloc. 
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SOBRES DE CARTAS 
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i/yCAy ^orru^nz4y: 
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SOBRES DE CARTAS 









\CL^PL^L< 
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SOBRES DE CARTAS 






SPANISH ABBREVIATIONS 



For English equivalents consult vocabulary. 



AW. 

d/c or d c. 

admor. 

Ag*«. 

arto. 

at*> or att**. 

d/v. 

Barna. 

B. L. M. or b. 1. m. 

B. L. P.orb. 1. p. 

OorC?*. 

cap**. 

c/cte. 

corr*® or cte. 

eta. or cA 

DorD»*. 

D*. 

dcho. 

d/f. 

dho. 

Dic« or Dic^~ or 10*>~ 

Doct. or IK. 

d/v. 

E. 

Eno. 



AbrU. 

d cargo. 

administrador. 

afectfsimo. 

Agosto. 

apreciable* 

artfculo. 

atento. 

& la vista. 

Barcelona. 

besa la mano. 

besa los pies. 

compania. 

capitdn. 

cuenta corriente. 

corriente. 

cuenta. 

Don. 

Dofia. 

derecho. 

dlas fecha 

dicho. 

Diciembre. 

doctor. 

dfas vista. 

este. 

Enero. 
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Exmo. Excelentlsimo. 

f . a. b. franco d bordo. 

fav^». favorecida. 

fcha. or fha. fecha. 

Feb®. Febrero. 

frs. or fcs. francos. 

gob®. gobiemo. 

H**, H°». hermano, hermanos. 

fd. idem. 

iq*** or izq^**, izquierdo. 

£. libras esterlinas. 

lb(8). libraCs). 

m. minuto, metro. 

m/c. mi cuenta^ mi cargo. 

m/f. meses fecha. 

m/y. meses vista. 

N. norte. 

n/ or ntro. nuestro. 

N. B. notabene. 

n/c. nuestra cuenta. 

n°. ntimero. 

Nov., Nov<*>''>®, Q**"*. Noviembre. 

ntro. nuestro. 

O. oeste. 

o. orden. 

Oct., Oct(^''», 8^. Octubre. 

p/. por, para. 

P. D. Posdata. 

p. ej. por ejemplc 

p%. por ciento. 

pg^°. pagadero. 

p®. nto. peso neto. 

pp<*<>. pr6ximo pasado. 

i^SL principal. 

P. S. Post scriptum. 

p*". pesetas. 

Q. B. S. M. or q. b. 8. m. que besa sus manos. 
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Q. B. S. P. or q. b. s. p. que besa sus fnes. 



s. 




^<xs. 


8/. 




sobre^ su. 


Sa. 




Seflora. 


8/C. 




su cuenta. 


s. e. Ti. 0. 




salvo error ti oinlddiu 


Sep.,Se(p)t^'^7»>~. 


Se(p)tiembre. 


sig'«. 




siguiente. 


s/n. 




sobre nosotros. 


Sr. 




SefLor. 


Sra. 




Sefiora. 


Sres., Srs. 




Sefiores. 


Srta. 




Sefiorita. 


S. S. S. 




su seguro servidor. 


ulto. 




tUtinio. 


U.orUd.; 


Uds. 


Usted; Ustedes. 


V. 




valor. 


V.orVd.; 


Yds. 


Usted; Ustedes. 


v.g. 




verb! gracia. 


vtro. 




vuestro. 


V.V. 




Ustedes. 



IDIOMS AND COMMERCIAL 
EXPRESSIONS 

LETTER 1. 

Se encontraba demasiado en- He was too ill. 
fermo. 

LETTER 2. 
Dejar salir A mi hijo. To let my son go. 

A las doce y media. At half-past twelve. 

Mandar & un encargo. To send on an errand. 

LETTER 3. 

Se halla actualmente en He is at present in . . . 

Quisiera. He would like. 

Antidpo gradas per la re- I thank you in advance for 
spuesta. the reply. 

LETTER 4. 

A las diez. At ten o'clock. 

Pidi^ndome una dta. Asking me for an appointment. 

Me alegrar^ de saludar & Yd. I shall be glad to greet you. 

LETTER 5. 

Siente en el alma. He regrets deeply. 

Asistir & la dta. To keep the appointment. 

PQr haber salido de. On account of having left. 

A su regreso. On his return. 

Atnuari de su bondad. He will take advantage of 

your kindness. 

81 
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LETTER 6. 

Lo mucho que me apena. How much I am grieved by. 

Espero que aquOla no sea I hope it may not be serious. 
de cuidado. 

LETTER 7. 

Estimar^ infinite que. I shall be exceedingly obliged 

if. 
£1 tel6fono de larga distanda. The long-distance telephone. 

LETTER 8. 

Acompafio una orden postal. I enclose a P. O. order. 

Porte pagado. Charges paid. 

Esperando que despachen pron- Hoping that you may send 

to. soon. 

LETTER 9. 
Para que me subscriban por. To subscribe for. 

LETTER 10. 

Un giro de Nueva York. A New York draft. 

Pagadero & su orden. Payable to your order. 

Hasta la fecha. To date. 

Estimaremos que. We shall be glad if. 

LETTER 11. 

Con la presente. Herewith. 

Un giro contra ... A draft on . . . 

Acreditar en mi cuenta To credit to my account. 

Arrojando un saldo i. su favor. Showing a balance in your 

favor. 

Estimar6 se sirva darme aviso I shall be glad if you will please 
de redbo. notify me of receipt. 

LETTER 12. 
Con esta. Herewith. 
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LETTER 13. 

Induyo un giro de $300. I enclose a draft for S300. 

A vuelta dc eorreo. By return mail. 

LETTER 14. 

Acabo de recibir. I have just received. 

Estoy conforme con el total. I find the amount correct. 

A cuenta. On account. 

A la mayor brevedad. At my earliest convenience. 



LETTER 15. 

En esta induimos factura You will find enclosed invoice 

de . . . of . . . 

£1 i^ del corriente. The first inst. 

LETTER 16. 

Carta del 12 actual. Letter of the 12th inst. 

Les cargamos en cuenta 5000 We debit your account with 

marcois. 5000 marks. 

Un giro & corto plazo. A draft at short date. 

LETTER 17. 

Conocimiento de embarque y Bill of lading and invoice. 

factura. 
Al pie de la letra. Exactly. 

LETTER 18. 

Devolver firmado. To return receipted. 

Me ofrezco A, bus drdenes. I am at your service. 

LETTER 19. 

Sfnranse retirar de esta. You will find enclosed. 

Un giro A, 30 dlas. A 30-day draft. 
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LETTER 20. 

Un estado de su cuenta. A statement of your account. 

Encontrar de conformidad. To find correct. 

Girar contra. To draw on. 



LETTER 21. 

Segdn acostumbro hacer. As I am accustomed to do. 

Cuya cantidad. Which amount. 

LETTER 22. 

Pago total de su cuenta. Payment of your account m 

fuU. 

LETTER 23. 

No8 permitimos llamar su aten- We beg to call your attention* 

ddn. 

Respecto de. With regard to. 

Su cuenta ya vendda. Your overdue account. 

LETTER 24. 

Hace ya un mes. A month ago. 

Por lo menos. At least. 

LETTER 25. 

Con fechas. On the dates. 

Sentimos tener que dedrle. We regret that we must in- 

form you. 
Efectuando una remesa. Making a remittance. 

No8 veremos en la necesidad We shall be obliged to collect. 

decobrar. 
Validndonos de. Making use of, having recourse 

to. 
En espera de su respuesta. Awaiting your reply. 
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LETTER 26. 



Por saldo de mi cuenta. 

A cuyo cargo corre la corre- 

spondenda. 
Se le traspapelaron las cartas. 
Quedar satisfecho. 



As balance of my account. 
Who has charge of the corre- 
spondence. 
He mislaid the letters. 
To be satisfied. 



Ni siqtiiera. 
Me veo precisado. 
Bien 6, mi pesar. 
Valerme de otros medics. 

Agenda de Cobros. 



LETTER 27. 

Not even. 

I am compelled. 

Much to my regret. 

To have recourse to other 

means. 
Collection Agency. 



LETTER 28. 



Adjunto. 

Desde hace tres meses. 

Dicho seftor. 

Cumplir bus compromises. 



Enclosed. 

For the last three months. 
The said gentleman. 
To meet his obligations. 



Girar 6, la vista. 



LETTER 29. 

To draw at sight. 

LETTER 31. 



Agradeceremosinfinito(que). We shall be exceedingly 

obliged if. 
A la brevedad posible. At your earliest convenience. 



Librar I 30 dias. 



De A depende. 
Tomar informes. 



LETTER 32. 

To draw at 30 days. 
LETTER 33. 

On it depends. 

To obtain information. 
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LETTER 34. 



Su valor es de ptu. 525. 
Renovard de pedidos. 



Their value is 525 pesetas. 
You will send us further 
orders. 



LETTER 35. 



Maflana mismo. 

Abajo ezpresado. 

Les debitamos en cuenta. 



Not later than to-morrow. 

Below mentioned. 

We charge to your account. 



LETTER 37. 



A su debido tiempo. 
Venla atrasado. 
Los tercios de referenda. 
Para esa. 



In due time. 
It was late in arriving. 
The bales referred to. 
For your city. 



LETTER 38. 



Hace do8 dlas. 
Llenar su pedido. 
En breve. 



Two days ago. 
To fill your order. 
Shortly. 



LETTER 39. 



Suspender el envfo. 
Acceder 6, nuestra peticidn. 



To hold the shipment. 
To grant our request. 



LETTER 40. 



Su apredable carta del 5 del 

corriente. 
De otra manera. 
Ponemos espedal cuidado. 



Your favor of the 5th inst. 

Otherwise. 

We take special pains. 



LETTER 42. 



Nob apresuramos 6, enviarle. 
Tenemos como regla. 
£n cuanto nos es posible; 



We hasten to send you. 
We make it a rule. 
As far as we can. 
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A pagar cuando se reciban. C. O. D. 

Cuantos detalles necesite. All the information you may 

need. 
Si nos lo hace saber. If you will let us know. 

En espera de una pronta re- Awaiting an early reply, 
spuesta. 

LETTER 43. 

Hace cerca de dos semanas. About two weeks ago. 

Si dicho catfilogo llegd & sus If the above-mentioned cata- 

manos. logue reached you. 

Tenemos la certidumbre. We are certain. 

Los cedemos & mddico precio. We sell them at a reasonable 

price. 

Servimos todos los pedidos. We fill all orders. 

^Tendremos pronto noticias su- Shall we soon hear from you? 

yas? 

LETTER 44. 

A pagar al recibo. C. O. D. 

Que no suba de $0.50. Which doesn't cost more than 

50 cents. 

LETTER 45. 
Tengo 6, la vista. I have before me. 

LETTER 46. 

Estimarfamos nos las diese A We should be glad if you 

conocer. would let us know them. 

En lo posible. As far as possible. 

A vuelta de vapor. By return steamer. 

LETTER 47. 

Los artfculos han de ser . . . The articles must be . . • 

Los plazos concedidos. The credits granted. 

No prestan facilidades. They do not offer facilities. 
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Con que hay que contar. 

Por tiltimo. 

Ha de ser. 

La mayor parte. 

En lo mAs mfnimo. 

Muy en breve. 



Which has to be counted on. 

Lastly. 

He must be. 

The majority. 

In the slightest. 

Very shortly. 



LETTER 48. 
Lo m&B pronto posible. As soon as possible. 

Dado caso que. In case. 

Tendrla que estar terminado. It would have to be finished. 
Hada mediados de Octubre. About the middle of October. 

LETTER 49. 
Acabo de redbir. I have just received. 

Tengo el sentimiento de parti- I regret to inform you. 
dparles. 

LETTER 50. 

In damaged condition. 



Con averla. 

Hace poco. 

Lo primero. 

Ezpresar por escrito. 

Si asf fuere. 

H&ganos saber. 

A su juido. 

Lo ocurrido. 

Nos hacemos cargo. 

Por eso. 

Por desgrada. 

El cuidado que ponemos. 

Tenemos la certeza. 

No nos echard la culpa. 

Antes de dar paso alguno. 

De acuerdo con. 
Paso I ded . 
Le he rebajado. 



A short time ago. 

The first thing. 

To express in writing. 

If such should be the case. 

Let us know. 

In your opinion. 

What has occurred. 

We are aware. 

Therefore. 

Unfortunately. 

The care we take. 

We are certain. 

You will not blame us. 

Before taking any steps. 

LETTER 51. 

In accordance with. 

I proceed to say. 

I have deducted from it. 
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LETTER 52. 



Obra en nuestro poder. 

Vd. se da por satisfecho. 

Con que le enviemos. 

Lo menos posible. 

Franco de porte. 

En lo fu'uro. 

En cuanto necesite Vd. algdn 

artf.ulo. 
No dude en pedimoslo. 



We are in receipt of. 

You will be satisfied. 

With our sending you. 

As little as possible. 

Free of charge. 

In the future. 

When you need any article. 

Do not hesitate to order it of 
us. 



LETTER 53. 



Nos vemos en la necesidad. 
Mercancfas de nues'ta pro- 

piedad. 
Hemos tenido que reemplazar. 
Prestar atenddn. 
Lo ezpuesto. 



We are obliged. 
Merchandise belonging to us. 

We have had to replace. 

To pay attention. 

That which has been set forth. 



LETTER 54. 



He tenido que comprar. 
De cuando en cuando. 
Me he visto predsado. 
Para el 15. 
Dar mi orden por nula. 



I have had to buy. 
From time to time. 
I have been obliged. 
By the 15th. 
To cancel my order. 



Siento infinito. 
Cumplir un encargo. 



LETTER 55. 



I am very sorry. 
To fill an order. 



Estimarl que me d^ Vd. 
baja. 



LETTER 56. 

de I shall be glad if you will drop 



my name. 
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LETTER 57. 



Retpecto da. 

En ctumto redba etta carta. 

9 

A que atenerme. 



With regard to. 

When you receive this letter. 

What to depend on. 



LETTER 58. 



De un memento & otro. 
Lo antes posiUe. 



At any moment. 
As soon as possible. 



LETTER 59. 



Me he hecho debido cargo de 

cuanto me dicen. 
En pie. 

Ifo es de extrafiar* 
En 8uma. 
Toca & otros. 



For f alta de page. 
A vuelta de correo. 



I have taken due note of all 

that you say. 
Under discussion. 
It is not surprising. 
In short. 
It is the duty of others. 



LETTER 60. 



For non-pajrment. 
By return mail. 



liiETTER 61. 



Es en mi poder. 
For parte de . • • 
Hacer honor A. 
Adjunto. 
Acusar recibo. 



Hacer cobroi. 
Con lof que contaba. 
For lo tanto. 
A serle posible. 
Dar este paso. 



I am in receipt of. 

On the part of . . • 

To honor. 

Enclosed. 

To acknowledge receipt. 



LETTER 62. 



To make collections. 

Which I was counting on« 

Therefore. 

If you can. 

To take this step. 
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LETTER 63. 

Me veo en la absoluta im- I find it absolutely impossible. 

posibilidad. 

Me permito peui.les. I beg to request you. 

Habr^ hecho efectivos fondos. I shall have cash on hand. 

LETTER 64. 

Habiendo sabido que . . . Having learned that . . . 

Va & cesar en sus negocios. Is going to give up business. 

Nos tomamos la libertad. We take the liberty. 

Cuantas ventajas puditframos. All the advantages we could. 

Responder de. To answer for. 

For si acaso quieten. In case you wish. 

Ordenamos como prueba. To give us a trial order. 

LETTER 65. 
La presente tiene por obje- The object of the present letter 

to • . . 18 . . • 

Piensa establecer. Intends to establish. 

£n esa ciudad* In your city. 

LETTER 66. 
Qoedarfamos agradeddos. We should be grateful. 

LETTER 67. 

Me permito solidtar una colo- I beg to apply for a poeition. 

cad6n. 

Tengo diedocho aitos de edad* I am sixteen years old. 

Me he graduado en . . • I an\ a graduate of • • • 

Vd. puede dirigirse & • . • You may apply to • • • 

LETTER 68. 

Por haber liquidado la casa. On account of the firm having 

wound up its affairs. 
Tomar en cuenta mi solidtud. To consider my application. 
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LETTER 69. 

Aspirante A . ^ . Applicant for ... 

He cumplido diednueve afios I am nineteen years of age. 

de edad. . 

Redno las condiciones nece- I possess the necessary quail- 

sarias. iications. 

En caso de que atendieran In case you should consider 

Yds. i, mi demaAda. my application. 

LETTER 70. 
Renunciar al puesto. To resign the position. 

LETTER 71. 

A quien pueda interesar. To whom it may concern. 

A quienquiera que niecesite de To whoever may need his 
BUS servicios. services. 

LETTER 72. 

Ha desempefiado sus deberes. He has fulfilled his duties. 
£n ctianto emprenda. In all that he undertakes. 

LETTER 73. 

Nos ha prestado ezcelentes Has rendered us excellent 

servicios. service. 

Una estendgrafa aventajada. A first-class stenographer. 

LETTER 74. 

De ctiantos le trataron. Of all thosei who had relations 

with him. 
Su acrisolada honradez. His sterling honesty. 

Con sentimiento mlo. To my regret. 

LETTER 75. 

Se harA cargo de. He will take charge ct. 

De este rnodo^ In this manner. 
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LETTER 76. 

Bajo la raz6n social. Under the firm name. 

Sociedad en comandita. Limited company. 

Socio comanditario. Silent partner. 

LETTER 77. 

Nos tendrA A su disposicidn. We shall be at your service. 
£1 incremento que han to- The growth of our business. 
mado nuestros negocios. 

please 



Sabremos complacerlo. 






you. 




TiETTER 78. 


Las primeras materias. 


The raw material. 


Al por mayor. 


Wholesale. 


Teniendo la seguridad 


de que Being certain that we 


hemos de contarles . 


count you . . . 




TiETTER 79. 



shaU 



Contamos con. We are counting on. 

Su factura de costumbre. Your usual order. 

LETTER 80. 

Retiraise de los negocios. To retire from business. 

Aprovechamos esta oportuni- We avail ourselves of this 

dad. opportunity. 

Gracias por la proteccidn que Thanks for the support with 

nos han dispensado. which you have favored us. 

LETTER 81. 

Lo doloroso que es para mi. How painful it is for me. 
A la mendonada reunidn. To the above-mentioned meet- 

ing. 

LETTER 82. 
Acaba de rehabilitarme. Has just reinstated me. 
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LETTER 83. 

De todos modos. However. 

Hacerselas entregar. To have them delivered to you. 

Deplorando lo sucedido. Regretting the occurrence. 

LETTER 84. 
Confiamos en que. We trust that. 

LETTER 86. 
Dan gracias anticipadas. Thank in advance. 

LETTER 87. 

Que hubiera podido evitar. Which he might have avoided. 

De esa. Of your city. 

LETTER 88. 

Tener A bien. To be kind enough, to see fit. 

LETTER 89. 

Aprovechamos la ocasidn. We avail ourselves of the op« 

portunity. 

LETTER 90. 

. En estas condidones. On these terms. 

La hipoteca que gravaba la The mortgage which was (is) 

propiedad. on the property. 

Intereses devengados. Accrued interest. 

£n metiUico. In cash. 

LETTER 91. 
Ahora mismo. This very moment. 

LETTER 92. 

Que se ezpresan A continuacidn. Mentioned below* 
Con destino L Bound for. 
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LETTER 93. 



i>e aqui i, 20 dfas. 
Pienso hacerle dar • • • 



Twenty days from now. 
I intend to have it make . • < 



LETTER 94. 

Poner en su conocimiento. To inform you. 

Cuya muestra. A sample of which. 

Hoy mismo. This very day. 

£n breve. Before long. 

LETTER 96. 

They find them suitable. 



Los hallan de recibo. 



LETTER 99. 



Per ser ya tarde. 

Me avistar^ con €L 

Por la noche. 

Al que ir6 i, parar. 



On account of its being already 

late. 
I shall have an interview with 

him. 
At night. 
At which I shall put up. 



LETTER 100. 



Despu^s de haberme enterado 

de . . • 
Los hay atin. 

No hay que pensar en ello. 
No las hay de venta. 
Tiene que contar con . . . 
£n cuanto llegue. 



After having learned . . . 

There are some still. 
It is not to be thought of. 
There are not any for sale. 
Has to rely on . . . 
As soon as I arrive. 



De nuevo* 
Evitar el hacerlo. 



LETTER 101. 



Again. 

To avoid doing so. 
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LETTER 102. 

En camUo. On the other hand. 

Con mucho. By far. 

La xnano de otau Labor. 

Fuera de propdsito. Out of place. 

Hay campo hastante* There is room enough. 

LETTER 103. 

HabrA de ezportane en brute. It will have to be exported 

unmanufactured. 
Por de pronto. For the present. 

Es decir. . That is to say. 

Conviene importar tacto. One ought to bring in tact. 



LETTER OUTLINES 

I. Write a letter from- a parent asking that his 
son may be excused from reciting his Spanish lesson, 
as he has been too ill to be able to prepare it. 

See Nos. 1, 2. 

II. Your train will make a stop of ten minutes at 
Fishkill. Write to Mr. Alfred Byrne asking him to 
meet you at the station to discuss a matter of business. 

See Nos. 3, 7. 

III. Send your check to Messrs. Callaghan & Bloom, 
payable to their order, for $125 in payment of bill. 
Ask them to return bill receipted. 

See Nos. 10, 12. 

IV. Write a letter to Messrs. Lawrence & Koestner 
enclosing statement of their purchases of the "Climax 
Bread Boards" during the past six months, together 
with check for $127.65, the amount of rebate due them. 
Ask them to sign the enclosed statement certifymg 
that they have not sold the Bread Boards at less 
than $10.00 a dozen. As you desire to continue the 
same plan for the next six months, ask them if they 
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wish to continue the agreement. Thank them for their 
co-operation. 
See Nos. 15, 16, 17. 

V. Write to Mr. Fred Hagemeyer asking for a state- 
ment of your account, as you have sold your business 
and wish to settle all accoimts. 

See No. 20. 

VI. Acknowledge receipt of check for $98.76 from 
John Haefelein, which amount you place to his credit 
in payment of invoices of May 3, 7, and 12. 

See No. 22. 

VII. Translate the following: 

Your esteemed favor of the 29th ult. is received 
with enclosure as stated, $79.57, and the same is placed 
to your credit, with thanks. 

N.B. — Do not attempt to translate this word for 
word. Do not condense too much. 

See No. 22. 

VIII. Request Antonio Jimenez to remit. You are 
sorry to remind him of the fact that his account is 
three months overdue, and you have waited long enough 
for him to get the money. You have debts of your 
own to pay. You trust he will make a remittance 
without delay. 

See Nos. 23, 24, 25. 

IX. Write to Mr. Philip Ritchie calling his attention 
to his account, which is several months overdue. You 
need the money to make a payment of importance, 
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and it is necessary to collect funds. You would be 
glad if he would send you the total or pay something 
on account. 
See Nos. 23, 24, 25. 

X. You have written J. R. Barry calling his attention 
to his overdue account. Write his reply saying that 
he is sorry he cannot send check to-day, but business 
has been very dull. He wants an extension of time 
until next week or the week after, and promises to be 
more punctual in the future. 

See No. 26. 

XI. Write a letter to Alt & Tacke withdrawing all 
prices which have been in force, in favor of price and 
discount sheet enclosed. This advance is not arbitrary 
but made necessary by market conditions. Request 
further orders. 

See Nos. 8, 22. 

XII. Write Mr. J. H. Sperry's order for i dozen 
Bread Boards to be shipped via D. L. &. W. R.R. 

See Nos. 29, 30, 31, 32, 33. 

XIII. Write to Mr. John Magee askmg him, after 
date of your letter, to route all goods to be shipped 
by express, via X Y Z Despatch, office 592 Canal St., 
telephone 985 Franklin. Goods should be delivered 
to this company before 3 p.m. in order to be sent 
promptly. 

See Nos. 29-48. 
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XIV. Write a letter to Messrs. Sealy and Twaddle 
informing them that your traveler Mr. Von Bremen 
will visit them shortly. Ask them to receive him and 
reserve for him their orders, which will be executed 
promptly. 

See Nos. 29-48. 

XV. Write to Mr. Chas. HoUenbeck enclosing a 
delivery order on the Clyde Steamship C!o. which will 
enable him to get the matches he has ordered. Ask 
him to remove them from the dock immediately, as 
the Steamship C!o. is not allowed to keep matches for 
any length of time. 

See Nos. 29-48. 

XVI. Replying to postal received from Mr. Loring 
Lane, tell him that you will forward by express to H. L. 
Kimlin samples of the following grades. of matting: 

China, Japan. 

Regal 20 c. Kioto 25 c. 

T. R. (white) 20 c. Oito 30 c. 

You trust these samples will answer requirements. 
See Nos. 34, 35, 36, 37. 

XVII. Write to Messrs Drew & Greenberg, Savan- 
nah, Ga., enclosing invoice and B/Ijad of goods ordered 
by them and shipped via Hardy Line. Express hope 
that goods may arrive safely, be satisfactory, and that 
you may receive further orders. 

See Nos. 34, 35, 36, 37, 
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XVIII. Write Messrs. Lawrence & Koestner that you 
have received their order for 4 dozen Bread Boards, but 
cannot ship the goods at once. Inform them that there 
are no other jobbers in their territory receiving goods, 
and that they will receive them as soon as any of the 
other dealers. You cannot make a definite promise 
about the date of shipping, but hope to fill all orders 
about the last of the month. 

See Nos. 34, 35, 36, 37, 38. 

XIX. Mr. Arthur Lyons, having canceled his order 
for lamp-chimneys, refuses to accept the goods when 
they arrive. Write his letter. 

See Nos. 39, 40. 

XX. Write a reply to the preceding. You have not 
received his letter canceling the order. You urge him 
to keep the chimneys and will make an allowance of 
15 cents a dozen on them, and besides would rather 
give him more time for payment than have the goods 
returned and possibly broken. 

See Nos. 39, 40, 82. 

XXI. Mr. Geo. Lugrin has received a lot of. goods 
by express which he says he ordered by freight. Express 
charges were 80 cents, freight would be 25 cents, so he 
charges to your account 55 cents. Write his letter. 

See Nos. 49-59. 

XXII. Write, in reply to the preceding, that you 
believe Mr. Lugrin must be mistaken; that tf»e order 



102 LETTER OUTLINES 

was given to your salesman; who asserts that it was 
to be sent by express. 
See Nos. 49-59. 

XXIII. Write Mr. Lugrin's reply — that you are en- 
tirely mistaken, that you will find it a very rare occa- 
sion when he has ordered goods by express, and that 
this lot of wooden ware cost 80 cents by express, 
and he sees no reason why he should stand the 
expense. 

See Nos. 49-59. 

XXIV. Write complaint from Harry Bennett that 
the two rolls of wrapping-paper sent by you are too 
thin. He encloses samples of the kind sent and the 
kind ordered. He asks you to send the two rolls at 
once and advise him what to do with those he 
has. 

See Nos. 49-59. 

XXV. Write a reply to Mr. Bennett that you cannot 
locate his order. Ask him on what date shipment was 
made. 

See Nos. 49-59. 

XXVI. Mr. Michael Alberto writes you that he is 
short 1 crate of screens which you ordered for him 
from the Phoenix Screen C!o. Having made complaint 
to this company, write their reply stating that they 
have inquired of the Traffic Department of the Rutland 
R.R., and have been informed that Alberto's screens 
were delivered, and that, therefore, it is a matter to 
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be adjusted between Mr. Alberto and his truck- 
man. 
See Nos. 49-69. 

XXVII. You have received a letter from J. B. 
Hinkley complaining that he is charged too much for 
ice-cream freezers, as your salesman ofifered him a dis- 
count of 5%. Reply that this must be an error, as 
you are not allowed to make a discount or you would 
lose your rebate at the end of the year. The best you 
can do is to allow him the freight on 12 or more freezers. 

See Nos. 49-59. 

XXVIII. The Jersey M'f'g Co. have written you 
claiming that you have not allowed them freight on 
three invoices. Reply that this was an oversight on 
your part, and that they are entitled to 65 cents on 
shipment of Jime 15 and 52 cents on shipment of July 1, 
but on the July 18th shipment you cannot allow 
anjrthing, as it was less than 100 lbs. You credit them 
with $1.17: 

See Nos. 49-59. 

XXIX. Mr. Christopher Molloy has purchased one of 
your oil-heaters, which he says is leaky and cannot be 
repaired without being taken apart. Write his letter 
asking you what to do with it. 

See Nos. 49, 50. 

XXX. Write a reply to the preceding, instructing 
Mr. Molloy to send the heater to the factory of Schneider 
& Reardon, where it will be repaired and returned. 
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Instruct him to write his name plamly on the package 
and notify you, so that you may call the attention of 
the factory to the matter. 
See Nos. 49, 50. 

XXXI. Write the Excelsior Biscuit C!o. that the 
candies ordered were received in damaged condition. 
Request them to send Bill of Lading, so that you may 
make claim against the B. G. R.R. Add a small order 
for biscuits. 

See Nos. 49, 60. 

XXXII. Write the reply of the Excelsior Biscuit 
C!o. They regret to learn that goods arrived in damaged 
condition, but cannot send Bill of Lading as there 
were twelve different consignments in this car, all bfeing 
on one Bill of Lading which is held by Messrs. Dann- 
hauser Bros., and they will not give up the only Bill 
of Lading they have. The Biscuit Co. suggest that 
a claim might be made by giving the car number and 
explaining to the R.R. Co. that the B/Lad may be 
seen at any time in Montreal. The new order will be 
sent at beginning of next week. 

See Nos. 50, 52, 53. 

XXXIII. Mr. James Kehrer has not received until 
the 18th goods ordered by him which should have 
arrived not later than the 10th. Write his letter 
refusing to accept the merchandise. 

See Nos. 54, 57, 58. 

XXXIV. In reply to the preceding tell Mr. Kehrer 
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that the goods were shipped on the 4th and should have 
arrived on the 8th or 10th at latest; that you cannot 
consent to take the goods back; that he must look to 
the railroad company for redress. 
See No. 55. 

XXXV. Write Robert Hammariund that you have 
received his one month's note for $100.37 in payment 
of his protested check for $98.96 and protest fees $1.41, 
but that he should have added 50 c. interest. Ask him 
to send a new note for $100.87. 

See Nos. 60, 61. 

XXXVT. Block and Martens write that they have 
received your letter enclosing check for $65.04 which 
was protested and bill of protest fees $2.40. They 
regret the occurrence and cannot understand it, as 
their account with the bank shows a balance in their 
favor more than enough to cover the check. They 
enclose check for $67.44. 

See Nos, 60, 61. 

XXXVII. Apply to Messrs. Brown and Palmer for 
a position as stenographer and typewriter. State that 
you are anxious to secure employment in a good house, 
that you have completed a course in stenography and 
typewriting and can render good service in these 
branches; that, should your request be favorably re- 
ceived, you wiU conscientiously endeavor to justify the 
confidence reposed in you. 

See Nos. 67, 68, 69. 
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XXXVIII. Answer the following advertisement: 
Bookkeeper's assistant wanted — young man about 17, 

good handwriting, quick at figures, and not afraid to 
work; $7.00 to start. Give references. 

Opportimity, 317 Press. 
See Nos. 67, 68, 69. 

XXXIX. Write to Mr. Robert Schuyler statmg that 
on the 30th of next month the partnership between 
Mr. Gilbert Jackson and Henry Karr, under the name 
of Jackson & Karr, will expire. After this date the 
business will be carried on by Mr. Jackson under the 
name Gilbert Jackson & C!o. 

See Nos. 76, 78, 80. 

XL. Write a letter notifying customer that your 
firm, Smith & C!o., has dissolved partnership; that you 
will continue your business in Spanish wines in partner- 
ship with your son under the name Smith & Son. Re- 
quest that you may be favored with orders as in the 
past. 

See Nos. 76, 77, 80. 

XLI. Mr. Henry Huemrich has paid his bill twice. 
On May 11th he sent check and has the receipted bill. 
On May 29th your salesman presented the same bill, 
for which he gave another check. Write the letter of 
Mr. Huemrich in which he explains these facts and 
asks you to send him credit note for the amount. 

See Nos. 83, 84, 85. ^ 

XLII. Write to Messrs. Hanmiond & McGrath that 
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in your pajmient of Apr. 20, for invoice of $25.00; you 
did not deduct freight, which amounted to $1.36. 
Ask them to remit. 

XLIII. Write Messrs. Hammond & McGrath's reply 
to the preceding, enclosmg amount in stamps in payment 
of freight paid by you. 

XLIV. As you do not know Mr. J. H. Sperry, 
having received a first order from him, ask him for 
references. 

See Nos. 86, 88. 

See Letter Outlines, No. XII. 

XLV. J. H. Sperry replies that he occupies the store 
formerly run by J. J. Palmateer, who has failed. He 
refers you to Messrs H. M. Connor & Co. He is dis- 
appointed at not receiving the goods and asks you to 
hurry the shipment. 

See Nos. 86, 87, 88, 89. 

XLVI. Halpin Bros, have referred you to Harding & 
Blunt as to their standing. Write Harding & Blunt's 
reply to your letter of inquiry, in which they say that 
it seems strange this firm should refer to them, as they 
know nothing about them, having sold them only C.O.D. 

See Nos. 87, 89. 

XLVII. Write also the reply of Locke, Trent & Co. 
about the same firm, in which they say that Halpin 
Bros, opened an account with them on Oct. 10, and 
since that time have bought four bills on their regular 
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terms of 60 dsyQ net, ranging from $16 to $65. Pay- 
ments were prompt, but during the last few weeks 
there have been several inquiries from diflferent sources, 
which would cause some suspicion. Nothing further is 
known, however, beyond the information given by the 
mercantile agency. 
See Nos. 87, 89. 

XLVIII. In answer to a postal asking prices on 
5 gross mucilage, quote $3.50 per gross, packed 3 dozen 
in a box, and $3.75 per gross, 1 dozen in a box. 

See No. 96. 
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SPANISH-ENGLISH 



ft, at, to, on; sign of the per- 
sonal accusative. 

alMJo, below; — expresado, 
mentioned below. 

abierto, see abrir. 

abogado, m., lawyer. 

abonar, to give credit; pay, 
indemnity; — en cuenta, to 
credit account. 

abono, m., manure, fertilizer; 
allowance, discount. 

abrigo, m., shelter. 

abril, w., April. 

abrir, to open. 

absoluto, aosolute. 

abusar (de), to abuse, impose 
upon. 

acabar, to finish; — de, to have 
just. 

acaso, perhaps. 

acceder, to accede, grant. 

accidente, m., accident. 

aceptacKki, /., acceptance. 

aceptar, to accept. 

acerca de, about, concerning. 

acoger, to admit, receive. 

acomodar, to accommodate. 

acompaiiar, to accompany, en- 
close. 

aconsejar, to advise. 

acostumbrar, to accustom, use; 
be accustomed. 

acreditado, distinguished, ac- 
credited. 



acreditar, to credit. 

acreedor, m.', creditor. 

acrisolado, pp. (f acrisolar; 
absolute, perfect, sterling. 

acrisolar, to refine, purify. 

actitud, /., attitude, position. 

activar, re/{., to become brisk. 

actividad, /., activity. 

actual, actual, present, instant. 

actualmente, at present. 

acudir, to assist, attend; apply, 
have recourse to. 

acuerdo, m., opinion, agreement ; 
estarde — ,tobe agreed; de — 
con, in accordance with. 

acusar, to accuse; — recibo, to 
acknowledge receipt. 

adaptar, to s^apl. 

adelantar, to advance. 

ademfts, besides. 

adeudar, to owe. 

adjuntar, to enclose. 

adjunto, enclosed. 

admini8traci6n, /., administra- 
tion. 

administrador, m., administra- 
tor, manager. 

admitir, to admit, accept. 

adoptar, to adopt. 

aduana, /., custom-house; de- 
spacho de — , customs' busi- 
ness, clearance. 

afectar, to affect, assume. 

afectisimo, very devoted. 

afilar, to whet, grind; piedra 
de — , grindstone. 

Ill 
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a^rmar, to declare. 

agencia, /., agency. 

agente, w., agent; — viajero, 
(American) commercial trav- 
eler. 

agitar, to agitate, stir. 

agosto, m., August. 

agradecer, to acknowledge a 
favor, thank. 

agradecido, grateful. 

agrfcola, agricultural. 

agua, /., water. 

am, there; de — que, on account 
of which. 

ahora, now; — mismo, this very 
moment. 

alcanzar, to follow, overtake, 
reach, obtain. 

aleerar, refl., to rejoice, be 
glad. 

alemAn, German. 

Alemania, /., Germany. 

algo, something; adv,, some- 
what. 

algtSn, see alguno. 

alguno, some, any; 

alma, /., soul, spirit; aentir en 
el — , to regret deeply. 

almacfo, m., store, warehouse. 

alpaca, /., alpaca. 

alquilar, to nire. 

alquiler, m., rent. 

alrededores, m. pi., environs. 

alto, high, tall, elevated. 

alza, /., advance (in price). 

ambos, both. 

America, /., America. 

amigo, w., friend. 

afiadir, to add. 

ancho, wide, broad. 

aflo, m., year; al — , per annum; 
— escolar, school year. 

anotar, to write down, note. 

anterior, anterior, previous. 

antes, adv., before, beforehand; 
first, rather; — de, prep., 
before; — (de) que, conj., be- 
fore; lo — posible, at the 
earliest possible moment. 

antidpar, to anticipate; — gra- 
cias, to thank in advance. 



antiguo, old, early, ancient, 
former. 

anunciar, to announce, adver- 
tise. 

anuncio, m., announcement, ad- 
vertisement. 

apelar, to appeal. 

apenar, to gneve. 

aplicable, applicable. 

aplicacidn, ?., application. 

apoyar, to tavor, support; refl., 
to lean, rest upon. 

apreciable, valuable, respectable; 
8u — , your favor. * 

apresto, m., preparation; camisa 
sin — , umaundered shirt. 

apresurar, refl., to hasten. 

apropiado, appropriate, fit. 

aprovechar, to make progress, 
profit by, take advantage of. 

aptitud, /., ability. 

apuntar, to aim; put down in 
writing, note. 

aquel, aquella, that. 

aqu61, aquella, aquello, that, the 
one, the former. 

aquf, here; de — 6 quince dfas, 
two weeks from now. 

aquilatar, to assav, examine, 
find out the truth. 

6rbol, w., tree. 

aigumento, m., argument. 

aritm^tica, /., arithmetic. 

aireador, m., muleteer, driver. 

arref;lo, m., arrangement. 

arrojar, to hurl; — un saldo, to 
show a balance. 

artfculo, m., article; — 8 para 
caballeros, gentlemen's fur- 
nishings. 

asegurar, to secure, assure, in- 
sure; state, assert. 

asf, thus, so; — como, as well 
as, just as; si — fuere, if this 
should be the case; per de- 
drlo — , so to speak. 

asistencia, /., presence; falta 
dc — , absence. 

asistir, to be present, attend; 
— 6 una dta, to keep an 
appointment. 
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aspirante, m,, applicant. 

asumir, to assume. 

asunto. m,, affair, business. 

atenciOn, /., attention, kindness; 
prestar — , to pay attention. 

atender, to attend, consider. 

atener, refl,, to adnere to; 6 que 
atener, what to expect, on 
what to depend. 

atentamente, attentively. 

atento, attentive, obliging; de 
Vd. — seeuro seryidDr, yours 
respectfully; su atenta carta, 
your favor. 

atrasado, behind time. 

atrasar, refl., to fall behind, be 
in debt. 

atribuir, to attribute. 

aun, yet, still, even; — no, 
no — , not yet. (When em- 
phatic or following the verb, 
atin.) 

aunque, although. 

autor, m., author. 

autorizar, to authorize. 

ayenida, /., avenue. 

ayentajado, advantageous, ex- 
cellent. 

ayenturado, hazardous. 

ayerfa, /., damage. 

averiado, damaged. 

ayisar, to advise, inform. 

ayiso, m., information, advice, 
notice, advertisement; carta 
de — , letter of advice. 

ayistar, refl., to have an inter- 
view. 

ayer, yesterday. 

ayuda, /., aid, assistance. 

ayudante, m., assistant. 

ayudar, to aid, assist. 

azafrAn, m., saffron. 

azticar, m., sugar. 

azul, blue. 

B 

baja, /., fall in price: dar dc — , 

to drop (from list). 
tiajo, low; cuarto — , grouud- 

noor. 



bajo, under. 

balance, m., balance, balance- 
sheet. 

banca, /., banking. 

banco, m., bank. 

barato, cheap. 

barril, m., barrel. 

bastante, enough, • sufficient, 
quite, rather. 

batalla, /., battle, struggle. 

beneficio, m., benefit, profit. 

beneficioso, beneficial. 

besar, to kiss. 

bien, well; si — , although; 
tener 6 — , to be kind enough. 

billete, in., note, ticket, bill. 

bondad, /., goodness. 

bonificaci6n, /., allowance, dis- 
count, bonus. 

bordo, m.; franco ft — , free on 
board. 

boteUa, /., bottle. 

breye, brief , short ; en — , shortly. 

brevedad, /., brevity; d la 
mayor — , 6 la — posible, at my 
(your) earliest convenience. 

bruto, coarse; en — , not manu- 
factured, in a raw state; 
peso — , gross weight. 

buen, bueno, good. 

bulto, in., padKage. 

buque, in., ship, vessel; — de 
vela, sailine vessel. 

buscar, to look for, seek. 



cabaliero, m., gentleman; ar- 

tfculos para — 8, gentlemen's 

furnishings. 
cabeza, /., head, 
cablegrama, m., cablegram, 
cabo, m., end; Ueyar 6 — , to 

carry out. 
cada, each, every; — imo, each 

one. 
caii, m., coffee, 
caja, /., box, cash, 
cajero, m., cashier, 
calidad, /., quality, 
cfilido, warm, hot. 
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calle, /., street. 

calor^ m., heat, warmth; hace — , 

it IB warm, 
cambiar, to change, exchange. 
cambio, m,, change, exchange; 

en — , on the other hand; 

letra de — , bill of exchange; 

primera de — , first of ex- 



camino, m., road, way. 

camisa, /., shirt; — sin apresto, 
unlaundered shirt. 

campafia, /., campaign. 

campo, m, counti^, field. 

cancelar, to cancel, annul. 

cantidad, /., quantity, amount. 

capacidad, /., capacity. 

capaz, capable. 

capital,m.,capital,sum of money. 

capital, /., capital (city). 

capitalista, m., capitalist. 

capitAn, m., captain. 

carftcter, w., character. 

carga, /., load, burden, freight. 

cargar, to load, charge; — en 
cuenta, to charge to the ac- 
count. 

careo, m., burden, charge, em- 
I^oyment; hacerse — dc, to 
take charge of, to be aware of, 
realize, tSke note of. 

caro, dear. 

carpintero, m., carpenter. 

carta, /., letter; — de aviso, 
letter of advice: — orden de 
cr€dito, letter of credit. 

casa, /., house. 

casi, almost. 

caso, m., case, affair; dado — 
que, en — de que, in case. 

ca&ogo, m., catalogue. 

caucho, m., caoutchouc. 

causa, /., cause; 6 — dc, on ac- 
count of. 

causar, to cause. 

ceder, to cede, yield, sell. 

celo, m., zeal. 

centayo, m., cent. 

centre, m., middle, centre. 

cerca, near, about. 

cercanOy near, neighboring. 



certeza, /., certainty. 

certidumbre, /., certainty. 

certificado, m., certificate. 

certificar, to certify. 

cesar, to cease, stop. 

den, ciento, hundred; por dento, 
per cent. 

cierto, certain, sure, reliable. 

cifra, /., cipher, figure. 

cinco, five. 

cincuenta, fifty. 

circular, 7.) circular (letter). 

cita, /., appointment. 

citar, to make an appointment, 
quote, sununon. 

ciudad, jf., city; de esa — , of 
your city. 

ciudadano, m., citizen. 

cfvico, civic. 

civilizante, civilizing. 

clase, /., class, kind. 

cUente, m.. client, customer. 

clima, m., climate. 

cobrar, cobrarse, to recover, 
collect, receive. 

cobro, m., collection, payment. 

colocacidn,/.. situation, position. 

color, m., color. 

comandita, /., silent partnership; 
sociedad en — , lunited com- 
pany. 

comarca, /., territory, district. 

comanditario; socio — , silent 
partner. 

comercial, commercial. 

comerciante, m., merchant. 

comercio, w., commerce, trade. 

comisi<fai, /., commission. 

c6mo, how? what? 

como, as, like, as if, since ; ad — , 
as well as; tan ... — , so . . . 
as; tanto . . . — ,both . . . and. 

compaflia, /., company; — de 
seguros maritimos, marine in- 
surance company. 

compensaci6n, /., compensation. 

competencia, /., competition. 

competidor, m., competitor. 

complacer, to please, humor, 
content; refl,, to take pleas- 
ure. 
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complazco, see complacer. 

completamente, completely. 

completo, complete; por — 
completely. 

compo8ici6n, /., composition. 

compra, /., purchase. 

comprar, to buy. 

comprender, to understand. 

compromise, m,, compromise, 
embarrassment, obligation. 

comtbi, common. 

comunicacidn, /., communica- 
tion. 

comunicar, to communicate. 

con, with; — esta, herewith. 

conceder, to give, grant. 

concepto, m., thought, idea, 
opinion. 

concemir, to regard, concern. 

conciema, see concemir. 

concurrir, to concur, meet, at- 
tend. 

condicidn, /., condition, qualifi- 
cation; pZ. terms. 

conduccf6n, /., conveyance, car- 
riage. 

conducta, /., conduct. 

confianza, /., confidence, trust; 
digno de — , trustworthy. 

conmu:, to tnist, entrust. 

conforme, conformable, con- 
sistent; estar — con el total, 
to find the amount correct; 
— 6, agreeable to. 

conformidad, /., conformity; de 
— , correct; estar de — , to 
agree with, be satisfied with, 
find correct. 

conocer, to know; dar 6 — , to 
make known. 

conocido, well-known. 

conocimiento, m., knowledge, 
bill of lading; poner en — , to 
inform; — de embarque, bill 
of lading, shipping-bill. 

conozca, see conocer. 

conozco, see conocer. 

conquistador, conquering. 

consecuencia, /., consequence. 

conaeruir, to get, obtain, suc- 
ceed. 



considerablemente, considerably. 

consideraciifai, /., consideration. 

considerar, to consider. 

consistir, to consist. 

constante, constant, stable. 

constantemente, constant 1]^. 

constat, to be clear, evident; 
be composed of. 

construir, to construct, build. 

consulta, /., question proposed, 
consultation. 

consumir, to consume. 

contabilidad, /., bookkeeping, ac- 
counting. 

contado; al — , for cash, cash 
down. 

contar, to count, relate; — con, 
to count on, rely on, consist 
of. 

contemplaci<fai, /. , contempla- 
tion, consideration. 

contenido, m., contents. 

contestaci<hi, /., answer, reply. 

contestar, to answer. 

continuacUhi, /., continuation; 
& — , below. 

continuar, to continue. 

continue, continual. 

contra, against. 

contraer, to contract, incur. 

contrario, opposite, contrary; 
al — , on tne contrary. 

contrato, m., contract. 

convendrd, see conyenir. 

convenido, agreed. 

conveniencia, /., convenience. 

conveniente, advantageous, suii • 
able, proper. 

convenir, to agree, suit, be fit- 
ting. 

conviene, see conyenir. 

convinimos, see ponvenir. 

corbata, /., necktie. 

correcto, correct. 

corredor, m., broker. 

correo, in,, post, mail; 6 vuelta 
de — , by return mail. 

correr, to run, pass; 6 cuyo car ;o 
corre, in whose charge it is. 

correspondencia, /., correspon- 
dence. 
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coRMpondiBiitBy oorreiipoiid ing, 
suitable. 

comt^QOMl, m.. correspondent; 
one who deals with another 
residing in a different place. 

corriente, current, general, in- 
stant; cuenta — , account cur- 
rent. 

cortetfa, /., courte^. 

corttanente, politely. 

corto, short, small. 

costa, /., cost, coast. 

costar, to cost. 

cofto, m., cost. 

costumbre, /., custom; el de — , 
the usual one. 

crear, to create. 

cr^dito, m., credit; carta orden 
de — , letter of credit. 

creer, to believe, think. 

cuadradillo, m., little square, 
lump. 

cuadro, m., square, check; pic- 
ture. 

cuAl, who?, which?, what? 

cual, who, which, what; like, 
as; el (la) — , who, which, 
whom. 

cualidad, /.. quality. 

cualquier(a} any (whatever), 
some. 

cuAndo, when? 

cuando,when; de — en — ,from 
time to time. 

cuanto, how much, all the . . . 
that, all that; en — , as soon 
as, when: en — &, as for; 
todo — , all that. 

cuAnto, how much? 

cuarenta, forty. 

cuarto, fourth; room. 

cuatro, four. 

cubierta, /., cover. 

cubo, m., cube. 

cubrir, to cover. 

cuello, m., collar. 

cuenta, see contsr* 

cuenta, /., account, bill; ft — , 
on account . abonar en mi — , 
to credit my account; — co- 
rriente, account current; car- 



gar en — , delntar en — , to 
chaige to the account; tomar 
en — , to consider. 

cuente, see contar. 

cuestiAa, /., question. 

cuidado, in., care; de — , serious, 
dangerous. 

culpa, /., fault, blame. 

culpable, culpable, g[uilty. 

cultivador, m., cultivator, far- 
mer. 

cultivo, m., cultivation. 

cultura, /., culture. 

cumplir, to dischaige, fulfil; — 
afios, to reach one's birthday; 
— un encargo, to fill an order. 

cdyo, whose? 

cuyo, whose, of which, which. 



Gh 

chajtueta, /., jacket; — - de in- 
viemo de sefiora, ladies' winter 
jacket. 

cheque, m., check. 



dado, see dar; — caso que, in 
case. 

dador, m., drawer of bill, bearer. 

dafio, m., harm, damage. 

dar, to give, strike; refl,, to 
grow, be produced; — d con- 
ocer, to make known; — de 
baja, to drop (a name from a 
list); — por nulo, to cancel; 
— se por satisfecho, to be sat- 
isfied; — un paso, to tal^ a 
step. 

datos, m. jd,, data. 

de, of, from; — otro modo, •?— 
otra manera, otherwise. 

d6, see dar. 

debatir, to debate, discuss. 

deber, m., duty. 

deber, to owe; must, oughti 
should, be (to). 

debido, due, owing; ft su — 
tiempo, in due time. 
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debitar, to debit: — en cuenta, 
to charge to tne account of. 

decidk, decidirse, to decide. 

dedmal, decimal. 

decir, to say, tell; es — , that is 
to say; .poi' — lo asi, so to 
speak. 

declaracidn, /., declaration. 

declarar, to declare. 

dedicar, to dedicate, devote. 

dejar, to leave, let. 

del, of the, from the. 

delante de, before, in front of. 

delicado, delicate. 

demanda, /., demand, request. 

demasiado, too, excessively. 

demora, /., delay. 

den, see dar. 

dentro de, within. 

depender, to depend. 

dependiente, m., clerk. 

deplorar, to deplore. 

depositar, to deposit, place, 
trust. 

depdsito, m., deposit, depot. 

derecho, right. 

derecho, m., right, tax. 

desacuerdo, m., disagreement. 

desarrollar, to develop. 

desarroUo, m., development. 

desastroso, disastrous. 

descanso, m., rest. 

descargar, to unload. 

descargo, m., exoneration, ex- 
cuse. 

desconoddo, unknown. 

descuento, m., discount. 

desde, from, since; — que, since; 
— hace tres meses, for the 
last three months. 

desear, to wish, desire. 

desempefiar, to redeem, perform, 
transact, -fulfil. 

deseo, m., desire. 

desgracia, /., misfortune; per — , 
unfortunately. 

despachar,. to despatch, send 
away. ^ -.;^ 

despacho, rp^,, office; — de adu- 
anas, customs' business, clear- 
ance. 



destine, m., destiny, destina- 
tion, situation; con — 6, 
bound for. 

destruir, to destroy. 

destniyd, see destruir. 

detalladamente, in detail. 

detallar, to detail, enumerate, 
retail. 

detalle, m., detail. 

detener, to stop, detain; refl., 
to stop. 

detenidamente, attentively, care 
fully. 

deteriorar, to deteriorate ^ im 
pair. 

detuvo, see detener. 

deuda, /., debt. 

deudor, m., debtor. 

devengar, to obtain as reward; 
— interns, to bear interest; 
intereses devengados, accruec^ 
interest. 

devolvcr, to retirn, give back. 

devuelto, see devolver. 

devuelva, see devolver. 

dia, m., day; de aquf d quince 
dfas, two weeks from now. 

diario, m., daily paper. 

dibujo, m., design, drawing, 
pattern. 

dicho, see decir. 

diciembre, m., December. 

diecinueve, nineteen. 

dieciocho, eighteen. 

diese, see dar. 

diez, ten : 6 las — , at ten o'clock. 

dificU, difficult. 

difcultad, /., difficulty. 

diga, see dedr. 

digno, worthy; — de confianza, 
trustworthy. 

dinero, w., money. 

dir6, see decir. 

direccidn, /., direction, address. 

directamente, directly. 

director, m., director, principal. 

diria, see decir. 

dirigir, to direct, control, ad- 
dress; rc/l., to resort, apply to, 
turn towards. 

disgustar, to displease. 
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disimular, to dissemble, conceal, 
overlook, excuse. 

disminuir, to diminish, lessen. 

dispensar, to dispense. 

disponer, to arrange, dispose. 

disposici<fai, /., disposition, dis- 
posal. 

dispuesto, see disponer 

distancia, /., distance. 

distincidn, /., distinction. 

distinto, distinct, different. 

distrito, m., district. 

doce, twelve; 6 las — y media, at 
half-past twelve. 

docena, /., dozen. 

doctor, m., doctor. 

doloroso, sorrowful. 

dominar, to dominate, command. 

domin6, m., domino. 

don, m., Mr. (used only before 
Christian names), 

dofia, /., Mrs., lady, mistress 
(prefixed to Christian names 
of ladies). 

donde, where, in which. 

dos, two. 

doscientos, two hundred. 

doy, see dar. 

duda, /., doubt. 

dudar, to doubt, hesitate. 

dudoso, doubtful. 

durante, during, for. 



£ 

6, and (used instead of y before 

or Id). 
economia, /., economy, saving. 
econ6mico, economic, 
echar, to cast, throw, 
edad, /., age. 
edici6a, /., edition, 
edidcio, m., building, 
editor, m., editor, publisher, 
editorial, editorial, publishing. 
educaci6n, /., education, 
educacional, educational, 
efectivo, effective; hacer — , to 

cash, 
efectivo, m., cash. 



efecto, m., effect; pi, good^ 
effects. 

efectuar, to effect, bring about 
make. 

ejemplar, m., copy. 

ejemplo, m., example. 

el (la, lo, los, las), the, that, the 
one, those. 

61, he, it. 

elemento, m., element. 

ella, she, it, her. 

ello, it. 

ellos, they, them. 

embalaje, m., packing. 

embarcadero, m., lamiing-plaoe, 
wharf. 

embarcar, to embark, ship. 

embarco, m., embarking, ship- 
ment. 

embargo, m., embai]go, seizure; 
sin — , yet, notwithstanding. 

embarque, m., shipping, ship- 
ment; conocimiento de — , 
bill of lading, manifest. 

empaque, m., packing. 

empezar, to begin. 

empieza, see empezar. 

empleado, m., employ^. 

emplear, to use, employ. 

empleo, m., employment, use. 

emprender, to undertake. 

empresa, /., undertaking, enter- 
prise, company. 

en, in on; — cuanto 6, as for. 

encargado (de), in charge (of). 

encargado, m., manager. 

encargar, to recommend, charge, 
order; refl., to take charge of. 

encargo, w., charge, order, er- 



encontrar, to find, meet; re^ 

to be; — se con, to meet, 
encuentra, see encontrar. 
endosar, to endorse, 
cncrgla, /., energy. 
en^rgico, eneigetic. 
enero, m., January. . 
enfermedad, /., illness, 
enfermo, ill, sick, 
enriquecer, to enrich, 
ensefianza, /., instruction. 
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entablar, to bring up (an affair), 
undertake; refl,, to arise. 

entender, to understand , hear; 
refl,, to come to an under- 
standing. 

enteral, to inform, acquaint; 
refl., to learn. 

entorpecer, to benumb, obstruct. 

entrar, to enter. 

entre, between, among; — tanto, 
meanwhile. 

entregar, to deliver, hand. 

envanecer, refl.y to take pride. 

envasar, to pack. 

enyase, m., packing. 

enviar, to send. 

envio, m., remittance, consign- 
ment, shipment. 

envolver, to wrap up, involve 

envuelto, see envolver. 

6poca, /., epoch, time. 

error, m., error, mistake; salyo 
— d omisKhi, errors and omis- 
sions excepted. 

es, see ser. 

escala, /., scale. 

escaso, scarce, scanty, rare 

escogido, choice, select. 

escolar, adj., school. 

escribiente, m., amanuensis. 
' escribir, to write; mAquina de — , 
typewriter. 

escrito, m., book, document; 
por — , in writing. 

escritorio, m., desk, office. 

escritura, /., writing, deed, in- 
strument, contract. 

escuela, /., school; — superior, 
high school. 

ese, esa, that; esa (ciudad), 
that city, your city. 

6se, 6sa, eso, that, that one. 

esforzar, re/?., to exert one's self, 
make efforts. 

esfuerzo, m., effort. 

eso, that, that thing; por — , 
therefore. 

Espafia, /., Spain. 

espafiol, Spanish, Spaniard. 

especia, /., spice. 

especial, special. 



especialidad, /., specialty, 
especialmente, especially, 
especie, /., kind, sort. 
espedficar, to specify, state, 
espera, /., expectation; en — de, 

awaiting, hoping, 
esperanza, /., expectation, hope, 
esperar, to hope, expect, wait 

for, await. 
esposa, /., wife, 
establecer, to establish, 
establecimiento, m., establish- 
ment, 
estado, m., state, condition, 

statement, 
estampado, stamped, figured; 

— s para vestidoB, printed 

dress goods, 
estandarte, m, standard, 
estar, to be; — de acuerdo, to 

be agreed, 
este, esta, this, the latter; con 

esta, en esta, herewith; etta 

(ciudad), this city. 
68te, 6sta, esto, this, this one, the 

latter, 
este, m., East. 

estendgrafo, m., stenographer, 
esterlino, sterling, 
estima, /., esteem, 
estimada, /., favor (letter), 
estimado, esteemed, 
estimar, to estimate, esteem, be 

glad, 
esto, this, this thing; — cs, 

that is to say. 
estoy, see estar. 
estrictamente, strictly, 
estropear, to spoil, damage, 
estudiar, to study, 
estudio, m., study, 
estufa, /., stove, 
estuve, see estar. 
estuvo, see estar. 
Europa, /^ Europe, 
europeo, European, 
evitar, to avoid, 
ezactamente, exactly, 
ezactitud, /., punctuality, ac- 
curacy, 
ezacto, exact. 
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examinar, to examine. 

excelente, excellent. 

Excelentfsimo, most excellent. 
(Applied to grandees, councU- 
tors of state, etc.) 

exciusivo, exdusive. 

excursi<hi, /., excursion, trip. 

excusa, /., excuse. 

existencia, /., stock. 

existir, to exist. 

dxito, m,, success. 

expedienteo, m., "red tape." 

expedir, to ship, issue, draw up. 

experienda, /., experience. 

experimentar, to experience. 

explicaci6n, /., explanation. 

explicar, to explam. 

explotaci<hi, /., working, improve 
ment, development. 

explotador, m., exploiter, "graft- 
er." 

explotar, to work or develop 
(mines), cultivate. 

exponer, to expose, explain, set 
forth. 

exportacKhi, /., export, exporta- 
tion. 

exportar, to export. 

expresar, to express; abajo ex- 
presado, mentioned below. 

expuesto, see exponer. 

extranjero, foreign. 

extranjero, m., foreigner. 

extraiiar, to wonder. 

extrafio, foreign, singular, 
strange. 

extraviado, missing, mislaid. 

extreme, extreme. 



fAbrica,/., factory; marca de — , 

trade- mark, 
fabricacidn, /., manufacture, 
fabricar, to manufacture. 
fAcil, easy. 
facilidad, /., facility, 
facilitar, to facilitate, supply. 
fUcilmente, easily, 
factor, m., factor. 



factura, /., invoice, order. 

falta, /., lack, want; — de asis- 
tencia, absence; — de pago, 
non-payment. 

familia, /., family. 

favor, m., favor. 

favorable, favorable. 

favorablemente, favorably. 

favorecedor, m., friend, well- 
wisher, customer. 

favorecer, to favor. 

fe, /., faith. 

febrero, m,, February. 

fecha, /., date. 

fehaciente, authentic, substan- 
tial. 

felicitar, to congratulate. 

feliz, happy, fortunate. 

ferreterfa, /., hardware. 

ferrocarril, m,, railroad. 

fideos, m. pL, vermicelli. 

fiel, faithful. 

figura, /., figure. 

Filadelfia, /., Philadelphia. 

fin, m., end; 6 — de, in order to; 
a — de que, in order that. 

finca, /., farm, plantation. 

firma, /., signature, firm. 

firmar, to si^. 

flete, m., freight. 

foUeto, m., pamphlet. 

fondo, m., oottom, depth; pi. 
funds, capital. 

forma, /., form, shape. 

f onnal,f ormal ,methodical,punc- 
tual, straightforward. 

formalldad, /., formality, punc- 
tuality, straightforwardness. 

formar, to form. 

fortaleza, /., fortitude, strength. 

francamente, frankly. 

franco, frank, open, free; — de 
porte, chaiges paid; — A 
bordo, free on board. 

franco, m., franc. 

fruta, /., fruit. 

fruto, m., fruit, product. 

fuego, m.y fire. 

fuera, outside, out, beyond; 

— de propdsito, out of pLaoe. 
fuera, see ser. 
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fuere, see ser; si asf fvL^it, if 

such should be the case, 
luese, eee ler. 
futuroy future. 

G 

gal6a, m., gaBon. 

ganado, m., cattle. 

ganancia, /., gain, profit. 

ganar, to gain, earn. 

garantla, /., guarantee, security. 

garantizar, to guarantee. 

gasto, m,, expense, charge. 

general, general; por lo — , gen- 
erally. 

generaimente, generally. 

g6nero, in,, class, kmd; pL, 
goods; — s de novedad, fancy 
goods. 

generoso, generous. 

gerente, m., manager. 

germen, m., germ. 

gestidn, /., conduct, effort, step. 

girar, to turn, draw. 

giro, m., draft, exchange; line 
of business, department; — 
postal, post-office order. 

gobiemo, m., government. 

gracias, /. pL, thanks; anticipar 
— , to thank in advance. 

grado, w., step, degree. 

graduar, refl., to graduate. 

gran, grande, great, big, large, 
grand. 

grandioso, magnificent, splendid. 

granjear, to gain, win, obtain. 

grata, /., favor (letter). 

grato, pleasing, pleasant. 

gravar, to oppress, burden. 

gravoso, grievous, painful,heavy. 

guano, m., guano. 

guardar, to keep, put away. 

guiar, to guide. 

gustar, to please. 

gusto, m., taste, pleasure. 

H 

ha, see haber. 

haber, to have (auxiliary); — de, 
have to, be to; hay que, it is 



neoessaiy to, one must. (The 
third person eingtUar is used 
impersonally in the sense of: 
there is, there was, there will 
be, etc.) 

haUar, to speak. 

hacer, to make, do: to hare, get 
{followed by Infinitive); refl,, 
to become; — se cargo de, to 
take chaige of, take note of, 
be aware of; — saber, to 
make known; — efectivo, to 
cash. (Hace, hacfa, follcw(d 
by an expression of time ii 
translated by Ago fioTfO^': hace 
tiempo, some time ago; hacfa 
algdn tiempo, for some time.) 

hada, towaid. 

hacienda, /., estate, farm. 

hacha, /., axe. 

haga, see hacer. 

hago, see hacer. 

hallar, to find; refl,, to be, to be 
found. 

Hamburgo, m., Hambuig. 

han, see haber. 

har6, see hacer. 

haremos, see hacer. 

haifa, see hacer. 

harina, /., flour. 

harto, enough, extremely. 

hasta, as far as, up to, until, 
even; — que, until. 

hay, see haber. 

haya, see haber. 

hecho, see hacer. 

hecho, m., action, fact. 

helado, m., ice-cream; mHquina 
para hacer — s, ice-cream 
freezer. 

hemos, see haber. 

henequ6i, m., henequen. 

herir, to wound. 

hermano, m., brother. 

hiciera, see hacer. 

hidese, see hacer. 

hijo, m., son; pL, children. 

hipoteca, /., mortgage. 

hispanoamericano, Spanish Ame. 
rican. 

hoja, leaf, sheet. 
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ooBohnf fn,f nuoi. 

homiUa, /., sermon. 

honor, m., honor; hacer — A,, to 
honor; tener A — , to con- 
sider (it) an honor. 

honradamente, honestly. 

honradez, /:, honesty. 

homado, honest. 

honroeo, honorable, honest. 

hora, /., hour. 

hotpitalario, hospitable. 

hotel, m., hotel. 

iKnr, to-day; — mismo. this very 
day; — mafiana, this mom- 
ing. 

hubiera, see haber. 

tatthidramos. see haber. 

nuelga, /., strike. 

humedad /. moisture. . 



idM, f., idea. 

idioma, nu, language. 

ignorar. not to know. 

igual, equal 

Impedir, to prevent. 

Implantar, to implant, inculcate. 

importacidn, /., import, impor- 
tation. 

hnportador, m., importer. 

hnportante, important. 

importar, to import. 

hnporte, m., amount. 

imposlbilidad, /., impossibility. 

imposible, impossible. 

hnprenta, /., printing, printing- 
office. 

hnpreso, see imprimir. 

hnprimir, to print. 

incendio, m., fire. 

incidente, m., occurrence. 

incluir, to include, enclose. 

hicluso, including, enclosed. 

incluya, see incluir. 

hicluye, see incluir. 

inconyeniente, m., difficulty, ob- 
jection. 

incremento, m., increase, growth. 

indemnizar, to indemnify. 

indicar, to indicate, point. 



indiscutible, indisputable, 
indispensable, indispensable, 
indole, /., disposition, character, 
indudablemente, undoubtedly, 
industrial, industrial, 
inevitable, unavoidable, 
infeccidn, /., infection, 
infinito, exceedingly, 
informal, informal, irregular. . 
informar, to inform, 
informe, m., information, report, 
ingl^, English. 
inidar, to initiate, begin, 
inmediatamente, imm^iately. 
inmediato, immediate, next. 
Inolvidable, never to be foigot- 

ten. 
insecto, m., insect. 
instruccidn, /., instruction, 
intenddn, /., intention, 
intentar, to try, intend, mean. 
inter68, m . , interest ; devengar — , 

to bear interest; — es deven- 

gados, accrued interest, 
interesar, to interest; i. quien 

pueda — , to whom it may 

concern, 
interinamente, in the interim, 

provisionally. 
Interior, m., interior, 
intitil, useless. 
invariable, invariable, 
investigar, to investigate, 
inviemo, m., winter, 
involtmtario, involuntary, 
ir, to go; — & parar, to put up at. 
izquierdo, left. 



jam&s, never. 

jefe, m., chief, head. 

Jornada, /., day's march, journey. 

joven, m. & /., young man or 

woman, 
jueves, m., Thursday, 
juguete, m., toy. 
juido, m., judgment; A, nuestro 

— , in our opinion, 
julio, m., July. 
junio, m , June. 
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junto (&), beside, close to; 

— con, together with, 
justicia, /., justice, 
justidcar, to justify. 
juzgado, m., tribunal, court. 



kilognuno, m., kilogram. 



la, the, that, the one, she, her, 

it. 
lado, m., side, 
lanilla, /., woolen stuffs. 
largo, long, length, 
lastre, m., ballast, 
le, him, it, you; to him, to her, 

to it, to you. 
leer, to read, 
lenceifa, /., linen, 
lento, slow, 
letra, /., letter, draft; al pie de 

la — , exactly; — de cambio, 

bill of exchange, 
libertad, /., liberty. 
libra, /., pound; — esterlina, 

pound sterling. 
libramiento, m., warrant, order. 
libranza, /., draft. 
libro, m., book; tenedor de — s, 

bookkeeper, 
ligero, light, slight; & la ligera, 

lightly, expeditiously, super- 
ficially, 
limite, m., limit, boundary. 
limpiar, to clean, 
linea, /., line. 

liquidadda, /., settlement, bal- 
ance, 
liquidar, to liquidate, settle, 

wind up business, 
lisonjear, to flatter, 
lista, /., list, stripe; — de pre- 

cio8, price-list, 
listo, ready. 
lo, the, it, him, you, so; — que, 

that which, what; — cual, 

which, 
local, m., premises, place. 



lograr, to ^ain, obtain, succeed. 

lomo, m., loin, back. 

Londres, London. 

los, the, them, you; — que, 
those who. 

lucha, /., struggle. 

luego, presently, then, soon, 
Mterwaid. 

lugar, w., place; en — de, in- 
stead of. 

lunes, m., Monday. 

LI 

llamar, to call; refl,, to be 

named. 
Uegada, /., arrival, 
llegar, to arrive, reach, 
llenar, to fill, 
llevar, to carry, bear; refi,, to 

carry away, carry out; — 6. 

cabo, to carry out. 

M 

madera, /., wood, lumber. 

maduramente, maturely, con- 
siderately. 

maduro, mature, TV[)e. 

mal, m., evil, mischief. 

mal, badly. 

mal, malo, bad. 

mafiLana, /., morning. 

mafiana, to-morrow; — mismOj 
not later than to-morrow. 

mancha, /., spot, stain. 

manchar, to stain. 

mandar, to send, order; (fol- 
lowed by infinitive) to have, 
get. 

manera, /., manner; de — que, 
so that ; de otra — , otherwise. 

manj^a, /., deeve. 

manifestar, to manifest, declare, 
inform. 

mano, /., hand; — de obra, 
labor. 

mantener, to maintain, keep. 

mantenimiento, m., mamte- 
nance. 

mapa, m., map. 
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m&quina, /., engine, machine; 

— de esciibir, typewriter; — 
para hacer helados, ioe-cream 
freezer. 

maquinaria, /., machinery. 

marca, /., mark, trade-mark; — 
de f&brica, trade-mark. 

marcar, to mark. 

marco,m., mark (German coin). 

marftimo, maritime, marine; 
compafiia de seguros — s, 
marme insurance company. 

marque, see marcar. 

martes, m., Tuesday. 

marzc, m., March. 

mas, but. 

m&s, more, most; en lo — mini- 
mo, in the slightest. 

materia, /., matter, material; 
primera — , raw material. 

mayo, m., May. 

mayor, greater, greatest, largest; 
a la — brevedad, at one's 
earliest convenience; al por 
— , at wholesale. 

me, me, to me. 

mecandgrafo, m., typewriter. 

mediacidn, /., mediation. 

mediados, middle. 

mediano, moderate, medium, 
good-sized. 

medida, /., measure, size. 

medio, m., middle, means; por 

— de, by means of. 

medio, half; & las doce y media, 

at half -past twelve, 
mejor, better, best, 
mencionado, above-mentioned, 
mencionar, to mention, 
menor, less; al por — , at retail, 
menos, less, least, except; por 

lo — , at least; lo — posible, 

as little as possible, 
mercancia, /., merchandise, 
merecer, to deserve, 
m^rito, m., merit, 
mes, m., month, 
metal, m., metal, 
metftlico, m,, hard cash, coin, 

bullion. 
metro, m., meter. 



mezclar, to mix. 

mi, my. 

mientras, while; — que, while; 

— tanto, meanwhile, 
mi^rcoles, m., Wednesday, 
mil, thousand. 

milldn, m., million. 

minimo, least, smallest; en lo 
m&s — , in the slightest. 

minuto, m., minute. 

mio, my, mine. 

misidn, /., mission. 

mismo, self, himself ; same, very; 
lo — que, as well as; hoy — , 
this very day; ahora-^, this 
very moment. 

modelo, m., model. 

modemo, modem. 

mddico, moderate. 

modo, m.y manner; de otro — , 
otherwise; de este — , in this 
manner; de — que, so that; 

— de ser, condition, disposi- 
tion; de todos — s, however. 

molestar, to disturb, trouble, 
molestia, /., trouble, 
momento, m., moment; al — , at 

once, 
mostrar, to show, 
movimiento, m., movement, 
mucho, much; pL, many; con 

— , by far. 
muestra, /., sample, 
mulo, m., mule, 
muy, very; — sefior mfo, dear 

sir; — sefior nuestro, dear sir; 

— sefiores mios (nt^estros), 
gentlemen. 



N 

nada, nothing, 
natural, natural, 
naturaleza, /., nature, 
necesario, necessary, 
necesidad, / , need, necessity, 
necesitar, to need, 
negocio, m., business, affairs, 
negro, black, 
neto, net. 



VOCABULARY 



125 



ni, nor, or; ni . . . ni, neither . . . 

nor; — siqiiiera, not even, 
ningdn, ninguno, no, none, 
nifio, m., boy, child, 
no, not, no. 
noche, /., night; por la — , at 

night, 
nombrar, to name, appoint, 
nombre, m., name. 
nonnal, normal, 
norte, m.. North, 
norteameiicano, North Amer- 
ican, 
nos, us, to us. 
nosotros, we, us. 
nota, /., note. 

notable, notable, remarkable, 
notar, to note, observe. • 
notario, m., notary public, 
noticia, /., notice, mformation, 

news; tener — s de, to hear 

from, 
notificar, to notify, 
novedad, /., novelty; g^neros 

de — , fancy goods, 
noviembre, m., November, 
nuestro, our. 

Nueva York, /., New York, 
nueve, nine. 

nuevo,new; de — , again, 
nulo, null, void; dar por — , 

to cancel. 
ntSmero, m,, number, 
nunca, never. 

O 

6, or; d . . . d, either ... or; 

— sea, or, or in other words, 
obedecer, to obey, 
objeto, m., object, 
obligado, obliged, 
obligar, to oblige, compel, 
obra, /., work; mano de — , 

labor, 
obrar, to work, act; obra en 

nuestro poder, is in our pos- 



obtendri, see obtener. 
obtener, to obtain. 
Q€a8idn,/.,occasion; opportunity. 



ocasionar, to cause. 

ochenta, eighty. 

ocho, eight. 

octubre, m., October. 

ocupar, to occupy; refl., to biisy 
one's self with, take an in- 
terest in. 

ocurrir, to occur, happen. 

oeste, m.. West. 

ofensivo, offensive. 

oferta, /. offer. 

ofidna, /., office. 

ofrecer, to offer, present. 

ofrezco, see ofrecer. 

olvidar, to forget. 

olvido, m., forget fulness. 

omisidn, /., omission; salvo 
error d — , eiTors and omis- 
sions excepted. 

once, eleven. 

onza, /., ounce. 

operacidn /., operation. 

oportunidad, /., opportunity. 

orden, /., order. 

ordenar, to order. 

organizar, to organize. 

origen, m., origin, source. 

original, m., original. 

oro, m., gold. 

otorgar, to consent, declare, 
execute. 

otro, other, next; de — modo, 
de otra manera, otherwise; 
por otra parte, on the other 
nand; otra vez, again. 



paciencia, /., patience. 

Paclfico, m.., Pacific 

padre, m., father. 

pagadero, payable. 

pagar, to pay, pay for; i 
— cu&ndo se reciban, d — al 
recibo, C.O.D. 

pagar6, w., promissory note. 

pago, m., payment; falta de — , 
non-payment; — total, pay- 
ment in full. 

pais, m., countiy. 
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palo m., stick; — de tinte, dye- 
wood. 

pafio, m., cloth. 

papel, m., paper. 

par, w., pair, couple. 

para, for, to, in order to; — que, 
in Older that; — el quince, 
by the fifteenth. 

paradero, m., place, stopping- 
place, station. 

paralelogramo, m., parallelo- 
gram. 

paralizacidn, /., paralyzation, 
stagnation. 

parar, to stop, stand; ir 4 — , 
to put up at. 

parecer, to seem. 

parecido, like, similar. 

parroquiano, m., customer. 

parte, /., part, share; per otra — , 
on the other hand ; por — de, 
on the part of; en todas — s, 
per todas — s, everywhere. 

participar, to inform. 

particular, particular, peculiar, 
special, private. 

particular, m., particular. 

particularizar, to particularize, 
enter into particulars. 

partida, /., departure. 

pasado, past, ultimo; prdximo — , 
ultimo. 

pasaje, m., passage. 

pasajero, m., passenger. 

pasar, to pass, happen; — & 
decir, to proceed to say. 

paso, m., pace, step, way; dar 
un — , to take a step. 

pedido, m., order, request. 

pedir, to ask for, ask, demand. 
Older. 

peligro, m., danger. 

penoso, painful, grievous. 

pensar (en), to think (of), in- 
tend. 

pequefio, small, little. 

percal, m., percale. 

perder, to lose, ruin. 

p6rdida, /., loss. 

perdonar, to pardon, excuse. 

perfeccidn, /., perfection. 



perfectim'^nt'?, perfectly. 

perfecto, perfect. 

perfume, m., perfume. 

periddico, m., newspaper. 

perjudicar, to prejudice, injure. 

perjuicio, m., damage, injury. 

permitir, to permit, allow; refl.^ 
to take the liberty. 

pero, but. 

persona, /., person. 

personalmente, personally. 

pesar, to weigh. 

pesar, m., sorrow; & — de, in 
spite of. 

peseta, /., peseta, franc. 

peso, m., weight, dollar. 

peticidn, /., petition. 

pida, see pe^. 

pide, see pedir. 

pidiendo, see pedir. 

pie, m., foot; al — de la letra, 
exactly; en — , under discus- 
sion. 

piedra, /., stone; — de afilar. 
grindstone. 

piensa, see pensar. 

pienso, see pensar. 

pieza, /., piece. 

pifta, /., pineapple. 

pipa, /., cask, pipe. 

piso, m., floor, story. 

placer, m., pleasure. 

plaga, /., plague. 

plan, m., plan. 

planta, /., plant. 

plata, /., silver. 

plaza, /., square, cit^r, market; 
en esa — , in your city. 

plazo, m., time, day of pay- 
ment, credit, investment; A 
corto — , fiiiort (bill). 

plenamente, fully. 

pliego, m., sheet of paper. 

poblacidn, /., population, town. 

poblar, to populate, people. 

poco, little J pL, few; hace — , 
a short time ago. 

poder, to be able, can, may. 

poder, m., power,, possession; 
obra en nuestro — , is in our 
possession, we are in receipt of. 
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podrd, see poder. 

podr€, see poder. 

podr^, see poder. 

politico, political. 

p61iza, /., policy. 

poner, to put, set up; — en su 
conocimiento, to mform you. 

popular, popular 

por, for, through, by, on ac- 
count of, per; — otra parte, 
on the other hand; — eso, 
— lotanto, therefore; — cien- 
to, per cent. 

porque, because. 

por qu^, why? 

portador, w., bearer. 

portadora, /., bearer. 

porte, 771., cost of carriage, 
charge; franco de — , free of 
charge; — pagado, charges 
paid. 

posdata, /., pNOstcript. 

posible, possible; encuanto^nos 
es — , en lo — , as far as pos- 
sible ; £ ser — , if it is possible ; 
lo antes — , at the earliest 
possible moment; & la breve- 
dad — , at one's earliest con- 
venience; lo menos — , as 
little as possible; lo m&s 
pronto — , as soon as possible. 

postal, postal. 

pr&ctlca, /., practice. 

precio, m., price; lista de — s, 
price-list. 

precipitacidn, /., haste. 

precisamente, exactly. 

precisar, to oblige, compel. 

preciso, necessary. 

preconizar, to proclaim. 

predominar, to predominate. 

preferir, to prefer 

pregunta, /., question. 

preparar, to prepare. 

presentar, to present. 

presente, present, city; con la — , 
herewith. 

prestar, to lend; — servicio, to 
render sei-vice; — atencidn, 
to pay attention. 

presupuesto, m., estimate. 



primero, first; primera materia, 
raw material. 

principal, principal; cuarto — , 
ground -floor apartments. 

principalmente, principally. 

principio, m., beginnmg, prin- 
ciple. 

privar, to deprive. 

probar, to try, test, make an 
experiment. 

problema, m., problem. 

procedencia, /., derivation, 
source. 

procedente, proceeding. 

proceder, m., procedure, manage- 
ment. 

proceder, to proceed. 

procurar, to try, procure. 

producto, w., product. 

profesor, m., teacher. 

profundamente, deeply. 

progreso, n? ., progress. 

prometer, to promise, 

prontitud, /., promptness. 

pronto, prompt, ready, early, 
soon; lo m&s — posible, as 
soon as possible; por de — ^ 
for the present. 

propiedad, /., property. 

propio, proper, own. 

prop6sito, 771., plan, purpose, 
fuera de — , out of place. 

proteccite, /., protection, sup- 
port.. 

protestar, to protest. 

protesto, m., protest. 

proverbio, w., proverb. 

provincial, provincial. 

pr6zimo, next; — pasado, ulti- 
mo. 

proyecto, m., plan. 

prudencia, /., prudence. 

prueba, /., proof, trial. 

publicacidn, /., publication. 

publico, 771., public. 

pude, see poder. 

pudiendo, see poder. 

pudieran, see poder* 

pudo, see poder. 

pueda, see poder* 

puede, see poder. 
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piierto, m,, port, harbor, 
pues, then, therefore, since, for. 
puesto, m., ix>8t, position, 
puesto que, since, 
.pun to, m., point, place, 
puntual, punctual, prompt, 
pufio m,, cuff, 
pureza,/., purity. 

que, conj., that, for, since, as, 
than; l&mismo — , asweUas; 

,1 delo — , than. 

que, rd. pron., who, which, 
what, that; lo — , that which, 
^^hat; el — , which. 

({VL6,interrog. what? 

quedar, to remain. 

queja, /., complaint. 

que jar, refl., to complain. 

querer, to want, widi. 

quiebra, /., failure, bankruptpy. 

quien, who, whom, he who. 

qui6n, who? 

quienquiera, whoever, anyone. 

quisiera, should like; see querer. 

quiaiese, see querer. 

R 

ramo, m., branch. 

rapidez, /., rapidity. 

r&pido, rapid. 

raya, /., stroke, stripe. 

razdn, /., reason, firm, name; 
— social, firm-name. 

razonable, reasonable. 

rebaja, /., reduction, discount. 

rebajar, to lessen, deduct. 

recepci6n, /., reception. 

recibir, to receive; & pagar cuan- 
do se reciban, C.O.D. 

recibo,m., receipt; & pagar al — , 
C.O.D.; — de carga, freight 
receipt; de — , suitable. 

reclamaci6n, /., claim. 

recomendaci6n, /., recommen- 
dation. 

recomendado, m., person re- 
pommended. 



recomendar, to recommend, 
reconocer, to examine, consider, 

recognize, assume. 
reconozca, see reconocer. 
recordar, to remind, remember. 
recorrer, to run over, examine. 

recurso, m., recourse; pZ., re- 
sources. 

reemplazar, to replace. 

referenda, /., reference; de — , 
referred to. 

referente, referring. 

referir, to refer, relate. 

reforma, /., reform. 

refonnista, adj., reform. 

regidn, /., region. 

regla, /., rule; tener come — , 
to make it a rule. 

regresar, to return. 

regreso, m., return. 

regular, to regulate. 

rehabilitar, to reinstate. 

reimpresidn, /., reprinting. 

reino, m., kingdom. 

relacidn, /., relation, account. 

relativamente, relatively. 

remediar, to remedy. 

remesa, /., remittance. 

remitente, m., shipper. 

remitir, to remit, send. 

remote, distant. 

remunerativo, remunerative. 

rencilla, /., bitter feeling, grudge. 

renovar, to renew. 

renueve, see renovar. 

renundar, to renounce, resign. 

repentinamente, sudenly. 

repetir, to repeat. 

representante, m,, representa- 
tive. 

representar, to represent. 

repdblica, /., republic. 

reputacidn, /., reputation. 

requerir, to require, demand. 

reserva, /., reserve, secrecy; A 
— de, with the exception, on 
the understanding. 

reservar, to reserve. 

residir, to reside, live. 

resolver, to resolve, solve* 

re^aldo, m.^ badc^ 
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respectivo, rsepective. 

respecto (A or de), with regard 
60). 

respetable, respectable. 

respetar, to respect. 

respeto, m., respect. 

responder, to answer; — de, to 
answer for. 

responsabilidad, /., responsibili- 
ty. 

responsable, responsible. 

respuesta, /., answer. 

restablecer, to re-establish. 

resto, m,, rest, remainder. 

resuelto, see resolver. 

resultado, m., result. 

resultar, to result, follow. 

retener, to retain, keep, with- 
hold. 

retirar, to withdraw; refl., to 
retreat; c^rvase — de esta, 
you will find enclosed (lit. 
please take out of this letter). 

retraso, m., delay. 

retinida, /., meeting. 

retinir, to unite, ^t together. 

revista, /., magazme, review. 

rico, rich. 

rtgido, rigid. 

rogar, to implore, beg, pray. 

romper, to break. 

ropa, /., clothes. 

ruega, see rogar. 



S 



sAbado, m., Saturday. 

saber, to know, learn, know how, 

^manage; hacer — , to make 

known. 
saldo,m., balance; arrojarun — 

to show a balance, 
saldri, see salir. 
saiga, see salir. 
salida, /., departure, exit, sale; 

dar — , to dispose of. 
saUr, to go out. 
salud, /., health, 
saludar, to salute, greet, 
^vo, saving, except; — error 



^ omisida, errors and omis- 
sions excepted. 

sarga, /., serge. 

sastre, m., tailor. 

satlsfaccidn, /., satisfaction. 

satisfacer, to satisfy. 

satisfactorio, satisfactory. 

satisfaga, see satisfacer. 

satisfecho, satisfied, pleased; 
darse por — , to be satisfied. 

se, refl. pron., himself, herself, 
etc. 

se, pers, pron, (as siibstiltUe for 
le, les), to him, her, it, them, 
you. 

sea, see ser. 

secretario, m., secretary. 

seda, /., silk. 

seguida; en — , immediately. 

seguir, to follow, continue. 

segdn, according to, according 
as. 

segundo, second. 

seguramente, surely, certainly. 

seguio, safe, certain, sure; 
de — , certainly; su — servi- 
dor, yours truly. 

seguro, m., insurance; com- 
pafiia de — s, marftimos, ma^ 
rine insurance company. 

seis, six. 

semana, /., week. 

senador, m., senator. 

sentido, m., sense. 

sentimiento, m., feeling, regret. 

sentir, to feel, regret; — en el 
alma, to regret deeply. 

sefior, m., master, Mr., gentle- 
man; muy — mio (nuestro), 
dear sir; muy — esmfos (nues- 
trcs), gentlemen. 

sefiora, /., lady, madam, Mrs. 

sefiorita, /., young lady, Miss. 

sepa, see saber. 

separado, separate. 

separar, to separate. 

septiembre, m., September. 

ser, to be; d — posible, if it is 
possible; esto es, es deoir> 
that is to say. 

serrucho, m,, saw. 
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servido, m., service; prestar — , 
to render service. 

senridor, m,, servant; su seguro 
— , yours truly. 

servir, to serve, be valid; refl,, 
to deign, please. 

sesenta, sixty. 

setenta, seventy. 

setiembre, m., September. 

si, if; — bien, although. 

sf, yes, indeed. 

sf, himself, herself, etc. 

siempre, always; — que, when- 
ever, provided. 

siente, see sentir. 

siento, see sentir. 

siete, seven. 

sigue, see sesuir. 

siguiente, following. 

silencio, m., silence. 

sin, sin que, without. 

sindicado, m., syndicate. 

sino, sino que, but. 

sintlendo, see sentir. 

siquiera, even; ni — , not even. 

sirva, see servir. 

i^rvieron, see servir. 

8irvi6, see servir. 

sistema, m., system. 

situacidn, /., position. 

situado, situated. 

sobre, on, upon. 

sobre, m., envelope. 

social, social; razdn — , firm- 
name. 

sociedad, /., partnership, firm; 
— en comandita, limited com- 
pany. 

socio, m., partner; — comandi- 
tario, silent partner. 

solar, m., lot, plot. 

soler, to be accustomed. 

solicitar, to solicit, apply for. 

solicitud, /., petition, applica- 
tion. 

solo, alone, single. 

sdlo, only. 

solucidn, /., solution. 

solvencia, /., solvency. 

someter, to submit, subject. 

somos, see ser. 



son, see ser. 
soy, see ser. 
su, his, her, its, your, their, 

one's; — . . . de Vd., your. 
Bubir, to mount, come up, go up, 

rise; — 4, to amount to; 

— de, to cost more than, 
subscribir, to subscribe. 
Buceder, to happen. 
Bucesor, m., successor, 
sucursal, /., branch, 
suela, /., sole. 
Buelo, see soler. 
Buficiente, enough, 
sufrir, to suffer, undergo, 
suma, /., sum, amount; en — , 

in snort, 
sumar, to sum, amount to. 
superior, superior, best, larger; 

escuela — , high school. 
Buplicar, to beg, request, 
sur, m.. South, 
surtido, m., stock, supply. 
Burtir, to supply, provide, 
surto (old p. p. of surgir), an 

chored. 
suscriblr, to subscribe, 
suscriptor, m., subscriber, 
suspender, to suspend. 
Buyo, his, hers, its, yours, theirs; 

lo — , what belongs to them. 



tabaco, m., tobacco, cigar. 

tacto, m., tact. 

tal, such, aforesaid; — vez, 

perhaps, 
taldn, m., voucher, list. 
tambi^n, also, 
tan, so, as. 
tanto, as much, so much; entre 

— , meanwhile; — ... como, 

as well ... as. 
tapa, /., lid, cover, 
tardanza, /., delay, 
tarde, late, 
tarifa, /., tariff, 
te, m., tea. 
tela, /., cloth; —para trajes, 

— para vestidos, dress goods. 
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telefonear, to telephone. 

tel^ono, m,, telepnone. 

telegrafiar, to telegraph. 

temer, to fear. 

tenedor, holder, keeper; — de 
libros, bookkeeper. 

tendrft, see tener. 

tendrfa, see tener. 

teneduifa, /.; — de libros, book- 
keeping. 

tener, to have; — d bien, to be 
kind enough; — d honor, to 
consider (it) an honor. 

tenga, see tener. 

tengo, see tener. 

tercero, third. 

tercio, m,, bale (tobacco). 

teiminar, to finish. 

terreno, m., land. 

tiempo, m,f time; d su debido — , 
in due time. 

tienda, /., shop, store. 

tiento, m., touch, caution. 

tierra, /., earth, Jand, soil. 

tinte, m., dye; palo de — , dye- 
wood. 

tio, m., uncle. 

tocar, to touch; toca d otros, 
it is the place of others. 

todavfa, still, yet. 

todo, all, each, whole, every- 
thing. 

toinar, to take; — -• en cuenta, 
to consider; — se la libertad, 
to take the liberty. 

tonelada, /., ton. 

total, 771., total; estar con- 
forme con el — , to find the 
amount correct. 

total, all, total; pago — , pay- 
ment in full. 

totahnente, entirely. 

trabajador, industrious. 

trabajador, m., worker, laborer. 

trabajar, to work. 

trabajo, m., work, care, trouble. 

traje, m., suit, clothes; tela 
para — s, dress goods. 

transporte, m., transport. 

traspapelar, re^., to be mislaid. 

tratar, to treat, try, have inter- 



course with; refl.f to be a 

question of. 
trato, m., treatment, agreement^ 

intercourse, 
trayecto, m., passage, transit, 
treinta, thirty, 
tres, three. 

trescientos, three hundred, 
tribunal, m., court. 
tributo, m., tax, tribute, 
triste, sad. 
tropical, tropical, 
tuvieron, see tener. 
tuvo, see tener. 

U 

d, or (used instead of 6 befovx 

o or ho), 
dltimamente, recently, 
dltimo, last, latest; por — , at 

last, finally, 
un, a, an. 

dnico, sole, only, unique, 
unir, to unite;" refl.y to join, 
tmiversal, universal, 
imo, one. 
unos, some, 
urgente, urgent, 
urgir, to be urgent, 
usar, to use, employ, 
usted, you. 
dtil, useful. 

utilidad, /., utility, profit, 
utilizar, to use, make use of. 



va, see ir. 

valer, to be worth; rc/f., to make 

use of. 
valor, m.t value, 
van, see ir. 
vapor, m., steamer; d vuelta de 

— , by return steamer. 
vara /., yard. 
variado, varied. 
varios, several. 
vasto, vast. 
vaya, see ir. 
veguero, m., tobacco-grower. 
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vehlculo, m., vehicle, wagon. 

Teinte, twenty. 

vela, /..sail; buquede — , sailing- 
vessel. 

veneer, to conquer, overcome, 
fall due, mature. 

vencido, due; ya — , overdue; 
8u cuenta tiene tres meses de 
vencida, your account is 
three months overdue. 

vencimiento, m., maturity. 

vendedor, m., salesman. 

vender, to sell. 

venir, to come. 

venta, /., sale; de — , for sale. 

ventaja, /., advantage. 

ver, to see. 

verano, m., summer. 

verbigracia, for example. 

verdadero, true, real. 

verificar, to venfy; rc^., to take 
place. 

vestido, m., dress clothing; tela 
para — s, dress goods; es- 
tampados para — s, printed 
dress goods. 

vez, /., time; i. veces, algunas 
yeces, sometimes; en — de, 
instead of; otra — , again; tal 
— , perhaps; una — , once. 

via, /., road, way; via, by way 
of. 

viajante, m., traveler; — de 
comercio, commercial traveler. 

viaje, m,, journey. 



viajero, m., traveler; agente — . 
— comercial, conunercial trav- 
eler. 

vfctima, f., victim. 

vida, /., life. 

viene, see venir. 

viemes, m., Friday. 

vino, m., wine. 

virtud, /., virtue. 

viata, /., visit. 

visitar, to visit. 

vista, /., sight, view; A, la — , at 
sight, before me. 

visto, see ver. 

vivir, to live. 

vivo, living, lively. 

voluntad, /., will. 

volver, to return; — A, again. 

vuelta, /., return; A — de correo, 
by return mail; i. — de vapor, 
by return steamer. 

vuelve, see volver. 

vuestro, your. 



y, and. 

ya. already, now; 

longer, 
yarda, /., yard, 
yo, I. 



zapato, m,, shoe. 



no, no 



ENGLISH-SPANISH. 



a, un, unA. 

abandon, abandonar. 

ability, aptitud, /., habilidad, /. 

able; to be — , poder (pres. part., 
pudiendo; pres., puedo; fut., 
podr^: pre^, pude). 

about, (approxmately) oereade; 
(o/)de; (with regard io) acer- 
ca de, respecto de; — the 
last, d tUtimos. 

above , sobre , encima de ; — men- 
tioned, mencionado, dicho. 

absence, auseneia, /., falta de 
asistencia, /. 

absolute, absolute. 

abundance, abundancia, /. 

abundant, abundante. 

abuse, abusar. 

accede, acoeder. 

accept, aceptar, admitir. 

acceptance, aoeptaci6n, /. 

accident, accidente, m. 

accommodate, acomodar. 

accompany, acompafiar. 

accordance; in — with, de 
acuerdo con. 

according to, segiin. 

account, cuenta, /.; {story) re- 
laci6n, /. ; — current, cuenta 
corriente; on — , & cuenta; 
on — <rf, d causa de; to 
credit one's — , abonar & uno 
en cuenta; to charge to the 
— of, cargar (debit ar) en 
cuenta; your ' — which is 
now several months overdue, 
la cuenta que hace ya varies 
meses tiene Vd. pendiente. 



accounting, contabilidad, /. 

accrued: — interest, intereses 
devengadoR. 

acctunulate, acumular. 

accuse, acusar. 

accustomed: to be — , soler 
{rod. (h.)f acostumbrar. 

acknowledge, reconooer (pres,, 
reconozco); to — receipt, acu- 
sar recibo. 

acquire, adquirir (rod, ch,). 

action, acci6n, /. 

active, active. 

activity, actividad, /. 

adapt, adaptar. 

add, afiadir. 

address, direcci6n; vb., dirigirse 
dr. 

adjacent, adyacente. 

adjust, ajustar, arreglar. 

admit, admitir, aceger. 

adopt, adept ar. 

advance, (of pric$) alza, /., 
subida, /., aumento, m.; in — , 
adelantado; to thank in — , 
anticipar gracias; vb., ade- 
lantar, avanzar. 

advantage, ventaja, /.; to take 

• — of, aprevechar. 

advantageous, ventajese, cen- 
veniente. 

advertise, anunciar. 

advertisement, anuncie, m. 

advice, (counsel) cense je, m.; 
(notice) aviso, m.; Utter of — , 
carta de aviso. 

advise, (counsel) acensejar; (in- 
form) avisar, infermar; (tell) 
decir (pres. part,, diciendo; 

— - 2^ 
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p. p., dieho; pres., digo; ftU., 

dM; preL, dije). 
affair, asunto, m. 
aforesaid, tal. 
afraid: to be — , temer, tener 

miedo. 
after, prep., despu^ de; adv,, 

despu^. 
afterward, despu^s. 
again,otra vezjde iiuevo,volver &. 
against, contra, 
age, edad, /. 
agency, agencia, // 
agent, agente, m. 
ago: sometime — ,hacetiempo; 

a month — , haoe un mes. 
agree, acordar (rod, ch,), estar 

de acueido; to — with, estar 

de con'*ormidad. 
agreeable, agradable; — to, con- 
forme L 
agreed, convenido. 
agreement, acueido, m,; {con- 
tract) convenio, m., contrato, 

m. 
agricultural, agrfcola. 
aid, ayuda, /.; i*., ayudar. 
air, aire, m. 
all, todo; — the . . . that, cuan- 

to(s); — right, estd bien. 
allow, {permit permitir; {grant) 

conoeder. 
allowance, rebaja, /., descuento, 

m, 
almost, casi. • 
alone, solo, 
alpaca, alpaca, /. 
already, ya. 
also, tambito. 
although, aunque. 
always, siempre. 
a.m., de la mafiana. 
amanuensis, escribiente, m., /. 
.Ajnerica, America, /.; North — , 

America del Norte. 
American, americano. 
among, entre. 
amount, importe, m., siima, /., 

cantidad, /.; to find the — 

correct, estar conforme con el 

total; v&., subir. 



an, un, una. 

ancient, antiguo. 

and, y; {before i or hi) d 

announce, animciar. 

annual, anual. 

annul, anular, canoelar, dar por 

nulo. 
annum; per — , al afio. 
answer, contestaci6n, /., re- 

spuesta, /.; in — to, en con- 

testaci6n d; v&., contestar; 

{suit) corresponder d, convenir 

d; — for, responder de. 
anticipate, anticipar. 
anxious, {desirous) dispuesto d. 
any, alguno; {at all) cualqui- 

er(a). 
anything, algo; not ... — , nada. 
apart, aparte; to take — , de»- 

montar. 
apartment, cuarto, m.; — on 

first floor, cuarto bajo. 
appeal, apelar. 

appear, pareoer (pres., parezoo). 
applicable, aplicable. 
applicant, aspirante, m. 
application, {diligence) aplica- 

ci6n, /.; {for position) soli- 

citiid , /. 
apply, aplicar; — for {jfosition), 

soiicitar; — to, dirigirse d. 
appoint, nombrar. 
appointment, cita, /.; to keep 

an — , asistir d una cita. 
approach, acercarse d. 
appropriate, apropiado. 
April, abril, m. 
arbitrary, arbitrario. 
argument, aigumento, m. 
arise, {of a subject) entablarse. 
arithmetic, aritm^tica, /. 
arrange, arreglar, disponer. 
arrive, llegar. 
article, artfculo, m. 
as, como; — ... — , tan . . . 

como; — soon — , luego que; 

— much, tanto; — to, — for, 
en cuanto d, respecto de (d); 

— well — , asf como. 

ask, {Question) preguntar; (Jbeg) 
supficar; — for, pedir (pres. 
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parLf pidiendo; prea., pido; 

pret,, 1, pedl, 3, pidi6). 
assert, asegurar, afinnar. 
assign, asignar 
assist, ayndar. 

assistance, ayuda, /., auxilio, m. 
assistant, ayudante, m. 
assume, asumir. 
at, d, en. 
attend, asistir &. 
attention, atenei6n,/.; to pay — , 

prestar atenci6n. 
attentive, atento. 
attentively, atentamente. 
attitude, actitud, /. 
attorney, apoderado, m. 
attractive, llamativo. 
attribute, atribuir. 
August, agOBto, m. 
au&entic, fehaciente. 
author, autor, m, 
authority, autoridad, /. 
authorize, autorizar. 
avenue, avenida, /. 
avoid, evitar. 
await, aguardar, esperar. 
aware: to be — of, haoerse 

cargo de. 
aze, hacha, /. 

B 

back, respaldo, m.; to take — , 
volver d recibir, tomar otra 
vez. 

bad, male. 

balance, balance, m., saldo, m,; 
— sheet, balance ; to show a — , 
arrojar un saldo; vh,, balan- 
cear. 

bale, (tobacco) tercio, m. 

ballast, last re, m, 

bank, banco, m. 

banker, banquero, m. 

banking, banca, /. 

bankruptcy, quiebra, /. 

barrel, barnl, m, 

basis, base, /. 

be, (permanently or inherently) 
ser (pres. indie., soy, ores, es, 
somos, sols, son; prea, aubj,. 



sea; imp/., era; pret,, ful); 

(temporarily; position) estar 

(prea. indie. , estoy; prea. aubj., 

est6; pret., estuve); encon- 

trarse, hallarse; to — agreed, 

estar de acueido. 
bear, llevar; to — interest, de- 

vengar interns, 
bearer, portador, m., dador, m. 
because, porque. 
become, haoerse, ponerse, llegar 

& ser. 
before, prep., (position) delante 

de; («tm6, order) antes de; adv., 

(formerly) antes; conj., antes 

que; — hand, de antemano; 

to have — one, tener & la 

vista. 
beg, suplicar, rogar (rad. ch.); 

I — to inform you, me permito 

poner en su conocimiento. 
begin, comenzar (rad. ch.), em- 

pezar (rad. ch.). 
beginning, principio, m. 
behind, atrds; — time, atra- 

sado; to fall — , atrasarse. 
believe, creer. 
below, prep., debajo de, bajo; 

adv.^ abajo; — mentioned, 

abajo expresado, i. continua- 

ci6n. 
beneficial, beneficioso. 
benefit, beneficio, m. 
beside, junto d. 
besides, adv., ademds; prep., 

ademds de. 
best, mejor. 
bestow, dispensar. 
better, mejor. 
between, entre. 
beyond, ademds de. 
big, grande. 
biU, (account) cuenta, /.; 

(bank-note) billete, m.; — of 

exchange, letra de cambio; 

— of lading, conocimiento, m. 
biscuit, bizcocho, m. 
black, negro, 
blame, culpa, /.; to — , culpable; 

vb., culpar. 
blank: in — , en bianco. 
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blue, azul. 

board, (plank) tabla, /.; free on 

— , franco d bordo; bread — , 

tabla para cortar pan. 
bonds, boDoe, m. pL 
bonus, b<niificaci6n, /. 
book, libro, m.; letter — , libro 

copiador de cartas; cash — , 

libro de caja; day — , libro 

diario. 
bookkeeper, tenedor de libros; 

— 's assistant, ayiidante de 

tenedor de libros. 
bookkeeping, tenedurfa de libros. 
both, ambos. 
bottle, botella, /. 
bottom, fondo, m. 
bound for, con destine d. 
box, caja, /. 

boy, nifio, m., muchacho, m. 
branch, ramo, m.; (branch 

business) sucursal, /. 
bread, pan, m.; — board, tabla 

para cortar pan. 
break, romper (p, p., roto). 
brevity, brevedad, /. 
brief, oreve. 
bring,traer (pres. part,, trayendo; 

pres., traigo; pret., traie); to 

— up (a subject), entablar. 
brisk: to become — , activarse. 
broad, ancho. 
broker, corredor, m. 
brother, hermano, m, 
build, const ruir (pres. part,, con- 

struyendo: pres,, construyo. 
building, edincio, m, 
burden, gravar. 

business, asunto, m., negocio, m. 
busy, ocupado, atareado. 
but, pero, mas; (after neg,) sine, 
buy, comprar. 
buyer, comprador, m, 
^y» por, de; (near) junto d, 

cerca de; — the fifteenth, 

para el quince. 



cablemm, cablegrama, m, 
calculation, cilciilo, m. 



call, llamar. 

campaign, campafia, /. 

can, poder (pres. par^, pudiendo; 

pres.,p\iedo; /tt^,podr^; pret., 

pude). 
cancel, cancelar. 
candies, dulces, m, pi, 
caoutchouc, caucho, m. 
capacity, capacidad, /. 
capital, (%) capital,/.; (money) 

capital, m., fondos, m, pi, 
capitalist, capitalista, m. 
captain, capitiin, m, 
car, coche, m., carro, m, 
card, tarjeta; postal — , tarjeta 

postal. 
care, cuidado, m. 
carefully, cuidadosamente. 
carelessness, descuido, m. 
carpenter, carpintero, m, 
carry, llevar; to — out, Uevar & 

cabo; to — on, continuar. 
case, caso, m.; in — that, dado 

caso q^ue, en caso de que. 
cash, caja, /.; — down, al con- 

tado; — book, libro de caja; 

hard — , metdlico, m,; vb., 

hacer efectivo, cobrar. 
cashier, cajero, m, 
cask, pipa, /. 
cast, echar. 

catalogue, cat^ogo, m. 
cattle, ganado, m, 
cause, causa, /.; vb,, causar, 

ocasionar. 
caution, tiento, m. 
cede, oeder. 
cent, centavo, m.; per — , por 

ciento. 
centre, centro, m., medio, m, 
certain, cierto, seguro. 
certainly, ciertamente, por cierto, 

seguramente. 
certainty, oerteza, /., certidum- 

bre, /. 
certificate, certificado, m. 
certify, certificar, afirmar. 
change, cambio^ m,; vb,, cam- 

biar. 
character, cardcter, m. 
charge, (noun) caigo, m.; (care) 
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encaigo, m.; (eaypense) gasto, 
m.; in — of, encargado de; 
in whose — it is, d cuyo cargo 
corre; to take — of, hacerse 
cai^o de, encai^arse de; — s 
paid, porte pag^o. 

charge, vb., cai^ar, cobrar; 
{recommend) encai^ar; to — 
to the account, cargar (debi- 
tar) en cuenta. 

cheap, barato. 

check, cheque, m.; (square) 
cuadro, m. 

chief, jefe, m. 

child, ni£Lo, m. 

children, hijos, m. pL 

chimney, chimenea, /.; lamp — , 
tubo de Idmpara. 

choice, adj , iscogiir. 

cigar, ci^arro, m,, tabaco, m, 

cipher, eifra, /. 

circular, (letter) circular, /. 

cite, citar. 

citizen, cijdadano, m. 

city, ciudad, /., poblaci6n, /., 
plaza, /.; of your — , de esa; 
(as part of address) present e. 

civic, of vice. 

civilizing, civilizante. 

claim, reclamaci6n, /.; vb,, pre- 
tender. 

class, clase, /. 

clean, limpiar. 

clear, claro; to be ^, (evident) 
constar. 

clearance, (customs) despacho de 
aduanas. 

clerk, dependiente, m,; head — , 
depend iente principal. 

clever, hdbil. 

client, cliente. 

close, cerrar (rod, ch.), 

close to, junto d. 

cloth, paflo, m., tela, /. 

clothes, vestidos, m. pZ., ropa, /. 

clothing, vestido, m, 

coal, carb6n, m. 

coarse, brute. 

coast, costa, /. 

C.O.D., & pagar al recibo. 

coffee^ caf ^, m. 



collar, cuello, m, 

collect, (debt, etc,) cobrar; 
(gather) reunir; to — funds, 
allegar recursos, reunir f ondos. 

collection, cobro, m. 

color, color, m. 

come,venir (jpres. /Jor f.,viniendo; 
pres,, vengo; ]ut., vendr6; 
pret,, vine); to — back, vol- 
ver (rad. ch., p. p. vuelto); 
to — in, entrar; to — out, sa- 
lir (pres., salgo; fut., saldr6). 

comfort, consuelo, m. 

commence, comenzar (rad, ch.), 
empezar (rad. ch.), 

commerce, comercio, m, 

commercial, comercial, de co- 
mercio; — traveler, viajante 
(Spain), agente viajero (Amer- 
ica), 

comis^on, comisi6n, /. 

common, comun. 

communicate, comunicar. 

communication, comunicaci6n,/. 

company, compafifa,/., sociedad, 
/.; limited — , sociedad en 
comandita; marine insurance 
— , compafifa de seguros marl- 
timos. 

compel, obligar. 

compensate, compensar. 

compensation, compensaci6n, /. 

competition, competencia, /. 

competitor, competidor, m, 

complain, quejarse. 

complaint, queja, /. 

complete, complete; vb,, ter- 
mmar. 

completely, completamente, por 
complete. 

compose, cemponer (pres., cem- 
ponge; fut., compondr^; pret,, 
cempuse; p. p., cempuesto). 

composed: to be — of, constar, 
componerse. 

composition, composici6n, /. 

compromise, cempremiso, m. 

concern, cencemur (rad, ch.); 
to whom it may — , & quien 
pueda interesar. 

concerning, acerca de. 
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condition, condici6n, /., estado, 

m. 
conduct, conducta, /. 
confidence, confianza, /. 
congratulate, f elicit ar. 
conquer, veneer (prea.,venzo). 
conscientiously, escrupulosa- 

mente. 
conssnt (to), consentir (en) 

{pre8, part.f cousintiendo; 

pres.f consiento; pret,, 1, con- 

8enti,5, consinti6). 
consequence, consecuencia, /. 
consequentiy, per consiguiente. 
consider, considerar, tomar en 

cuenta. 
considerably, considerablemente. 
consideration, contemplaci6n, /. 
consignment, envfo, m. 
consist, consist ir. 
constant, const ante. 
constinUy, const antemente. 
construct, constriiir '{ores, part,, 

construyendo; pre«., constru- 

yo). 

consult, consultar. 
consultation, consult a, /. 
consume, consumir. 
consumption, consume, m. 
contain, conlener (pres,, conten- 

go; /t4<.,contendr6; pr€f.,con- 

tuve). 
contents, contenido, m.; — 

noted, quedar impuesto (en- 

terado) del contenido. 
continual, continue, 
continuation, continuacion, /. 
continue, continuar, seguir (pres, 

part,, siguiendo; pres., sige; 

pret.f 1, segul, S, 8igui6). 
contract, contrato, m. 
contractor, contratista, m. 
contrary, centrario; on the — , 

al contrario. 
convenience, cenveniencia, /.; 

at one's earliest — , & la mayor 

brevedad, & la brevedad posi- 

ble. 
convince, cenvenoer (pres., con- 

venzo). 
co-operation, cooperaci6n, /. 



copy, (of book) e jemplar; — book, 

cuaderno, m.; v6., copiar. 
cordially, cordialmente. 
correct, correcto,deconfermidad ; 

to find the amount — , estar 

conforme con el total, 
correctiy, correct amente. 
correspond, cerresponder. 
corre^ndent, corresponsal. 
corre^nding, correspond iente. 
cost, cost«, m,f precio, m., costa, 

/.; at — , al coste; i?5., costar 

(rod, ch.). 
cotton, aIgod6n, m. 
cotmt, coritar (rod. ch.); to — on, 

contar cen. 
country, (nation) pafs, m.; (op- 

poaed to d y) campo, m.; 

(native) patria, /. 
couple, par, m. 
course, curso, m.; of — , per 

supuesto; a — in typewriting, 

curso de estudio & mdquiua de 

escribir. 
court, tribunal, m., juzgado, m. 
courtesy, cortesla, /. 
cover: under separate — , bajo 

sobre separado. 
cover, cubrir (p. p., cubierto). 
crate, huacal, m. 
create, crear. 
credit, noun, credito, m.; (term 

of credit) plaze; — note or 

memorandum, not a de cr^ito 

(abone); letter of — , carta de 

credito; to place to the — of, 

acreditar. 
credit, vb., acreditar, abonar; 

to — one's account with, 

abonar en cuenta. 
creditor, acreedor, m. 
cube, cubo, m. 
cuff, puflo, m. 
cultivate, cultivar. 
cultivation, cultivo, m, 
culture, cultura, /. 
current, cerriente; account — , 

cuenta corriente. 
custom, costumbre, /. 
customer, parroquiano, m., di- 

ente, m. 
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custom-house, aduana, /. 
cut, cortar. 



damage, dafio, m., averfa, /.; 

vb,f estropear, dafiar, averiar. 
danger, peligro, m. 
data, datos, m. pL 
date, fecha,/.; up to — , hastala 

fecha. 
day, dfa, m.; — book, libro 

diario. 
dealer, comerciante, m., trafi- 

cante, m. 
dear, care; {beloved) querido; 

— Sir, muy Seiior mlo. 
debit, debitar. 
debt, deuda, /. 
debtor, deudor, m. 
deceive, engafiar. 
December, diciembre, m. 
decide, decidir. 
decimal, decimal, 
declaration, declaraci6n, /. 
declare, declarar, afirmar. 
dedicate, dedicar. 
deduct, rebajar. 
deeply, profundamente. 
definite, exacto, cierto. 
degree, grade, m. 
delay, demora, /., retraso, m., 

tsudanza, /.; v6., demorar. 
delicate, delicado. 
deliver, entregar. 
delivery, entrega, /.; — order, 

orden de entrega. 
demand, demanda, /. 
department, depart amento, m. 
departure, salida, /. 
depend (on), depender (de). 
deplore, deplorar. 
deposit, dep6sito, m.; v6., de- 

positar. 
depositor, depositante, m. 
depot, dep6sito, m.; {station) 

estaci6n, /. 
deprive, privar. 
deserve, merecer (pres.f merez- 

co). 
design, (drawing) dibujo, m. 



desire, deseo, m.; vh., desear, 

querer (prea., quiero; fut., 

querr6; pret., quise). 
desk, escritorio, m. 
despatch, despachar. 
destroy, destruir (pres, part,, 

destruyendo; jures., dcstruyo). . 
disturb, molest ar. 
detail, detalle, m.; in — , de- 

talladamente; vb., detallar. 
deteriorate, deteriorar. 
develop, desarroUar. 
development, deBarrollo, m. 
devote, dedicar. 
different, diferente,distinto. 
difficult, diffcU. 
difficulty, dificultad, /. 
diminish, disminuir. 
direct, dirigir. 
directly, direct amente. 
director, director, m. 
disagreement, desacuerdo, m. 
disappointed, chasqueado, fnis- 

^ trado. 
disastrous, desastroso. 
discharge, (of duty) cumplir con. 
discount, descuento, m., rebaja, 

/.; vb.j descontar, rebajar 
discuss, tratar. 
dispense, dispensar. 
di^lease, disgustar. 
disposal, disposici6n, /. 
di^se, disponer (pres., dis- 

P<?ogo; /^^-i dispondr^; jwet., 

dispuse; p. p., dispueeto). 
disposition, (character) indole, /. 
dissolve, disolver (rcui, ch., p, p. , 

disuelto). 
distance, distancia, /. 
distant, remoto. 
distinction, distincidn, /. 
distinguished, (^ti«6) acred itado. 
district, distrito, m., comarca,/. 
distrust, desconfiar. 
do, haoer (pres., hagp; fut., 

har^; pret,,hice; p, p., hecno). 
dock, muelle, m. 
doctor, medico, m, 
dollar, peso, m. 
dominate, dominar. 
doubt, duda,/.; v6., dudar. 
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doubtful, dudoso. 

dozen, dooena, /.; per — , a — , 

la docena. 
draft, giro, m., libranza, /. 
drag, arraslrar. 
draw, girar, librar; to — on, 

girar (librar) d cargo de. 
drawee, librado, m., girado, m, 
drawer, librador, m., girador, m, 
drawing, dibujo, m. 
dress, traje, w., ves'ido, m.; 

— godds, tela para trajes 

(vestidos). 
driver, (of cattle) arreador, m. 
drop, dejar caer; to — (from 

subscrlpt'on-lstf etc.)f dar de 

baja. 
due, debido; over — . ya vencido; 

in — time, d sii debido tiempo, 

oportunamente. 
dull, (of husinesB) pesado, inacti- 

vo. 
during, durante, 
duty, deber, m. 
dye, tinte, m 
dyewood, palo de tinte. 

E 

each, cada; — one, cada uno 

(cual). 
earliest: at one's — convenience, 

d la mayor brevedad, d la 

brevedad posible. 
earth, tierra, /. 
easily, fdcilmen^e. 
East, este, m. 
easy, f^il. 

economic, econ6mico. 
economy, economfa, /. 
edition, edici6n, /. 
education, educaci6n. /. 
effect, efectuar. 
effective, efectivo. 
effort, esfuerzo, m.; to make 

— s, csf orzarse. 
eighty, ochenta. 
either: — ... or, 6 ... 6. 
element, elemento, m, 
eleven, once. 
else: something — , otra cosa. 



embark, embarcar. 

employ, emplear, usar. 

employee, empleado, m. 

employment, empleo, m, 

enable, facilitar. 

enclose, acompafiar, incluir 

{jpres, part., incluyendo). 
enclosed, ad junto, mcluso; en- 
closed please find, enclosed you 
will find, sirvase retirar de 

esta, tenemos (tengo) el gusto 

de acompaiiar d Yd. 
enclosure, remesa, /. 
end, cabo, m., fin, m. 
endeavor, esforzarse. 
endorse, endosar. 
endorsement, endoso, m. 
energetic, en^i^co. 
energy, energfa, /. 
engine, m^uina, /. 
England, In^laterra, /. 
English, ingles, 
enough, bast ante; to be kind — , 

tener & bien, tener la bondad; 

long — , suficiente tiempo. 
enrich, enriquecer. 
enter, entrar. 
enterprise, e npresa, /. 
entirely, totalmente, entera- 

mente. 
entitled, acreedor; to be — to, 

tener derecho d. 
entrust, confiar. 
envelope, sobre, m. 
environs, alrededores, m. pi. 
equal, igual. 
errand, encargo, m. 
error, error, m., equivocaci6n> 

/.; errors and omissions ex- 
cepted, salvo error li omision. 
especially, especialmente, sobre 

todo. 
establish, estableoer (pres., esta- 

blezco). 
establishment, establecimiento, 

m., casa, /. 
estate, hacienda, /. 
esteem, estima, /., estimaci6n, 

/.; v6.,estimar. 
esteemed, estimado; your — 

favor, su estimada, apreciable. 
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estimateypresupuesto, m. 

Europe, Europa, /. 

European, europeo. 

even, aun; — if, aunque; not — , 
ni siquiera. 

event, acontecimiento, m, 

every, cada. 

everywhere, (rest) en todas par- 
tes; (mot 'on) per todas partes. 

evident, evidente; to be — , con- 
star. 

evil, mal, m. 

exact, exacto. 

exactly, exact amente, precisa- 
mente, al pie de la letra. 

examine, examinar. 

example, ejemplo, m.; for — , 
verbigracia, por ejemplo. 

exceedingly, innnito. 

excellent, excelente; — stenog- 
rapher, esten6grafo aventa- 
jado. 

except, except©, salvo. 

exchange, cambio, m.; bill of — , 
letra de cambio; first of — , 
primera de cambio. 

exclusive, exclusivo. 

excursion, exciir8i6n, /. 

excuse , excusa, /. ; vb., disimular, 
excusar. 

execute, ejecutar, servir. 

exert one's self, esforzarse. 

exist, exist ir. 

existence, exist encia, /. 

expect, esperar. 

expectation, espera, /., esperanza, 

expense, gasto, m., coste, m.; 
at my — , por mi cuenta. 

expensive, costoso. 

expire, expirar, terminar. 

explain, explicar, exponer. 

explanation, explicaci6D, /. 

exploiter, explotador, m. 

export, export aci6n, /.; vb,, ex- 
port ar. 

exportation, export aci6n, /. 

exporter, exportador, m. 

expose, exponer (prea., expongo; 
fut,, expondr^; pret., expuse; 
p. p.,expuesto). 



express, expreso, m.; vb., ex- 

presar. 
extension, (of time) pr6rroga, /., 

prorrogaci6n, /. 
extreme, extremo. 
extremely, harto. 



facilitate, facilitar. 

fact, hecho, m. 

factor, factor, m. 

factory, fdbrica, /. 

fail, quebrar. 

failure, quiebra, /. 

faith, fe, /. 

faithful, fiel. 

fall, (price) baja, /.; vb., caer: 
to — due, veneer. 

family, familia,/. 

fancy, imaginaci6n, /.• — goods, 
g^neros de novedad. 

far,lejos; as — as,hasta; by — , 
con mucho. 

farm, finca, /., hacienda, /. 

farmer, cultivador, m., campe- 
sino, m. 

father, padre, m. 

fault, culpa, /. 

favor, favor, m.; your — (let- 
ter), su grata, apreciable, 
favorecida, estimada; vb., 
favorecer (pres., favorezco). 

favorable, favorable. 

favorably, favorablemcnte. 

fear, temer. 

February, febrero, m. 

fee, honorario, m.; protest — s, 
gastos de protest o. 

feel, sentir (pres, part., sintiendo; 
pres., siento; pret., l,Benti,S, 
sinti6). 

feeling, sentimiento, m. 

few, pocos; a — , unos cuantos. 

.field, campo, m. 

fifty, cincuenta. 

figure, cifra, /., guarismo, m.; 
(form) figura, /.; quick at 
— s, r&pido en c^culos. 

fill, llenar, seivir. 

finally, por tiltimo. 
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find, hallar, encontrar (rod, ch.); 

to — tiie amount correct, 

estar conforme con el total, 
finish, acabar, tenninar. 
fire, fue^o, m.; (confloffraiion) 

inoendio, m. 
firm, firma, /., raz6n social, /. 
first, primero; — class stenog- 
rapher, esten6grafo aventaja- 

do; — of exchange, primera 

de cambio. 
fitting, conveniente; it is — , 

conviene. 
five, cinco. 
flatter, lisonjear. 
flour, harina, /. 
follow, seguir (pres. part,, si- 

guiendo; prea., sigo; preL, 2, 

s gif,5, 8igui6). 
following, siguiente. 
foot, pie. , . 

for, (Jor the sake of, %n excMnge 

for) per; {destinatixm) para; 

(during) durante; as — , en 

cuanto d; — cash, al cent ado; 

con/., pues. 
force, fuerza, /.; prices m — , 

precios que ngen. 
foreign, extranjero, extrafio. 
foreigner, extranjero, m. 
forget, olvidar; never to be 

forgotten, inolvidable. 
forgetftdness, olvido, m. 
form, forma, /.; vb,, formar. 
formal, formal, 
formality, formalidad, /. 
former, antiguo; the — , aqu61. 
forty, cuarenta. . . 

forward, adelante; v6., remitir, 

enviar, expedir. 
four, cuatro. 
fourth, cuarto. 
franc, franco, m. 
frank, franco, m. 
frankly, francamente. 
free, fibre; —on board, franco 

& bordo; — of charge, franco 

de porte. 
freezer: ice-cream — , m Equina 

para haoer helados. 
freighti flete, m., caiga, /. 



Friday, viemes, m. 

friend, amigo, m. 

from, de, desde; — ... to, 
de . . . d, desde . . . hasta. 

fruit, f ruta, /. ; (product) f nito, m. 

fulfil, (duy) cumplir con, des- 
empeftar. 

fuUy, plenamente. 

funds, fondos, m. pL; to col- 
lect — , allegar recursos, re- 
unir fondos. 

furnishings: gentlemen's — , ar- 
tfculos para caballeros. 

further, cuij,, miis, otro, nuevo; 
awaiting — orders, en espera 
de nuevas 6rdenes; to send — 
orders, renovar de pe^ i os. 

future, futuro; in the — , en lo 
futuro, en lo sucesivo. 

G 

gain, ganancia, /.; vb,, ganar^ 
granjear. 

gafion, gal6n, m. 

general, general. 

generally, generalmente, por lo 
comdn (general). 

generous, generoso. 

gentleman, caballero, m.; pL, 
(in letters) muy sefiores mfos; 
gentlemen s furnishings, ar- 
tfculos para caballeros. 

germ, germen, m. 

German, alem^. 

Germany, Alemania, /. 

get, (obtain) conseguir (pre^, 
part., consiguiendo; pres., 
consigo; pret,, 1, conseguf, 5, 
consigui6), obtener (pres., ob- 
tengo; fut., obtendr6; pret., 
obtuve); to — the money, 
reunir fondos. 

give, dar (prea. indie., doy; prea, 
subj., d6; pret., df), conceder; 
to — up, ceder; to — back, 
devolver (rad, ch., p. p., de- 
vuelto). 

glad, alegre, content o; to be — , 
alegrarse; to be — if, estimar 
que. 
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go, ir (jpres, part., yendo; pres, 
indie,, voy; pres. sti6/., vaya; 
preL, ful), andar (pret., an- 
duve); to — in, entrar; to — 
up, subir; to — out, salir 
(pres., salgo; fut., saldr6). 

God, Dies, m, 

gold, ore, m. 

good, bueno; to be — enough to, 
tener la bondad de. 

good-bye, adi6s. 

goodness, bondad, /.; to have 
the — , tener la bondad. 

goods, efectos, m. pL, g^neros, 
m. pL, mercancfas, /. pL', 
fancy — , g^eros de novedad; 
dress — , tela para trajes 
(vest id os). 

government, gobiemo, m. 

grade, grado, m., calidad, /. 

graduate, graduarse. 

grafter, explotador, m. 

g^ant, (a wish) acceder &; (of 
discount) conceder. 

grateful, agradecido. 

great, gran (de); a — deal, mu- 
cho. 

greater, mayor. 

greatest, mayor. 

greet, saludar. 

grievous, gravoso. 

grindstone, piedra de afilar. 

gross, eruesa, /.; — weight, 
peso bruto. 

grow, crecer (pres., crezco). 

growth, crecimiento, m,, incre- 
ment o, m. 

grudge, rencilla, /. 

guano, guano, m. 

guarantee, garantla, /.; v6., ga- 
rantizar. 

guess, adivinar. 

guide, gufa, w., /.; vh,, guiar. 

H 

half, mitad, /.; adj., medio. 
hand, mano, /.; on the other — , 

en cambio. 
handwriting, escritura; good — , 

buena letra. 



happen, ocurrir, suoeder. 

harbor, puerto, w. 

hardly, apenas; — ever, .casi 

nunca. 
hardware, ferreterfa, /. 
harm, dafio, m. 

haste, precipitaci6n, /., prisa, /.; 
to make — , darse prisa, apre- 
surarse. 
hasten, apresurarae. 
have, (aux. vb.) haber (pres. 
indie., he, has, ha, hemos, 
hab^is, han; pres. suJbj., haya; 
fut., habr6; pret., hube); 
(possess, hold) tener (pres. 
indie., tengo tienes, tiene, 
tenemos, tenuis, tienen; /u^, 
tendr^; pre^., tuve); to — to, 
tener que, haber de. 
hazardous, aventurado. 
he, ^; — who, el que, quien. 
head, cabeza, /. 
health, salud, /. 

hear, oir (pres. part, oyendo; 

pres. indie., oigo, oyes, oye, 

oimos, ofs, oyen); to — from, 

tener noticias de. 

heat, calor, m. 

heater, calorffero, m.; oil — , 

estufa de petr6leo. 
henequen, henequ6i, m. 
her, ella, la. 
here, aquf, acd. 
herewith, con esta, en esta, con la 

presente. 
high, alto, 
him, 4ii, le, lo. 
himself, se. 
hire, alquilar. 

his, su; el suyo, el . . . de ^. 
hogshead, boooy, m. 
hold, retener (pres., retengo; 
ftU., retendr^; pret., retuve). 
hole, agujero, m. 
honest, honrado. 
honesty, honradez, /. 
honor, honor, m., honra, /.; 

vb., hacer honor d. 
honorable, honroso. 
hope, esperanza, /., confianza, 
/.; vb., esperar. 
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hospitable, hospitalario. 

hot, c&lido, caluroso. 

hour, hora, /. 

house, casa, /. 

how, come; interrog.j c6mo; 

— much, cu^to. 
however, sin embargo, 
hundred, cien(to). 
hurry, prisa, /.; vb, trans,, ace- 

lerar. 



I, yo. 

ice-cream, helado, m.; — freezer, 

m^uina para hacer helados. 
idea, idea, /. 
if, si. 

ill, enfermo. 
illness, enfermedad, /. 
immediate, Lnmediato. 
immediately, inmediatamente, 

en seguida. 
implant, implantar. 
implore, ro^ar. 
import, /., importaci6n, /.; vb,, 

miportar. 
importance, importancia, /.; 

payment of — , pago de enti- 

dad. 
importation, import aci6n, /. 
importer, importador, m. 
impossibility, imposibilidad, /. 
impossible, imposible. 
in, en. 
inclose, acompafiar, incluir (prea, 

part., incluyendo; pres,, in- 

cluyo), adjuntar. (See also 

enclose.) 
inclosed, incluso, adjunto; you 

will find — , tengo (tenemos) 

el gusto de acompafiar d Yd. 

{See also enclosed.) 
increase, aumento, m., incre- 

mento, m.; vb.^ aumentar. 
incur, (debts) contraer (pres, 

par^, cent rayendo; pr««.,con- 

traigo; pret., contra je). 
indemnifjr, indemnizar. 
indicate, indicar. 
indisputable, indiscutible. 
industrial, industrial. 



industrious^ trabajador. 
inevitable, mevitable. 
infection, infecci6n, /. 
inform, informar, participar, 

avisar; I beg to — you, me 

permito poner en su cono- 

cimiento. 
information, informes, m, pi. 
initiate, iniciar. 
inquire, informarse. 
inquiry, pregunta, /., pesquisa, /. 
insect, insecto, m, 
instant, instante, m.; (present 

month) del actual, del co- 

rriente. 
instead of, en vez de. 
instruct, instniir (pres. part., 

instniyendo; pres., instniyo). 
instruction, enseflanza, /., in- 

strucci6n, /. 
insurance, seguro, m. ; marine — 

company, companfa de se- 

guros marftimos. 
insure, asegurar. 
intend, pensar (rad, ch,), tener la 

intenci6n de. 
intention, intenci6n, /. 
intercourse , t rat o , m . ; to have — 

with, tratar. 
interest, inters, m.; to bear — , 

devengar interns; accrued in-^ 

terest, intereses devengados; 

vb., interesar. 
interim : in the — , interinamente. 
interior, interior, m. 
interview, ent re vista, /.; to 

have an — with, avistarse con. 
invariable, invariable, 
investigate, investigar. 
invoice, factura, /. 
involuntaiT, involuntario. 
irregular, (condiAct) informal, 
it, ^1, ella, ello, lo. 



jacket, chaqueta, /. 
January, enero, m, 
jobber, intermediario, m,, co- 

merciante de dep6sito. 
join, unirse &, 
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journey, viaje, m., jomada//. 

judgment, juicio, m. 

July, Julio, m. 

June, junio, m. 

just, adv. , just amenta ; to have — , 

acabar de. 
justify, justificar. 

K 

keep, guard ar, quedarse con; 

(maintain) mantener; to — 

an appointment, asistir & una 

cita; to — books, llevar libros. 
keg, barrilito, m. 
kilogram, kilogramo, m. 
kind, noun, dase, /. especie, /. 
kind, adj.f bondadoso, atento; 

your — letter, su atenta carta; 

to be — enouffh, tener la 

bondad, tener d bien. 
kindness, bondad, /.; to have 

the — , tener la bondad. 
kingdom, reino, m. 
kiss, besar. 
know, (be aware ofy know how, 

be able) saber (pres. indi"., s^; 

pres, srubj.f sepa; fut., sabr6; 

pret.y supe); (be a quainted 

with) conocer (pres., conozco); 

to make known, dar & conocer, 

haoer sa^ er; not to — , ignorar. 
knowledge, jconocimiento, m. 



labor, mano de obra. 
laborer, trabajador, w. 
lack,falta,/.; vfe., faJtar, carecer 

de. 
lading: bill of — , conocimiento, 

m. 
lady, sefiora. 
lamp, lAmpara, /.; — chimneys, 

tubos para l^paras. 
land, terreno, m. 
landing-place, embarcadero, m. 
language, idioma, m., lengua, /. 
large, grande. 
last, ultimo; — month, el mes 

pBLsado; the 5th of last month, 



el 5 del pr6ximo pasado: for 

the — three months, desde 

hace tres meses; about the — , 

d dltimos. 
late, tarde. 
lately, tiJtimamente. 
latest: at — , & mds tardar. 
latter: the — , 6ste. 
lawyer, abogado, m. 
leaky, agujereado, roto. 
learn, aprender; (6« informed 

of) enterarse, saber, 
least, menos; at — , & (por) \o 

menos. 
leave, licencia, /.; to take—, 

despedirse (pres. par^,de8pi- 

diendo; pres., despido; pret., 

1, despedi, 5, despiai6); v&., 

dejar. 
left, izquierdo. 
lend, prestar. 
length, longitud, /., largo, m.; 

(of time) espacio, m.; a — of 

time, mucho tiempo. 
less, menos; — than, menos que; 

(fol owed by a numeral) menos 

de. 
lessen, disminuir. 
lesson, lecci6n, /.; to recite a — , 

dar una lecci6n. 
let, dejar, permitir; (rent) al- 

quilar. 
letter, carta, f.; — of credit, 

carta de cr^dito; — of advice, 

carta de aviso; — book, libro 

copiador de cartas, 
liberty, libertad, /.; to take 

the — , permit irse, tomarse la 

libertad. 
lid, tapa, /. 
life, vida, /. 
light, ligero. 
like, como; v6., gustar; I — it, 

me eusta; I should — , quisiera. 
limit, Ifmite, m, 
limited: — company, sociedad 

en comandita. 
line, linea, /. 
linen, lienzo, m.; linen goods, 

lencerf a, /. 
liquidation, liquidaci6n,/. 
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UK, Ikts, /.; price — , lista de 

preekM. 
litlk, pooo; (fffiafl) pequeflo; 

as — as poiitUe, lo menoe 

poflible. 
Ihre, yivir, leaidir. 
Uwtfj, vivo. 
liFiiig, vivo, 
load, caigar. 
loan, emprMito, nt. 
locate, encontrar {rod. dL), 

locidisar. 
London, Londres. 
lonf^, largo; — enough, sufidente 

tiempo. 
longer: no — ,ya no. 
look, mirar; (seem) pareoer; 

— for, buBcar; — to, dirigirse 

lote, perder. 

lot, (ground) aolar, m.; (of goods) 

cantidad, /., lote, m. 
low, baio. 
lump, (of sugar) cuadradillo, m. 

M 

machine, miU]uina, /. 
machinery, maqiiinaria, /. 
magazine, re vista, /. 
magnificent, magoifico, grandi- 

080. 

mail, correo, m.; by return — , 

& vuelta de correo. 
maintain, mantener (pres,, man- 

tengo; /u^, mantendr^; preL, 

mantuve). 
maintenance, mantenimiento, m. 
make, hacer (pres., hago; fuL, 

hang; vreL, 1, hice, 3, hizo; 

p. p., necho); (of payment) 

efeotuar; to — a stop, de- 

tenerse; to — known, hacer 

saber, 
man, hombre; young — , joven. 
manager, encargado, m., gerente 

m. 
manifest, manifestar (rod. ch,), 
manner, manera, ^., modo, m. 
manufacture, fabncaci6n,/.; v6., 

fabrioar; not — d, en bruto. 



manufactnier, fabricante, m. 

many, muchoe; how — , cu^toa 

map, mapa, m. 

Karch, mano, m. 

marine, marino; — insurance 

company, oompafila de se- 

guros marftimos. 
maritime, maritimo. 
mark, marca, /.; (German com) 

marco,m.: trade — , marca de 

fdbrica; i76.,marcar. 
market, mercsdo, m. 
match, f6sforo, m. 
material, materia, /., material, 

m.; raw — , primera materia, 
matter, (affair) asunto, m. 
matting, esteras, /. pi. 
mature, venoer. 
may, poder (pres, part., pudien- 

do; pres.f puedo; fut., podr^; 

pret., pude). 
May, mayo, m. 
me, to — , me. 
means, inedio, m,; by — of, per 

medio de, mediante. 
meanwhUe, entretanto. 
measure, inedida, f. 
mediation, mediaci6n, /. 
medium, adj , mediano. 
meet, encontrar (rad. ch.); to — , 

(obligations) hacer frente d; 

(at station) esperar. 
meeting, reuni6n, /. 
mention, mencionar; above — ed, 

mencionado. 
mercantile, mercantil. 
merchandise, mercancfas, /. pi., 

g^neros, m. pL, efectos, w. pL 
merit, m^ritc, w. 
Messrs., sefiores, m. pi. 
metal, metal, m. 
meter, metro, m. 
middle, medio, m., oentro, m. 
million, mill6n, m. 
minute, minuto, m. 
misfortune, desgracia, /. 
mislaid, extraviado; to be — , 

traspapelarse. 
Miss, seilorita, /., (before given, 

name) dofia. 
missing, extraviado. 
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misdon, inisi6n, /. 

mistake, error, m., equivocacion, 

mistaken, equivocado; to be — , 

haberse equivocado. 
mix, mezclar. 
model, modelo,^ m. 
moderate, m6dico. 
modem, modemo. 
moisture, humedad, /. 
moment, memento, m.: at the 
earliest possible — , lo antes 
posible; this very — , ahora 
mismo. 
money, dinero, m.; to get the — , 

reunir fondos. 
month, mes, m.; present — , 
actual, corriente; last — , 
pr6ximo pasado; for the last 
three — s, desde hace tres me- 
ses. 
more, mds. 
morning, mafiana, /.; this — , 

hoy mafLana. 
mortgage, hipoteca, /. 
mount, subir. 

movement, movimiento, m, 
Mr., seilor, m.; {before given 

name) don. 
Mrs., seilora, /.; (before given 

name) dofia. 
much, mucho; as (so) — , tanto; 
how — , cutoto; very — , mu- 
chlsimo. 
mucilage, mucflago, m., goma de 

pegar. 
mule, mula, /. 

must, tener que, haberde; (mor- 
al obligation) deber. 
my, mi, mio. 

N 

name, nombre, m,] firm — , 
raz6n social; vb., nombrar. 

natural, natural. 

nature, naturaleza, /. 

near, prep., cerca de; adj., cer- 
cano. 

necessary, necesario, preciso. 

necessity, neoesidad, /. 



necktie , . corbata. 

need, neoesidad, /.; v6., necesitar. 

neighboring, oercano. 

net, neto. 

never, nimca, jamds. 

new, nuevo. 

New York, Nueva York, /. 

news, noticia, /. 

newspaper, diario, m., peri6dico, 

m. 
next, pr6ximo, si^uiente; — 
month, el pr6ximo mes, el 
mes que viene. 
night, noche,/.; at — ,denoche, 

por la noche. 
nine, nueve. 
no, no; — longer, ya no; ad;., 

ninguno. 
none, ningimo. 
non-payment, falta de pago. 
nor, ni. 

normal, normal. 
North, norte. 
not, no. 

notable, notable, 
notary public, notario, m. 
note, noun, not a, /., billet e; 
(prow.s«ory)pagar6,m.; credit 
— , nota de abono (credit o). 
note, vb., (torite dotm) anotar; 
(observe) notSLT; contents noted, 
quedar impuesto (enterado) 
del contenido. 
nothing, nada. 
notice, noticia, /., aviso, m, 
notify, notificar. 
notwithstanding, sin embargo, 
novelty, novedad, /. 
November, noviemore, m. 
now, ahora. 
number, ntlmero, m. 
numerous, numeroso. 



obey, obedeoer, (prcs., obedezco). 
object, objeto, m. 
objection, inconveniente, m, 
obligation, (business) compromi- 

so, m. 
oblige, obligar; we shall be very 
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much obliged if, estimaremos 

infinito que. 
occasion, ocasi6n, /.; a rare — , 

contados cases, 
occupation, ocupaci6n. /. 
occupy, ocupar. 
occur, ocumr. 
occurrence, incidente, m. 
October, octubre, m. 
of, de. 

offensive, ofensivo. 
offer, oferta, /.; i*., ofrecer 

(pres., ofrezco). 
office, despacho, m., oficina, /., 

escritorio, m. 
often, & menudo, amenudo. 
oil, aceite; — heater, estufa de 

petr61eo. 
old, viejo, anti^o. 
omission, omisi6n, /.; errors and 

— s excepted, salvo error ti 

omi8i6n. 
on , sobre , en ; (draw) on , & caigo 

de; — time, & tiempo. 
once, una vez; at — , en seguida. 
one, uno. 

only, adj.f tinico; (utv,, b6\o, 
open, abrir (p. p., abierto). 
operation, o]peraci6n, /. 
opinion, opmi6n, /., juicio, m.; 

in our — , d nuestro juicio. 
opponent, contendiente, m., con- 

trario, m. 
opportunity, oportunidad, /., 

ocasi6n, /. 
opposite, opuesto, contrario. 
or, 6; Hollowed by o, ho) li. 
order, noun, orden, /.; {for 

goods) orden, /., encargo, w., 

pedido, m.; in — to, para, d 

nn de; in — that, para que, 

ik fin de que; awaiting further 

— s, en espera de nuevas 6r- 

denes. 
order, v6., encargar, pedir {jpres. 

'part,, pidiendo; frea,, pido; 

fret,, 1, pedf, S, pidi6); {fiom- 

mand) mandar. 
organize, organizar. 
origin, origen, m. 
oiiginali original m. 



other, otro; on the — hand, per 
otra parte. 

otherwise, de otro mode, de otra 
manera. 

ought, deber. 

ounce, onza, /. 

our, nuestro. ' 

ours, nuestro; el nuestro. 

out, fuera; — of place, fuera de 
lugar (prop6sito). 

outside, fuera. 

overcome, veneer (prea., venzo). 

overdue, ya vencido; your ac- 
count is three months — , su 
cuenta tiene ya ♦res meses de 
vencida; your accotmt which 
is several months — ,1a cuenta 
que ya varios meses tiene Vd. 
pendiente. 

overlook, {excuse) disamwha. 

oversight, yerro, m., equivoca' 
ci6n, /. 

overtake, alcanzar. 

owe, deber, adeudar. 

owing, debido. 

own, propio, mismo. 



Pacific, Pacifico, m. 

pack, empaquetar, envasar, em- 

balar. 
package, paqdete, m.; bulto, m. 
packing, empaque, m., embalaje, 

m., envase, m. 
painful, penoso. 
pair, par, m, 
pamphlet, folleto, m. 
paper, papel, m.; {newepaper) 

peri6dico, w.: wrapping — , 

papel de envolver. 
parallelogram, paralelogramo, m. 
pardon, perdonar, disimular. 
part, parte,/.; on my — , pormi 

parte, 
particular, adj,, particular; noun, 

particular, m.j to enter into 

— s, particulansar. 
partner, socio; silent — , socio 

comaiiditario. 
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parfnenhip, sociedad, /., com- 

pafila, /. 
pass, pasar. 
passage, pasaje; (transi) tra- 

yecto, m, 
passenger, pasajero, m. 
past, pasado. 
patience, paciencia, /. 
pattern, dibujo, m. 
pay (for), pagar; to — attention, 

prestar atenci6n. 
payable, pagadero. 
payment, page, m.; day of — , 

plazo, m.; non — , falta de 

page; to make a — , efectuar 

un pago; — of importance, 

pago de entidad. 
penmanship, caligraffa; (writing) 

escritara, /. 
per, per; (jo .lowed by price, use 

the def. art.) J — dozen, la 

dooena; — annum, al alio; 

— cent, por ciento. 
percale, percal, m. 
perfect, perfect©, 
perfection, perfecci6n, /. 
perfectly, perfect amente. 
perform, {duties) desempefiar. 
perfume, perfume, m. 
perhaps, quizds, tal vez, acaso. 
permit, permit ir. 
person, persona, /. 
personally, personalmente. 
peseta, peseta, /. 
petition, petici6n, /. 
PhUadelphia, FUadelfia, /. 
picture, cuadro, m. 
piece, pedazo, w.; {"^ale) pieza, /. 
pineapple, pina, /. 
pipe, pipa, /. 
place , noun , lugar , m . ; out of — , 

fuera de lugar; in — of, en 

lugar (vez) de; to take — , 

verificarse. 
place, vb., poner (pres., pongo; 

fut., pondr^; pret,, puse; 

p. p., puesto): to — to the 

credit of, acreaitar. 
plape, plaga, /. 
plamly, claramente. 
plan, plan, m., proyecto, m. 



plant, planta, /. 

please, gustar; (as a request) 

sirvase (+ infinitive), (to 

take Tpleasure) complacerse. 
pleased, satisfecho, content o. 
pleasing, grato. 
pleasure, gusto, m., placer, m. 
p. m., (till dark) de la tarda; 

(after dark) de la noche. 
pocket, bolsillo, m. 
point, punto, m. 
policy, p61iza, /. 
politely, cort^smente. 
political, politico, 
popular, popular, 
populate, poblar (rod, ch.), 
population, poblaci6n, /. 
port, pnerto, m. 
possession, poder, m.; is in our — , 

obra en nuestro poder. 
possible, posible; as soon as — , 

cuanto antes, lo antes posible; 

at the earliest possible moment, 

& la brevedad posible. 
possibly, quizds, por ventura. 
post, correo, m.; by return — , 

& vuelta de correo. 
postal, postal; — card, tarjeta 

postal, 
postscript, pofldata, /. 
pound, libra; — sterling, libra 

ester Una. 
power, poder, m. 
practice, prdctica, /. 
praise, alabar. 
preceding, anterior, 
predominate, predominar. 
prefer, preferir (pres, part., pre- 

firiendo; pre«.,prefiero; pret,, 

1, preferi, 5, prefiri6). 
prejudice, perjuicio, m.; vh,, 

perjudicar. 
premises, local, m. 
prepare, preparar. 
presence, asistencia. 
present, adj., presente; (present 

month) actual, corriente; at — , 

actualmente; to be — , asistir 

&; for the — , por de pronto, 
present, vb., presentar. 
presently, luego. 
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pretty, bonito. 

prevent, impedir (pre8. part, 

impidiendo; pre8,, impido; 

pret., 1, impedfi 5, impidi6). 
previous, anterior, 
price, i>recio, m.; . — list, lista 

de precios; — in force, precios 

que rigen. 
pride, orguUo, m.; to take ■— in, 

envanecerse. 
principal, adj,, principal; noun, 

{of school) director, 
principally, principalmente. 
principle, pnncipio, m, 
print, imprimir (v. p., impreso). 
printed: — goocu, estampados, 

m. pL 
printing, imprenta, /. 
private, particular, 
problem, problema, m. 
procedure, prooeder, m. 
proceed, proceder. 
product, product©, m, 
profit, ganancia, /., beneficio, m. 

i;^., ganar. 
progress, progreso, m. 
promise, promesa, /.; vb,, pro- 
meter, 
prompt, pronto, sin tardanza. 
promptly, prontamente, con 

prontitud. 
proof, prueba, /. 
proper, propio, conveniente. 
property, propiedad, /. 
protection, protecci6n, /. 
protest, protest©, m.; — fees, 

gastos de protest©; vh,, pro- 
test ar. 
proverb, proverbio, m. 
provided, con tal o^ue. 
prudence, prudencia, /. 
public, pdblico, m. 
publication, put)licaci6n, /. 
publishing, adj., editorial, 
punctual, puntual, formal, 
purchase, compra, /.; vb., com- 

prar. 
purchaser, comprador, m. 
purity, pureza, f, 
purpose, prop6sito, m. 
put, poner (pre«„ pongo; fiU., 



pondr^; pret, puse; p. p., 
puesto), meter; to — Away, 
guardar. 

Q 

qualification, condici6n, /. 

quality, calidad, /. 

quantity, cantidad, /. 

quarter, cuarto. 

question, pregunta, /.; (affair) 

cue8ti6n, /. 
quick, r^pido: — at figureff- ri- 

pido en c^culos. 
quotation, cotizaci6n, /. 
quote, (cite) citar; (of prices) 

cotizar. 

R 

railroad, ferrocarril, m,, vfa f^ 
rrea. 

ranging, variando. 

rapid, rdpido. 

rapidity, rapidez, /. 

rare, raro; a — occasion, con- 
tados casos. 

rather, (quite) bast ante, algo; 
I would — , me gustarla nULs, 
preferirfa. 

raw, crudo; in a — state, en 
bruto; — material, primera 
materia. 

reach, alcanzar; (arrive) Uegar. 

read, leer. 

ready, listo. 

real, verdadero. 

reason, raz6n. 

reasonable, razonable. 

rebate, rebaia, /. 

receipt, recibo,m.; to acknowl- 
edge — , acusar recibo; freight 
— , recibo de caiga; we are 
in receipt of, es en nuestras 
manos, obra en nuestro poder. 

receipted, firmado. 

receive, recibir, acoger. 

recently, lUtimamente. 

reception, reoepci6n, /. 

recognize, reconooer (pres., re- 
conozoo). 
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recommend, recomendar. 
recommendation, recomenda- 

ci6n, /. 
recite, recitar; to — a lesson, dar 

una lecci6n. 
recourse, recurso, m.; to have — 

to, acudir d. 
red, rojo; — tape, expedienteo, 

m. 
redress, satisfacci6n, /., rectifi- 

caci6n, /. 
reduction, rebaja, /. 
re-establish, restablecer. 
refer, referir (prea. part., refiri- 

endo; prea., refiero; pret.f 1, 

referf, 5, refiri6); referred to, 

de referencia. 
reference, referencia, /., (as to 

chamcter, etc.) informes, m. pi, 
referring, referente. 
reform, adj., reformista; noun, 

reforma, /. 
refuse, rehusar. 
regard, noun, respeto, m. , with — 

to, respecto de, en cuanto &. 
regard, vh., concemir {rod. ch.); 

as — s, en cuanto &, respecto 

de. 
regarding, respecto d (de). 
region, regi6n, /. 
regret, sentimiento, m.; vb., 

sentir (pres. part., sintiendo; 

prea., siento; pret., 1, sentf, S, 

8inti6) ; to — deeply, sentir en 

el alma, 
regular, regular, usual, 
regulate, regular, 
reinstate, renabilitar. 
relate, contar {rad. ch.), referir 

(pres. part., refiriendo; prea., 

refiero; pret,, 1, referf, 5, 

refiri6). 
relation, relaci6n, /. 
relatively, relativamente. 
rely on, contar con (x^^ ^^O* 
remain, quedar(se). 
remarkable, notable, 
remedy, remediar. 
remember, acordarse {rad. ch,), 

recordar (rad. (h.). 
remind, recordar (rod. ch.). 



remit, remitir. 

remittance, remesa, /.; to make 

a — , efectuar una remesa. 
remove, sacar, quitar. 
remunerative, remunerativo. 
render, prestar, dar; to — ser- 
vices, prestar servicios. 
renew, renovar (rod. ch.). 
rent, alquiler, m. 
repair, reparar, componer. 
repeat, repetir. 
reply, contest aci6n, /., respuesta, 

/.; in — to, en conteRtaci6n &; 

vb.f conlestar. 
report, informe, m.; market — , 

revista del mercado. 
repose, (place) poner (prea,, 

pongo; fut., pondr^; pret,, 

puse; p. p., puesto). 
represent, representar. 
representative, representante,m. 
reprinting, reimpresi6n, /. 
republic, reptiblica, / 
reputation, Peputaci6n, /. 
request, stiplica, /.; vb., suplicar, 

rogar (rod. ch.), 
require, requerir (rad. ch.), 
requirement, requisito, m, 
reserve, reserva, /.; vb,, reser- 

var. 
reside, residir. 
resign, renunciar. 
resolve, re'solver (rad. ch., p. p., 

resuelto). 
resources, recursos, m. pi, 
respect, respeto, m.; with — to, 

respecto de (i,); vb., respetar. 
respectable, respetable. 
respectfully: yours ~, de^d. 

atento seguro servidor. 
respective, respectivo. 
responsible, responsable. 
rest, desca so, m.; (remainder) 

resto, tn. 
result, result ado, m.; vb., re- 

sultar. 
retail, al por menor. 
retain, retener (prea,, retengo; 

fut., retendr^; pret., letuve). 
return, noun, regreso, vuelta; 

on his — , & su regreso; by — 
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mail, & vuelta de correo; by — 
steamer, d vuelta de vapor. 

return, vh,, (come hack) volver 
(fad, ch., p. p., vuelto), regre- 
sar; (give bac/:)de volver {rod, 
ch., p. p., devuelto). 

review^ revista, /. 

rich, nco. 

right, derecho, m. 

rigid, rfgido. 

rise, (price) alza, /., subida, /.; 
vb., subir. 

risk, arriesgar. 

road, camino, m., vfa, /. 

roll, rollo, m. 

room, cuarto, m. 

route, vb., enviar, expedir, re- 
mit ir. 

ruin, arruinar. 

rule, regla, /.; to make it a — , 
tener como regla. 

run, correr; trans., (of a business) 
dirigir. 

8 

sad, triste. 

safe, seguro. 

safely, sin novedad, sin peligro. 

sail, vela, /. 

sailing-vessel, bu(}ue de vela. 

sale, venta, /., salida, /.; for — , 
de venta; good — , buena sa- 
lida. 

salesman, yendedor, m.; (travel- 
ing) viajante, m. 

salute, saludar. 

same, mismo. 

sample, muestra, /. 

satiifaction, 8atisfacci6n, /. 

satitfactory, satisfactorio. 

satisfied, satisfecho; to be — , 
darse por satisfecho. 

satisfy, satisfacer (pres., satis- 
fago; fut., satisfar6; pret., 
satisfioe; p. p., satisfecho). 

Saturday, sdbado, m. 

saw, semicho, m. 

say,decir (pres. part,, diciendo; 
pres,, digo; fut., dir6; pret., 
dije; p. p., dicho); that is to 
— , es decir; the said, dicho. 



scale, escala, /. 

scarce, escaso. 

scarcely, apenas. 

scarcity, escasez, /. 

school, escuela, /.* adj., escolar; 

high — , escuela superior, 
screen, mampara, /. 
search, busca, /.; vb., buscar. 
second, segundo. 
secretary, secretario, m. 
secure, obtener, lograr. 
security, garantla, /. 
see, ver (imp/., vela; p. p., visto). 
seek, buscar. 

seem, pareoer (pres., parezco). 
select, adj., escogido; vb,, esco- 

ger, elegir. 
sell, vender, ceder. 
senator, senador, m. 
send, enviar, mandar. 
sense, sentido, m, 
separate, separado; tmder — 

cover, bajo sobre separado; 

vb., separar. 
September, 6e(p)tiembre, m. 
serge, sarga, /. 
serious, grave; (of illness) de 

cuidado. 
sermon, homilla, /. 
servant, servidor, m. 
serve, servir (pres. part,, sir- 

viendo; pres., sirvo; pret., 1, 

servi, 3, sirvi6). 
service, servicio, m.; to render — 

prestar servicio. 
settle, liquidar, arreglar. 
settlement, liquidaci6n, /. 
seven, siete. 
seven^r, setenta. 
several, varios. 
shape, forma, /. 

share, parte; (stock) acci6n, /. 
she, ella. 
sheet, (paper) pliego, hoja; 

(list) lista. 
shelter, abrigo, m, 
shilling, chelln, m. 
ship, buc|ue, m.; vb., embarcar, 

exp dir, enviar. 
shipment, envlo, m.; (putting on 

shipboard) embarque, m. 
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shipper, remitente, m. 

shirt, camisa, /.; imlaimdered — , 

camisa sin apresto. 
shoe, zapato, m. 
shop, tienda, /. 
short, corto, breve; at — date, 

& corto plazo: in — , en suma; 

to be — , {lade) faltar. 
shortly, en breve, dentro de poco. 
should, (ought) deber. 
show, mostrar (rod. ck.), ensefiar; 

to — a balance, arrojar un 

saldo. 
showy, llamativo. 
sick, enfermo. 
sickness, enfermedad, /. 
side, lado, m. 
sight, vista; at — , & \a vista; 

at thirty days' — , & treinta 

dlas vista. 
sign, firmar. 
s&iature^ firma, /. 
siknce, silencio, m. 
silk, seda, /. 

similar, piEtreeido, semejante. 
since, prep., desde; am;., desde 

que; {because) puesto que, 

pues. 
situated, situado. 
situation, 6ituaci6n, /., po8ici6n; 

(fnmnesa poaitian) ooiocaci6n, 

/., puestOy m.f empleo, m., 

destmOy m. 
six, seis. 
sixty, sesenta. 
size, tamafio, m.; (o/ eloihes) 

medida, /. 
sleeve, manga, /. 
slight, ligero; in the slightest, 

en lo mds mfnimo. 
slow, lento, 
slowly, despacio. 
■mall, pequefio, corto. 
so, tan; (fhua) asf; — much, 

tanto; — ... as, tan ... co- 
mo; — to soeak, por decirlo 

asi; — that, de modo (manera) 

aue. 



/, sociedad, /• 
solicit, solicitar. 
sole, (8ho€^) suela^ /• 



solution, 8oluci6n, /. 

solve, resolver (rod. ch,, p. p., 

resuelto). 
solvency, solvencia, /. 
some,aJguno; pZ., algunos, unos. 
somebody, some one, alguien, 

alguno. 
something, algo. 
sometimes, algunas veces, & 

veces. 
son, hi jo, m. 
soon, pronto, luego; as — as, 

luego que, tan pronto como; 

as — as possible, lo mds pronto 

posible. 
sorrowful, doloroso. 
sorry: to be — , sentir (pres. 

part, sintiendo; pres., siento; 

preL, 1, sentf, 5, sinti6), tener 

el sentimiento. 
sort, dase, /., especie, /. 
soul, alma, /. 
source, origen, m.; (place) pro- 

oedencia, /. 
South, sur, m. 
Spain, Espafia, /. 
Spaniard, Espafiol, m. 
Spanish, espafiol. 
speak, hablar; so to — , por 

decirlo asf . 
special, especial, 
specialty, especialidad, /. 
specify, especificar. 
spice, especia, /. 
spite : in — of, & pesar de. 
splendid, espl^ndido, grandioso. 
spot, (jitain) mancha, /. 
square, cuadrado, m.; (of city) 

plaza, /. 
st^ation, (of bwinees) parali- 

zaci6n, /. 
stain, mancha, /.; vb., manchar. 
stamp, sello, m. 
stand, (of expense) sufragar. 
standing, responsabilidad, /. 
start, comenzar (rod. cA.), em- 

pezar (rod. eh.), 
state, estado, m., condiei6n, /•; 

vb., manifestar (rod, 0^)^ 

(assert) asegurar. 
statement, estado, m. 
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station, estaci6a, /. 

steamer, vapor; hf fttam^-y 4 

vueltadeyapHor. 
steel, aoero, m. 
stenographer, estendgrali^, m., 

taquigrafo, m.j Arst-elaiS -— , 

estenSgrafo aventajado. 
stenography, esteaogmffa, /., 

taquigraffa, /. 
step, paso, m.; to take a — , dar 

un paso. 
sterling, esteiiino; — honet^, 

aeri^»ada hoorades. 
stiif, todavfa, aun {or a^). 
stock, existencia, /„ surtide, m. 
stooe, piedra, f,] grtnd — , pie- 

drade aMar. 
ftop, trans,, piirar, deteMr; 

intrana,, detenerse; to m«ke 

a — , detenerse. 
store, almacto, m., tiendfti /•? 

v&.,alinaoenar. 
stote, estufa, /. ' 
straight, derecho. 
straightforward, formal, 
strange, extrafip. 
street, calle, /. 
strength, fuierza, /. 
strie^, estrictamente. 
strike, huelga, /. 
stripe, raya, /. 
strong, fuerte. 
straggle, lucha, /^ 
study, estudio, m. 
suBnUt, someter. 
subscribe, 6u(b)seribir. 
subscriber, suscriptor, m. 
succeed, lograr, eonseguir (preB, 

parUt consiguiendo; prw., oon- 

sigoj pret., 1, conseguf, S, oon- 

8Jigui6). 
success, 6xito, m. 
successor, sucesor, m. 
such (a), tal, ^mejante. 
8u4de|il|V sepentinamente. 

9iiffici(uit, su ficieifte , ^iMi^t a«^ 

•iiftest^ -^ahgerir, - Hprm pfurt, , 
sugiriendo ;"•■-. fmmft <' *i 
pret, i, 8agerf;%6U| 



suit, traje, m.; ir6., ooawswr 

(prae.|Kiri.,eonviiueiido; pret.. 

convengo; ftU., oonvaadfli^; 

pret.f convine). 
suitable, conveniente; (§/ fOMit) 

de recibo. 
siiai, suma, /. 

summer, yerano, m., estfa, m» 
sMmmon, oitar. 
superior, superior. 
supply, surfcido, m.; vb.,murtvt, 
sure, segHK), oierlo. 
surely, seguramente. 
surprised, sorpreiuydo; to b» *'*^ 

extrafiar. 
suspend, suspender. 
suMcion^ recelo, m,, 

ft^nza, /. 
syndicate, siDdicad<»i m. 
system, sistema, m. 



tact, tacto, m, 
taMor, sestre, m. 
r take, tomar; to •«- apart, da*- 

I montar; to — baek, vohrer & 
recibir, tomar otra vez: to — 
the liberty, tomane la libaiiMl, 

genniturse; to-^^aMi yeffi- 
earse; to — a step, dar un 

paao. 
taU, alto. 

tajKB: "red — ," expedienleo, m. 
tariff, tarifa, /. 
toste, gusto, m. 

tax, contribuci6n, /., tritNtto, m. 
tea, te, m. 
teacher, prolesor, m., nuKSi^fa, 

m, 
telegram, telegrama, m. 
telegraph, teleeraiar. 
telephone, teuSfoao^ m.; ffhi» 

telefonear. 
teUi deoir (pr«8. pari,, dieimido; 
. prw., d%oj M,, dif^; pnL, 
f.fdije*^^ ffw»MiS' 4irt»)i cowlar 

(rod, ch,). ^„j., 

ten, diez. ^ .\ i^r f //joo? .^thoy. 
tenth, ddcuno. .Tr«"fif>8* ^''-"t^r^t 
terms, condiojpma^jl. i^Ao^ \^^ 
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territoiy, ierritorio, m., comarca, 

test, probar {rod, ch,). 

than, que; {before nfumerala) de: 
(before dependent clatises) del 
que, de la que, etc. 

thank, agradecer (pree., agradez- 
co), dar gracias; t9 -^ in ad- 
vance, anticipar gracias. 

thanks, eracias, /. pi. 

that, rel. pro., que; dem. , ese, 
aquel; conj., que; in order — , 
para que, i fia de que. 

that one, aqu^l, 4ae. 

the. el, la, los, laa, lo. 

their, su,. suyo, el . . . de ellofi. 

theaai, loe, las. 

then, entonces, luego. 

there, allf, aM; (near person 
addressed) ahf; ^- is Care)^ 
hay; — was (were), habfa. 

therefore, per eao, por (lo) tanto. 

they,ellos,ellas. 

thia, delgado. 

thine, coea, /. 

thiiik, pensar (rod. ch.), creer 
(pres. part., creyendo); to — ' 
of, pensar en. 

third, tercero. 

thirty, treinta. 

this, estaj — one,.4ite; — city, 
esia- (c&udad). 

thMe who, los qua. 

thousand, mil. 

three, ties. 

throiigl^ por. 

throw, ecnar. 

Thiuiday, juevea. 

thus, asf 

ticket,, b]Ue46,m. 

till, hasta. 

liaa, tiMttpo, m.,, hora, /,y (ojf 
payment) plaso; oa — , a 
liempo^ Iha first — ,lafirunera 
vez; thxea -^-s, trea veoes?; 
a short — ago, haoe poco; 
frem -— to — »,de vea (ouaada) 
•acuando; estension of — ^, 
pr^noff^ /., proFrogaoi6n, /. 

to, d; (uj»to)haata; iaordec — , 
para. 



fllarlc, 



tobacco, tabaco, «.; — grower, 
veguero, m. 

together tHtk, |wiito edn. 

to-morrow, mafiana. 

ton, toneMa^ /. 

too, demasiado; {akei) tantnin; 

— mveh, tiuMiii ado. 
total, total, m. 
leneli, tiento,. m.i v^., iticHf^ 
tdpward, haeia. 
toy, juguete.m. 
trade, comereio, m.; — 

marca dtf libriea. 
traflte, tfdfieo, m. 
trate,^ tfeh, m. 
traAilt, ttvy&t^f w.- 
transport, tr anapo f t e, m, 
traveler, (commereiml) 

(Spa:n)y rmjfur^ 

agente viajefo (Amm4m). 
treat, tratar. 
treatment, trat<». 
tree, drbol, m. 
trial, prueiM* -^ oidi 

fPor Via de €»myo. 
tribute, tribute, m. 
tropical, ^i^bpittd. 
trouble, mcfeilfia,/., trflifa»jar,.fii.; 

v&.,m<^«sla#. 
mttkmaMt MrreTeftv, m. 
iMi, verdadera. 
ttyHf, vettladitaMMit«; yoiuw^, 

8U segflr^eltrvitlev. 
trust, cofiAaMU,: f.; A, eon- 

fiar. 
trustworthy, dign^ d^ 6on- 

fianza. 
try, procurar, fMUlw de; ^Bt) 

probar (rod. ^). 
twelve, dooe. 
twenty, veinta. 
twice, dos vedes. 
two, dos. 
tfpewn^T, (piachme) ali^ulna 

de escriDit; (operator) i&eca- 

n6grafo, m. 
typewriting, el use de la m&mina 

de escr3>ir; a eourte i^ — , 

curse de esiudio & m^uina 

de escribir. 
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U 

ultimo, tiltimo, pr6ximo pasado. 

unavoidable, inevitable. 

uncle, tfo, m. 

under, bajo, debajo de. 

undergo, sufrir. 

understand, comprender, enten- 

der (rod, ch.), 
understanding, entendimiento, 

m.; to come to an — , enten- 

derse. 
undertake, emprender. 
undertaking, empresa, /. 
underwriter, asegurador, m. 
undoubtedly, indudablemente. 
unfortunately, por deogracia. 
unite, unir„ reunir. 
univeiBal, universal, 
unknown, desconocido. 
unlaundered: — shirt, camisa 

sin apresto. 
unless, d menos que. 
unload, descaigar. 
. ]unsalable, invendible. 
until, prep., hasta; conj,, hasta 

que. 
up, arriba; — to, hasta. 
upwards, hacia iBirriba. 
urge, teller empefio en. 
urgent, uigente; to be — , urgir. 
us, nos, nosotros; to — , nos. 
use, nouThf USD, m,; to make — 

of, (means) valerse (prcs., 
vaJgo; /u<.,valdr6). 
use, vh.f usar, utilizar. 
useful, titil. 
useless, intitil. 
utility, utilidad, /. 
utilize, utilizar. 



value, valor, m. 

valued, (letter) apredable, esti- 

mada. 
varied, variado, 
vast, vasto. 
vehicle, vehloulo, m. 
vermicelli, fideos, m. pi. 
very, muy. 



vessel, buque, m.; sailing — ^ 

buque de vela, 
via, per. 

victim, vfctima, /. 
view, vista, /.; in — of, en vista 

de. 
virtue, virtud, / 
visit, visit a, /.; vh., visitar. 
voyage, viaje, m. 

W 

want, (lack) falta, /.; vh., de- 
sear, querer (pres., quiero; 

fut,f querr<^; pret, quise); 

(lack) careoer de, f altar. 
ware: wooden — , artfculos de 

madera. 
warehouse, almac^, m. 
warm, cilido, caluroso; it is — , 

hace calor. 
warmth, calor, m. 
water, agua, /. 
way, camino, m., vfa, /.; (man^ 

ner) modo, m., manera, /. 
we, nosotros. 
weather, tiempo, m. 
week, semana, /.; a — ago, 

haoe echo dias. 
weigh, pesar. 
weight, peso, m.; gross — , peso 

bnito; net — , peso neto. 
well, bien; as — as, lo mismo 

que. 
well-known, conocido. 
well-wisher, favorecedor, m. 
West, oeste. m. 
wharf, muelle, m., embaroadero, 

m. 
what, reh pron., lo que; interrog., 

qu6; (which) cvLsl. 
when, cuando; interrog., eaindo. 
whenever, siempro que. 
where, donde; interrog., d6nde; 

(whither) dd6nde. 
whether, si. 
which, que, el cual, el que; 

cuyo; irUerrog., eail; — 

amount, cuya cantidad. 
while, mientras (quo), 
white, blanoo. 
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who, que, el cual, el que, quien; 

irUerrog,, ,gui4n. 
who^er, quienquiera. 
whole, todo. 

wholesale, al per mayor, 
whose, cuyo; interrog., etiyo, 

dequi^n. 
why, por qu6, porqu6. 
w|p, ancho. 
wife, esposa, /. 
will, voliintad, /.; v6., querer 

(jn-es., ^uiero; fut., querrt; 

pre^,quifie). 
win, ganar, granjear. 
wind: to — up business, liqui- 

dar. 
wine, vino, m. 
winter, inviemo, m. 
wish, deseo, m.; vh,, desear, 

querer (prc«., quiero; fuL, 

querrt; pret., quise). 
wim, con. 
withdraw, retirar. 
within, dentro de. 
without, prep.f sin; conj., sin que. 
woman, mujer, /.; young — ^, 

joven, /. 
wonder, extrafiar. 
wood, madera, /. 
wooden: — ware, artlculos de 

madera. 
wool, lana, /. 

woolen: — stuffs, lanilla, /. 
work, trabajo, m.; obra, /.j vb., 

trabajar. 



worker, trabajador, m. 

worth: to be — , valer (pres., 

valgo; fut.fValdT^), 
worthy, digno. 
wound, herir (prea. part., hiri- 

endo; pres., hiero; pret., i, 

heri, 3, hiri6). 
wrap up,envolver (rod. ch., p. p., 

envuelto). 
wrapping paper, papel de en- 

volver. 
write, escnbir (p. p., eecrito); 

— down, anotar, apuntar. 
writing;, escritura, /.; in — , per 

escnto. 



yard, (rneasure) vara, /., yarda, 

year, aiio, m. 

yes, sf. 

yesterday, ayer. 

yet, todavfa, aun; not — , to- 

davla no. 
yield, eeder. 
young, joven. 
your, su, suyo, el . . . de Vd.; 

— city, esa (ciudad). 
yours, su, suyo; — truly, su 

seguro servidor. 



zeal, celo, m. 
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